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I Visparigie jautajumi

Metodiskie noradijumi sniedz metodisku palidzibu maksatnesp&jas procesa
administratoram (turpmak — administrators) un tiesiskas aizsardzibas procesa uzraugosSajai
personai (turpmak — uzraugosa persona), ievadot informaciju un pievienojot dokumentus, ka
arT kreditoru prasijumus Elektroniskaja maksatnespéjas uzskaites sistéma (turpmak — EMUS).

Metodiskie noradijumi izskaidro nozimigakos punktus administratora un uzraugosas
personas lietvedibas veSana, maksatnesp&jas procesa kartit€ nepiecieSamas informacijas, kas
tiks izmantota, genercjot administratora darbibas parskatu (turpmak — parskats), aizpildiSana,
ka ar1 administratora darbibas, sanemot maksatnesp€jas procesa kreditora un darbinieka
prasijumu. Metodiskajiem noradijumiem ir informativs raksturs. Gadijuma, ja Maksatnesp&jas
likuma vai Ministru kabineta noteikumos, kur noteikta kartiba, kada, piem&ram, administrators
ved lietvedibu vai ievada parskatam nepiecieSamo informaciju, tiek izdariti grozijumi, vai speka
stajas jauns normativais reguléjums, Sie metodiskie noradijumi uzskatami par informativu
materialu tiktal, ciktal tie ir saskana ar jauno regul&jumu.

Metodiskie noradijumi tiks parskatiti un atjaunoti atbilstosi EMUS attistibai un
normativa regul&juma izmainam.

EMUS darbibu reglamentgjosie normativie akti:

e Maksatnespéjas likums;

e Ministru kabineta 2018. gada 7. augusta noteikumi Nr. 484 "Maksatnespgjas kontroles
dienesta timeklvietn€ publicg€jamo zinu noteikumi";

e Ministru kabineta 2018.gada 4.decembra noteikumi Nr. 761 "Elektroniskas
maksatnespéjas uzskaites sist€mas noteikumi";

e Ministru kabineta 2018. gada 18. decembra noteikumi Nr. 837 "Kartiba, kada karto
maksatnespejas procesa administratora amata pretendentu sarakstu un izvélas
maksatnespé&jas procesa administratora amata kandidatu";

e Ministru kabineta 2019.gada 11.junija noteikumi Nr.246 "Kartiba, kada
maksatnesp€jas procesa administratori un tiesiskas aizsardzibas procesa uzraugosas
personas karto lietvedibu";

e Ministru kabineta 2019. gada 16. julija noteikumi Nr. 346 "Maksatnespgjas procesa

administratora darbibas parskata noteikumi".
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II Maksatnespejas procesa administratora un tiesiskas aizsardzibas procesa

uzraugoSas personas lietvediba

Administrators un uzraugosa persona visus vina lietvediba esoSos dokumentus registré
EMUS sadala "Dokumenti" sanemto vai nosiitito dokumentu sarakstos.

Sadala "Dokumenti" registréjami visi konkréta administratora vai uzraugos$as personas
sanemtie un nosiititie dokumenti, iznemot:

1. sanemtie dokumenti, kas nav adreséti konkrétam administratoram vai uzraugosajai
personai un kas nav saistiti ar konkrétu to lietvediba esoSu procesu (pieméram,
dokuments, kas adreséts citam administratoram saistiba ar cita administratora
lietvediba esoSu maksatnespéjas procesu);

2. sanemtie un nosititie dokumenti, kas nav saistiti ar So personu amata darbibam
(pieméram, ieliigumi, reklamas, apsveikumi);

3. sanemtie un nosititie dokumenti, kas saistiti ar Noziedzigi iegitu Iidzeklu un
terorisma un proliferacijas finanséSanas novérSanas likuma noteikto pienakuma
izpildi (attiecinams tikai uz administratoriem ka min&ta likuma subjektiem)®.

Administratora un uzraugosas personas lietvediba ir noskirta, 1idz ar to dokumenti ir
registréjami atbilsto$i attiecigajai amata darbibai — administratora dokumentu sarakstos vai
uzraugos$as personas dokumentu sarakstos. Ievérojot minéto, administratoram, kur$ vienlaikus
Ir arT uzraugo$a persona, registréjot dokumentu, ir janoskir, kurai amata darbibai attiecigais
dokuments ir piesaistams.

Administratoram un uzraugoS$ajai personai ir pieejami tikai sava lietvediba esoSie
dokumenti (proti, dokumenti, kurus administrators vai pilnvarotais administrators, vai
uzraugosa persona ir registréjusi sava lietvediba), ka iznemumu paredzot administratora mainu
konkréta maksatnespgjas procesa vai uzraugosas personas mainu tiesiskas aizsardzibas procesa.
Proti, gadijuma, ja administratoru vai uzraugoSo personu atcel no maksatnespgjas procesa vai
tiesiskas aizsardzibas procesa, un attiecigaja procesa tiek iecelts jauns administrators vai
uzraugo$a persona, tad jaunieceltajam administratoram vai uzraugoSajai personai pec
iecelSanas tiek pieskirta piekluve EMUS pieejamam zinam, tostarp dokumentiem, par attiecigo
maksatnespéjas procesu vai tiesiskas aizsardzibas procesu (proti, dokumentiem un informacijai,

kuru saistiba ar konkréto procesu ieprieksgjais administrators vai uzraugosa persona registréjusi

EMUS).

! Vienlaikus noradams, ka minétais izn€mums attieciba uz dokumentu registréSanu saistiba ar Noziedzigi iegiitu
lidzeklu un terorisma un proliferacijas finanséSanas noveérSanas likuma noteikto pienakumu izpildi neattiecas uz
administratora un Maksatnespgjas kontroles dienesta sarakstes registréSanu EMUS.
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1. Dokumentu saraksti

Visi dokumenti tiek registréti sanemto vai nosiitito dokumentu saraksta, tomér
dokumentu atlasei pieejami $adi administratora lietvediba esoSo dokumentu saraksti:

1. MPA sanemto dokumentu saraksts;

2. MPA nosiitito dokumentu saraksts;

3. MPA visu dokumentu saraksts, kura tiek att€loti kopa visi administratora
dokumenti;

4, MPA profesionalas darbibas dokumentu saraksts, kura tiek att€loti tie
administratora sanemtie un nosiititic dokumenti, kuriem administrators ir
veicis atzimi "profesionalas darbibas dokuments".

Tapat pieejami ar1 $adi TAP uzraugosas personas dokumentu saraksti:

1. TAP uzraugosas personas sanemto dokumentu saraksts;

2. TAP uzraugosas personas nosiitito dokumentu saraksts;

3. TAP uzraugosas personas visu dokumentu saraksts, kura tiek att€loti kopa
visi uzraugosas personas dokumenti;

4. TAP uzraugosas personas profesionalas darbibas dokumentu saraksts, kura
tiek att€loti tie uzraugos$as personas sanemtie un nosiititie dokumenti, kuriem
uzraugos$a persona ir veikusi atzimi "profesionalas darbibas dokuments".

Pievienot jaunu dokumentu ir iesp&ams, atverot jebkuru no sadala "Dokumenti”
esoSajiem dokumentu sarakstiem un izvéloties "Pievienot jaunu sanemto dokumentu” vai
"Pievienot jaunu nosttito dokumentu". Ja jauns sanemtais dokuments tiek registréts no oficialas
elektroniskas adreses (turpmak — e-adrese) sadalas?, tad tas automatiski tiek pievienots
administratora sanemta dokumenta kartitei.

Administratoram un uzraugos$ajai personai dokumentu sarakstos esoSos dokumentus ir
iesp&jams atlasit péc dazadiem kritérijiem, pieméram, dokumenta registracijas datuma un
numura, dokumenta veida, iesniedzg€ja, san€meja vai autora, dokumenta satura, turpmakas
virzibas un dokumentam piesaistita maksatnespejas procesa vai tiesiskas aizsardzibas procesa.
Dokumentu atlase iesp&ama, gan noradot vienu atlases kriteriju, gan vienlaikus noradot
vairakus atlases kriterijus (pieme&ram, dokumentus iesp&jams atlasit, gan noradot tikai
maksatnespejas subjektu, gan vienlaikus noradot dokumenta veidu, iesniedz€u un

maksatnespé€jas subjektu).

2Detalizétaku aprakstu skatit $o metodisko noradijumu Il nodalas "E-adrese" sadala Nr. 1. "Sanemtie E-adreses
zinojumi".

Riga 2023 8



Maksatnespéjas kontroles dienesta metodiskie noradijumi Elektroniskas maksatnespgjas
uzskaites sist€mas lietoSana un informacijas ievadé

Tapat dokumenti atlasami ar1 péc tadam atseviSskam pazimém ka "profesionalas
darbibas dokuments”, "dokuments, kas satur ierobezotas pieejamibas informaciju”, ka ari
"anuléts dokuments". Proti, ja administrators vai uzraugo$a persona, registréjot dokumentu,
veikusi atzimi, ka dokuments ir profesionalas darbibas dokuments un/vai ka dokuments satur
ierobezotas pieejamibas informaciju, vai anul&jusi registrétu dokumentu, tad Sie dokumenti
kopgjos dokumentu sarakstos tiek att€loti tikai tad, ja atlases kriterijos tiek veikta atzime "radit
profesionalas darbibas dokumentus™ un/vai "radit ierobezotas pieejamibas dokumentus”, un/vai
"radit anulétos dokumentus". Pret§ja gadijuma (neveicot minétas atzimes dokumentu atlases
kritérijos), minétie dokumenti netiek atlasiti un attéloti dokumentu sarakstos.

Vienlaikus noradams, ka, dokumentu atlases kritérijos atzZim&jot "radit anul€tos
dokumentus™, "radit ierobezotas pieejamibas dokumentus”, "radit profesionalas darbibas
dokumentus”, netiek att€loti tikai attiecigie dokumenti, bet gan visi dokumenti, tostarp tie,

kuriem veiktas minétas atzimes.

2. Dokumenta registracija

Registréjot dokumentu, administrators vai uzraugo$a persona par to norada vismaz
turpmak minéto informaciju (dokumenta kartit€ obligati noradama informacija):

1. lietvediba, proti, administrators vai uzraugosa persona, kuras lietvediba konkré&tais
dokuments tiks registréts;

2. dokumenta sanemsanas datums (sanemtajiem dokumentiem);

3. dokumenta datums (sanemtajiem dokumentiem);

4. dokumenta iesniedzgjs (sanemtajiem dokumentiem);

5. talaka virziba;

6. dokumenta veids;

7. dokumenta satura atklasts.

Tapat, registréjot dokumentu, iespéjams noradit ari $adu informaciju:

1. dokumenta piezimes (saturs)

1. numurs dokumenta (sanemtajiem dokumentiem);

2. dokumentu sanémgji (nosutitajiem dokumentiem);

3. dokumenta autors (nosiititajiem dokumentiem);

4. piesaistitais maksatnesp&jas process vai tiesiskas aizsardzibas process (ja
attiecinams);

5. saistitie (piesaistitie nosiititajiem dokumentiem) dokumenti (ja attiecinams);

7. atzime "profesionalas darbibas dokuments" (ja attiecinams);
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8. atzime "ierobezotas pieejamibas dokuments" (ja attiecinams);

9. atzime "radit kreditoriem" (ja attiecinams);

10. atzime "dokuments papira forma" 3(ja attiecinams).

2.1. Lauks "Lietvediba™

Lauka tiek noradita informacija par administratoru vai uzraugoSo personu, kuras
lietvediba tiks registréts dokuments.

Péc nokluséjuma minétaja lauka tiek attelots administrators vai uzraugos$a persona,
kuras lietvediba dokuments tiks registréts, tomér lauka esoSo veértibu iesp&jams mainit
gadijuma, ja administrators ir pilnvarots vest cita administratora lietvediba esosas lietas.

Gadijuma, ja administrators ir pilnvarots vest cita administratora lietvediba esos$as
lietas, tad dokumentus attieciba uz administratora — pilnvaras devg&ja lietvediba esoSajiem
maksatnesp&jas procesiem, registré administratora — pilnvaras devéja, lietvediba, proti,
attiecigaja lauka no Kklasifikatora izvéloties vértibu ar pilnvaras devéja vardu un uzvardu.

2.2. Lauks "Dokumenta sanemsanas datums"'

Lauka tiek noradits datums, kad administrators vai uzraugos$a persona dokumentu

faktiski saneémusi. Mingéto lauku iesp&ams aizpildit manuali, datumu noradot formata

diena.ménesis.gads (piem&ram, 01.01.2020), vai ar kalendara loga izv€loties konkr&tu datumu.

2.3. Lauks ""Dokumenta datums"
Lauka tiek noradits dokumenta iesniedz&ja noraditais dokumenta sagatavoSanas datums.
Minéto lauku iesp&ams aizpildit manuali, datumu noradot formata -
diena.ménesis.gads (pieméram, 01.01.2020), vai ar1 kalendara loga atzimg&ot konkrétu

datumu).

2.4. Lauks ""Dokumenta iesniedzgjs""

Lauka tiek noradita persona, kura iesniegusi dokumentu. To iesp&jams noradit,
piesaistot personu, kura identificgjama péc varda un uzvarda/personas koda vai
nosaukuma/registracijas numura (EMUS registréta persona), vai ari noradot neidentificgjamu
fizisku personu (noradot tikai vardu un uzvardu).

Ja identific€jama persona ir pievienota sadala "Personu saraksts", tad personas piesaistei
veicamas Sadas secigas darbibas: 1) jaatzimé kada no klasifikatora "lesniedz€js" esoSajam

veértibam (piem&ram, fiziska persona vai juridiska persona), 2) ja klasifikatora atziméta fiziska

3 EMUS ieviesta 2020. gada 10. novembrT.
Riga 2023 10



Maksatnespéjas kontroles dienesta metodiskie noradijumi Elektroniskas maksatnespgjas
uzskaites sist€mas lietoSana un informacijas ievadé

persona, tad japarliecinas, vai atzimes lauka "Identific€ta persona” ir veikta atzime, 3) atbilstosi
klasifikatora izv€letajai vertibai nakamaja lauka janorada personas kods (pilns personas kods
bez "-") vai nosaukums/registracijas numurs (iesp&jams meklét péc nepilna nosaukuma vai
registracijas numura), 4) javeic meklé$ana, nospiezot pogu ar lupu, 5) jaizvélas un jaatzime
nepiecieSama vertiba (iesniedz&js ir pievienots tikai tad, kad tas zila loga paradas lauka
"lesniedzgjs").

Ja iesniedzgjs ir identificgjams, bet min€ta persona nav pievienota sadala "Personu
saraksts", tad veicamas $adas darbibas: 1) jaizvélas funkcionalitate "Pievienot jaunu personu™,
2) javeic visas nepiecieSamas darbibas personas pievieno$anai sadala "Personu saraksts", 3) péc
personas registréSanas sadala "Personu saraksts" javeic visas iepriek§ minétas darbibas
dokumenta iesniedz€ja pievienosanai.

Ja dokumenta iesniedzg€js — fiziska persona, nav identific€jama (proti, nav zinams
iesniedzgja personas kods), tad So personu ir iesp&jams noradit manuali, veicot §adas darbibas:
1) jaatzimé kada no klasifikatora "lesniedzgjs" esoSajam vértibam (fiziska, persona juridiska
persona, utt.), 2) javeic atzime atzimes lauka "Nerezidents", savukart jaiznem atzime no
atzimes lauka "Identificéta persona", 3) nakamaja lauka (zem lauka, kura izvéléta "lesniedzgjs"
vertiba) janorada personas vards un uzvards, 4) japievieno minéta persona, nospiezot pogu "+"

(iesniedzgjs ir pievienots tikai tad, kad tas zila loga paradas lauka "lesniedzgjs", skatit att€lu

zemak).
TR
lesniedzéjs Fiziska persona v
Pievienot
jaunu personu +

Identificeta persona

Sanita Saulite X

2.5. Lauks "Talaka virziba"

Lauka tiek noradita administratora vai uzraugoSas personas planota darbiba ar
dokumentu (atziméjot kadu no klasifikatora pieejamam vertibam).

Dokumenta talako virzibu péc dokumenta registracijas ir iesp&jams mainit (Nospiezot
zalo pogu "Labot", kas atrodas dokumenta labaja apaks$gja stiri) (pieméram, registréjot
kreditora prasijumu, ka dokumenta talaka virziba tiek noradita "Noverst trikumus", savukart
pec tam, kad kreditors noversis trilkumus, administrators ka dokumenta talako virzibu norada

"Pienemt lémumu").
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2.6. Lauks "'Dokumenta veids"
Atzimgjot kadu no klasifikatora esoSajam vertibam, lauka tiek noradits dokumenta

veids, pieméram, administratora darbibas parskats, iesniegums, kreditora prasijums.

2.7. Lauks "Dokumenta satura atklasts"

Lauka noradama plasaka informacija par dokumenta veidu. P& noklusgjuma EMUS
dokumenta satura lauka attélo informaciju par dokumenta veidu, tomér administratoram vai
uzraugoS$ajai personai ir iesp&jams $o komentara lauku papildinat ar citu informaciju, noradot
plasaku dokumenta satura izklastu (pieméram, lauka "Dokumenta veids" noradita vértiba
"Ligums", savukart lauka "Dokumenta saturs" tiek noradits liguma veids, pieméram, telpu
nomas ligums vai ligums par gramatvedibas pakalpojumu sniegSanu).

Administratora nosttamajiem dokumentiem $is lauks tiks nositits ka e-adreses
zinojuma temats (I1dz 200 simboliem), ko sanems adresats (I1dzigi tematam e-pasta), ja tas tiks

nosiitits ka e-adreses zinojums.

2.8. Lauks ""Dokumenta piezimes (saturs)"
Lauka noradama informacija, kas administratora vai uzraugosas personas ieskata ir noradama
papildus dokumenta kartité noraditajai informacijai par konkréto dokumentu, piem&ram,
iemesls kadé] konkrétais dokuments tiek nosiitits adresatiem. Sis lauks tiks nositits ka e-adreses
zinojuma teksts (Iidz 4000 simboliem), ko sanems adresats (lidzigi tekstam e-pasta), ja tas tiks
nosiitits ka e-adreses zinojums.
2.9. Lauks "Numurs dokumenta"
Lauka (tikai sanemtajiem dokumentiem) tiek noradits dokumenta iesniedz&ja noraditais

dokumenta numurs (briva teksta lauks).

2.10. Lauks ""Dokumenta autors"
Lauka noradams dokumenta faktiskais sagatavotajs.
P&c noklus€juma minétaja lauka tiek att€lots administrators vai uzraugosa persona,
Kuras lietvediba dokuments tiks registréts, tomér lauka esoso veértibu iesp&jams mainit, noradot

citu dokumenta sagatavotaju.
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2.11. Lauks "Piesaistitie procesi"

Lauka piesaistams administratora lietvediba esoSs maksatnespgjas process vai
uzraugos$as personas lietvediba esoss tiesiskas aizsardzibas process, kurs saistits ar attiecigo
dokumentu.

Piesaistot procesu, to iesp&ams meklet péc EMUS pieskirta procesa numura
(piem&ram, 1234/JP/2023), dal&ja nosaukuma/registracijas numura/varda/uzvarda/personas
koda.

P&c attiecigds personas piesaistes, EMUS automatiski aizpilda nepiecieSamo

informaciju par procesu.

2.12. Lauks "Saistitie dokumenti"

Lauka piesaistams jebkur§ cits administratora vai uzraugos$as personas lietvediba
registréts dokuments, kur§ administratora vai uzraugo$as personas ieskata saistits ar konkréto
dokumentu (pieméram, registréjot paradnicka parstavja paskaidrojumus, mingtajam
dokumentam iesp&jams piesaistit administratora paskaidrojumu pieprasijumu).

Piesaistot dokumentu, to iesp&jams meklet pec EMUS pieskirta dokumenta registracijas
numura vai izmanot izveérstas meklesanas funkcionalitati (nospiezot pogu "lzversta meklésana",
tiek atveérts visu dokumentu saraksts, no kura administratoram un uzraugosajai personai ir
iesp&ja pievienot attiecigo dokumentu. P&c pogas "Pievienot" nospieSanas EMUS automatiski

ielasis dokumenta numuru).

2.13. Atzimes lauks "Dokumenta originals"

Piesaistot dokumentam vienu konkrétu maksatnesp&jas procesu vai tiesiskas
aizsardzibas procesu, EMUS automatiski veic atzimi par dokumenta originala atrasanos
konkréta maksatnesp€jas procesa vai tiesiskas aizsardzibas procesa lieta. Savukart, ja
dokuments ir piesaistits vairakam maksatnesp&jas procesa vai tiesiskas aizsardzibas procesa
lietam, administratoram vai uzraugoSajai personai atzime par dokumenta originala atraSanas

vietu ir veicama manuali.

2.14. Atzimes lauks ""Profesionalas darbibas dokuments"
Atzime veicama, ja dokuments nav saistits ar konkrétu maksatnesp€jas procesa vai
tiesiskas aizsardzibas procesa lietu, bet ir tiesi saistits ar administratora vai uzraugosas personas
profesionalo darbibu (pieméram, Maksatnespgjas kontroles dienesta (turpmak — MKD) lémums

par atlauju kartot kvalifikacijas eksamenu). Profesionalas darbibas dokumenti ir pieejami arl
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atseviSski administratora profesionalas darbibas dokumentu saraksta un uzraugoSas personas

profesionalas darbibas dokumentu saraksta.

2.15. Atzimes lauks "lerobeZotas pieejamibas dokuments"

Atzime veicama, ja administrators vai uzraugosa persona konstate, ka dokuments satur
ierobezotas pieejamibas informaciju (piemé&ram, informaciju par paradnieka veselibas stavokli,
nepilngadigu personu vai komercnoslépumu). Veicot minéto atzimi, noradams pamatojums.

Vienlaikus noradams, ka ierobeZotas pieejamibas statusu ir iesp&jams noradit ne tikai

dokumenta kartitei kopuma, bet ar1 atseviSkam pievienotajam pielikumam.

2.16. Atzimes lauks ""Radit kreditoriem"

Atzime, kas veicama, ja administrators vai uzraugosa persona péc dokumenta piesaistes
maksatnespéjas procesa vai tiesiskas aizsardzibas procesa lietai, vélas, lai, izmantojot EMUS
elektronisko pakalpojumu (turpmak — e-pakalpojums), konkrétais dokuments ir pieejams
attiecigd maksatnesp&jas procesa vai tiesiskas aizsardzibas procesa kreditoriem. No miné&ta
izriet, ka vispirms dokuments piesaistams konkrétam maksatnesp&jas procesam vai tiesiskas
aizsardzibas procesam, savukart péc procesa piesaistes, veicot atzimi "radit kreditoriem",
dokuments biis pieejams kreditoriem, kurus administrators vai uzraugosa persona ir piesaistijusi

attiecigajam procesam)®.

2.17. Pielikumi

Administratoram un uzraugoSajai personai, registréjot dokumentu, ir pienakums
dokumenta Kartitei pievienot dokumenta datni, iznemot gadijumu, ja dokumenta originals ir
papira forma, tada gadijuma veicama atzime "Dokuments papira forma" (atzime par dokumenta
pieejamibu papira forma EMUS sanemtajos un nosititajos dokumentos ieviesta 2020. gada
10. novembri). No minéta izriet pienakums pievienot dokumenta datni tikai elektroniska forma
sanemtajiem un nosititajiem dokumentiem, tom&r minétais neliedz administratoram un
uzraugos$ajai personai pievienot dokumenta datni ari dokumentiem, kuru originals ir papira
forma. Ka izn@mums paredzeta administratora civiltiesiskas apdro§inasanas polise, kuras datne

ir pievienojama neatkarigi no ta, kada forma ir dokumenta originals.

4Skatit $o metodisko noradijumu V nodalas "Maksatnesp&jas procesa kartite" sadalas Nr. 3. "Kreditoru prasijumu
sanemsana, registré$ana un informacijas ievade kreditoru prasijumu saraksta " apak$sadala Nr. 3.1. " Kreditora
prastjums ".
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Vienlaikus noradams, ka ierobeZotas pieejamibas statusu ir iesp&jams noradit ne tikai
dokumenta kartitei kopuma, bet ar7 atseviskam pievienotajam pielikumam.

Maksimalais augSupieladéjamas datnes izmérs ir 20 MB (proti, katras dokumenta
kartitei pievienojamas datnes (nevis kopgjais pielikumu) maksimalais izmérs ir 20 MB). Ja
pielikumi tiek siititi, izmantojot e-adresi, tad kop€jais pielikumu maksimalais izmérs ir 50 MB,
kas ir e-adreses sist€émas tehniskas ierobezojums.

Dokumenta kartitei iesp&jams pievienot Sada formata datnes: .png, .jpg, .doc, .docx,

.pdf, .edoc, .xls, .xIsx, .csv, asice.

2.18. Dokumentu sanéméji un dokumenta nosiitiSana tiem

Lauka noradama informacija par dokumenta sanémgju. To iesp&jams noradit, piesaistot
personu, kura identific§jama p&c varda un uzvarda/personas koda vai nosaukuma/registracijas
numura (EMUS registréta persona), vai ari noradot neidentificjamu fizisku personu
(nerezidents — noradot tikai vardu un uzvardu). Informaciju, ka pievienot identificétu vai
neidentificétu personu skatit o metodisko noradijumu |l nodalas "Maksatnesp&jas procesa
administratora un tiesiskas aizsardzibas procesa uzraugosas personas lietvediba" sadalas
Nr. 2. "Dokumenta registracija”" apaks$sadala Nr. 2.4. "Lauks "Dokumenta iesniedz&js™".

Pievienojot dokumenta sanémeéju, noradams arT dokumenta nosiitiSanas veids, izv€loties
kadu no klasifikatora "NositiSanas veids" eso$ajam vertibam, piem&ram, e-pasts, ierakstita
vestule vai izsniegts personigi. Lauka "E-pasts" iesp&ams atzimét attiecigas personas
kontaktinformacija noraditu e-pastu vai ari pievienot jaunu e-pastu. Butiski uzsvert, ka e-pasts
ir pievienots tikai tad, kad tas tiek att€lots nosiitisanas veida loga. Ja dokumenta sanéméjs
pievienots ar pogu '‘Pievienot jaunu’, tad S$ada gadijuma EMUS nesiitis e-pastu
dokumenta sanéméjam, jo e-pasta sutiSanas funkcionalitate ir izveidota tikai pogai
"Nosiutit visiem kreditoriem' un "Nosiitit visiem" (sikak par S0 pogu lietoSanu skatit So
metodisko noradijumu Il nodalas "Maksatnesp&jas procesa administratora un tiesiskas
aizsardzibas procesa uzraugo$as personas lietvediba" sadalas Nr. 2. "Dokumenta registracija"
apakSsadala Nr. 2.18.3. "Poga "Nosiutit visiem kreditoriem"" un Nr. 2.18.4. "Poga "Nositit
visiem™").

Ja ir nepiecieSams nositit dokumentu atkartoti, tad to var izdarit no tas pasas lietvedibas
kartites, pievienojot dokumenta sanémé&ju no jauna saskana ar $aja sadala zemak noradito

aprakstu.
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2.18.1. Dokumentu iesniegsana Maksatnespéjas kontroles dienestam

No Oficialas elektroniskas adreses likuma (turpmak — Likums) 4. panta otras dalas
2. punkta izriet, ka Likums nav piemérojams attieciba uz dokumentu apriti starp valsts
iestadém, ja ta organizéta, izmantojot citu drosu elektronisko dokumentu aprites sisteému — jeb
valsts informacijas sisttmu sazinai starp $im iestadém. Tas nozimé, ka, ja valsts iestadei ir
izveidota informacijas sist€ma, kura tiek izmantota sazinai un dokumentu apritei, tad sazina
notiek 11dz§ingja kartiba, izmantojot esoSo sist€ému, ja vien citos argjos normativajos aktos nav
noteikta cita kartiba. Lidz ar ko administratoriem ari péc 2021. gada 1. aprila tiek nodro$inata
iesp&ja iesniegt MKD dokumentus EMUS, izmantojot EMUS izveidoto saskarni ar MKD
dokumentu vadibas sistemu DocLogix (turpmak — kanals), nevis e-adresi.

Dokumentus MKD iesniedz, izmantojot lietvedibas sadala esoSo pogu "Nosiitit MKD
Doclogix™ (skatit attélu zemak). Dokuments no EMUS tieSsaistes datu parraides reZima tiek
nodots MKD dokumentu parvaldibas sistémai "Doclogix". Siitot dokumentus kanala, nav
nepiecieSamas atkartoti siitit Sos dokumentus pa pastu, elektronisko pastu vai e-adresi.
Vienlaikus noradams, ka lietvedibas sadala pievienojamajiem dokumentiem jabiit parakstitiem

ar drosu elektronisko parakstu.

Pielikumi

+ Pievienot jaunu

lerobeiota pieejamiba  : | Augiupielddes datums unlaiks @ Datnes nosaukums

31.05.2022 20:52:40 KPR_26669/JP/2021_31052022.doc

Dokumentu sanéméji

+ Pievienot jaunu MNosOtit visiem kreditoriem Nosatt MKD Doclegix

S5anéméjs i MosOtisanas veids / Adrese

P&c pogas "Nosititit MKD Doclogix" nospiesanas EMUS pievienos MKD ka dokumenta
sanémgéju, automatiski pievienojot datni, kuru siitis (pirms tam dokumenta datnei obligati jabut
pievienotai dokumenta kartites sadala "Pielikumi™) un janospiez poga "Saglabat". Skatit attelu

zemak.
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Pielikumi

+ Pievienot jaunu

lerobeZota pieejamiba i | Augsupielddes datums un laiks ;| Datnes nosaukums

O 31.05.2022 20:52:40

Dokumentu sanéméji

+ Pievienot jaunu NosOtit visiem kreditoriem Nositit MKD Daclogix
Sanéméjs : | NosOtisanas veids / Adrese i Pielikumi
Maksatnespéjas kontroles dienests (90001237943) Doclogix KPR_26669/IP/2021_31052022.doc

Péc veiksmigas dokumenta sanéméja pievieno$anas lauka “"Dokumentu sanémé;ji”
kolonna "NosutiSanas veids / Adrese" jabut ierakstam ""Doclogix: -*".

P& mingto darbibu veikSanas biis aktiva poga "Nositit", péc kuras nospieSanas
dokuments tiks iesniegts MKD.

Péc veiksmigas dokumenta nositiSanas lauka "Dokumentu sanémgji" kolonna
"NostutiSanas veids / Adrese" jabiit ierakstam ""Doclogix: Nosiitits' (zila krasa), ka ar1 kolonna
"Nosttits e-pasts / E-adrese" japaradas atzimei "Ja". Administratoram nav javeic citas darbibas.
Ja mingtais ieraksts neparadas, tad liidzam sazinaties ar MKD, nositot informaciju uz e-pastu
info.emus@mkd.gov.lv.

Savukart péc sanemta dokumenta registracijas MKD administratoram biis redzams ari

dokumenta registracijas numurs un datums, kas pierada to, ka dokuments ir veiksmigi sanemts.

Dokumentu sanéméji

+ Pievienot jaunu | Mosdtit visiem kreditoriem

Sanéméjs 1 Nositidanas veids / Adrese : | Pielikumi : | lzveidoianas datums 1 | Nositits E-pasts / E-adrese
Maksatnespéjas kontroles dienests (90001287943) DocLogix: - KPR_26592/JP/2020_26032021.doc 26.03.2021 16:16:19 ME

Dokumentu sanéméji

+ Pievienot jaunu | Mositit visiem kreditoriem

Sanéméjs i Mos(tisanas veids / Adrese 2 Pielikumi ¢ lzveidosanas datums : | Mositits E-pasts / E-adrese

Maksatnesp&jas kontroles dienests (30001287943) DocLogix : Nostits KPR_26592/IP/2020_26032021.doc 26.03.2021 16:16:19 a

Dokumentu sanéméji

+ Pievienot jaunu | Mos(tit visiem kreditoriem

Sanéméjs i NosOtisanas veids / Adrese i Pielikumi ;| lzveidodanas datums @ Nositits E-pasts / E-adrese

Maksatnespéjas kontroles dienests (30001287943 || DocLogix : 1-57s/. 2470 26.03.2021 16:20:05 | KPR_26592/JP/2020_26032021.doc | 26.03.2021 16:16:19 2
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2.18.2. E-adreses zinojuma nosiitiSana no EMUS
E-adreses zinojums administratoram jasiita no konkrétd nosiitama dokumenta
lietvedibas kartites. SutiSanu javeic caur lauku "Dokumentu sanémgji”. Vienu konkrétu

sanémgéju var pievienot ar pogu "Pievienot jaunu®.
Dokumentu sanéméji

+ Pievienot jaunu Nosatit visiem kreditoriem

Sanéméjs : Nosatisanas veids / Adrese  : | Pielikumi

Anulésanas iemesls

Atverot minéto lauku, noradama informacija par dokumenta sanémégju. To iesp&jams

noradit, piesaistot personu, kura identificgjama (mekl&jama) p&c varda un uzvarda/personas
koda vai nosaukuma/registracijas numura (personai obligati jabut registrétai EMUS personu
sarakstad). Ja tiek konstatets, ka personu saraksta nav ievadita konkréta persona (meklgjot péc
attiecigajiem krit€rijiem persona netiek atrasta), tad sadalas "E-adrese" apakSsadala "E-adresu
katalogs" ir japarbauda, vai personai (valsts iestadei Likuma izpratng vai juridiskai personai) ir
aktivizeta e-adrese. Ja personai ir aktivizéta e-adrese, tad minéta persona ir jaievada personu
saraksta ar E-adre$u kataloga noradito identifikatoru (registracijas Nr. vai cits pieSkirtais
identifikators). Min€to nosacijumu ir svarigi ievérot, jo pret€ja gadijuma EMUS konkréto
personu neatradis E-adreSu kataloga un neielasis tas e-adresi, kas savukart nozimé, ka zinojums
un dokuments netiks nosiitits, izmantojot e-adresi. Pieméram, dokumenta sanéméjs ir zverinats
tiesu izpilditajs, kur§ nav personu saraksta. Tad administrators parbauda vina e-adresi
apakssadala "E-adresu katalogs" un pieregistré vinu personu saraksta ar registracijas numuru®.

P&c personas piesaistes — EMUS automatiski parbauda (parbaude notiek p&c personas
koda vai registracijas numura), vai personai ir aktiva e-adrese (paradas pazinojums, ka notiek
informacijas parbaude). Minéta darbiba var aiznemt vairakas sekundes. Ja e-adrese nav aktiva,

vai ta ir deaktivizéta, tad ta netiks ielasita un sttiSana uz to nenotiks.

> Bez maksas iesp&jams parbaudit personas Latvijas Republikas Uznémumu registra: https://info.ur.gov.lv/#/data-
search
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Pazinojums

Ladzu uzgaidiet, notiek informacijas parbaude

Ja personai ir aktiva e-adrese, tad EMUS automatiski to ielasa un arT norada dokumenta
nosiitiSanas veidu — "E-adrese". Administratoram jaatzime nosiitama dokumenta datne (pirms
tam dokumenta datnei obligati jabit pievienotai dokumenta kartites sadala "Pielikumi"), ka ar1
janospieZ poga "Pievienot", saglabajot lietvedibas kartiti ar pogu "Saglabat". Noradams, ka
sakotngji EMUS automatiski atzimé ka nostitamos visus pielikumus no sadalas "Pielikumi".

Tad dokumenta kartite ir jaregistré, nospiezot pogu "Registrét". Tikai péc mingto
darbibu veikSanas poga "Nosutit" klust aktiva. Ja minéta poga tiks nospiesta, e-adreses
zinojums tiks nosttits sanémé&jam un par to kolonna "Nositits e-pasts/E-adrese" paradisies
atzime "Ja".

Nosiitita e-adreses zinojuma virzibu administrators var parbaudit sadalas "E-adrese"
apakssadala "Nosititie zinojumi" (skat. informaciju zemak), jo iepriek§ mineta atzime "Ja"
nozimé zinojuma nodoSanu no EMUS uz e-adreses informacijas sistému, bet pats
nosiitiSanas fakts japarbauda nodalas "E-adrese" sadala "Nosititie zinojumi" vai ar
pogu "E-adreses zinojuma izdruka', tapat par nenosiititu zinojumu tiks nosuitita
notifikacija®.

Ja péc e-adreses automatiskas ielasiSanas, tomér nepiecieSamas izmantot citu
dokumenta nosttiSanas veidu, tad noradams cits dokumenta nosutiSanas veids, izveloties kadu

no klasifikatora "NosutiSanas veids" esosajam vertibam, piemé&ram, e-pasts, ierakstita veéstule

® Detalizétaku informaciju skatit $o metodisko noradijumu 1l nodalas "E-adrese" sadala Nr. 2. "Nosititie
e- adreses zinojumi".
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vai izsniegts personigi. NepiecieSamibas gadijuma dokumenta nosttiSanas veidu — "E-adrese™,

iesp&jams dzgst.

+ Pievienot jaunu personu

Mesotit Maksatnespégjas kontroles dienesiam uz Doclogix

MositiSanas veids i | Adress

E-adrese _PRIVATE@32714025565 ¥ Dzéest
Satits ;| Augsupielades datums un laiks  : | Datnes nosaukums i | Tips i | lzmérs
24.03.2021 13:46:01 KPR_26592/1P/2020_24032021.doc

2.18.3. Poga "Nositit visiem kreditoriem"

Administrators, izmantojot pogu "Nositit visiem kreditoriem", var visiem konkréta
maksatnesp&jas procesa kartité pievienotajiem kreditoriem, kuri ieklauti kreditoru prasijumu
registra (ja vienam kreditoram ir vairaki kreditora prasijumi, tad EMUS pievienos kreditoru ka
dokumenta saneéméju tikai vienreiz), nositit nosiitito dokumenta Kkartit€ pievienotos
dokumentus (iznémums, ka netiks ielasiti kreditori, kuriem veikta atzime lauka "Segts pilna
apm@ra. Parskati netiks siititi")’. Lai ming&to Tstenotu, ir veicamas $adas darbibas:

e Nositita dokumenta kartites lauka "Piesaistitie procesi" ir nepiecieSams noradit
attiecigo procesu, kura tiks sitits Sis dokuments (lai EMUS zinatu, kura procesa kartité
ievaditie kreditori ir jaielasa), un nepiecieSams saglabat So dokumenta kartiti (jJanospiez
poga "Saglabat");

e P&c pogas "Saglabat" nospieSanas lauka "Dokumentu sanéméji" paradas poga "Nositit
visiem kreditoriem";

e P&c pogas "Nosiitit visiem kreditoriem" nospieSanas atveras jauns logs, kura ir noraditi

kreditori, kuru e-adreses (ja kreditoram ir aktiva e-adrese) vai e-pastus EMUS ielasis

"Detalizétaku informaciju skatit $o metodisko noradijumu nodalas V "Maksatnesp&jas procesa kartite" sadalas
Nr. 3. "Kreditoru prasijumu sanems$ana, registréSana un informacijas ievade kreditoru prasijumu saraksta"
apakssadala Nr. 3.2.10. "Lauks "Ieklaut kreditoru registra dokumenta"".
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dokumenta kartité lauka "Dokumentu saneémgji". Minéta darbiba var aiznemt vairakas
sekundes, jo EMUS automatiski veic parbaudi, vai konkrétajiem kreditoriem ir aktiva
e-adrese. Skatit att€lu zemak;

e Administratoram ir iespgja atzimé&t nosiitamos pielikumus (ja tie iepriekS pievienoti
nosutita dokumenta kartit€), kuri nosiitami kreditoriem. Noradams, ka sakotn&ji EMUS
automatiski atzime visus pielikumus;

e P&c pogas "Saglabat" nospieSanas atlasitie kreditori tiek ielasiti nosttita dokumenta
kartites lauka "Dokumentu sanéméji";

e Lai registrétu un péc tam nosititu dokumentu no EMUS lietvedibas, péc kreditoru e-
adreses vai e-pastu iclasiSanas lauka "Dokumentu sanéméji" ir janospiez poga
"Registrét", kura registrés konkréto dokumentu nositito dokumentu saraksta. Péc tam
janospiez poga "Nositit" (pirms registréSanas poga ir neaktiva). Rezultata kolonna
"Nosiitits e-pasts/E-adrese" paradisies atzime "Ja". Tapat arTl administratoram
saglabasies iespéja registrét dokumentus, bet dokumenta nosiitiSanu veikt no sava e-
pasta (siitiSanai neizmantojot EMUS). Sada gadijuma kolonna "Nositits e-pasts/E-

adrese" paradisies atzime "Ng" (attiecas tikai uz e-pastu, nevis e-adresi).

Nosuatit visiem kreditoriem 2
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MNaosatit visiem kreditoriem

Kreditori

Sanéméjs

Santa Grunte

Marija Kli¢ova

sia SMIUA UN CO (47003294777)

Artars Voronko

MNosOtitanas veids / Adrese
E-adrese {|_DEFAULT@OQ0000
E-pasts : iarija.klicova@mkd.gov.lv
E-pasts : suco@smijooo.lv

E-pasts : & turs.voronko

Pielikumi

Satits  : | Augiupielides datums un laiks Datnes nosaukums ;| Tips : | lzmérs

01.06.2022 03:39:05 KPR_26669/IP/2021_01062022.doc

P&c veiksmigas sanéméju pievienoSanas lauks "Dokumentu sanéméji" izskatas $adi:

Dokumentu sanémé&ji

+ Piavienot jaunu MNostit visiem kreditoriem Nositit MKD Doclogix

Sanéméjs i NosOtisanas veids [ Adrese i Pielikumi : | lzveidosanas datums : | Nosdtits E-pasts / E-adrese

Santa Grunte E-adrese | _DEFAULT@00000 KPR_26669/JF/2021_01062022.doc 01.06.2022 09:01:.08 Né # Redigst x Dzast
Marija Klitova E-pasts : marijaklicova@mkd.govlv | KPR_26669/JP/2021_01062022.doc | 01.06.2022 09:01:08 NE # Redigat x Dzést
S1A SMIJA UN CO (47003294777) E-pasts : suco@smijooo.lv KPR_26669/JP/2021_01062022.doc 01.06.2022 02:01:08 NE # Redigst % Dzast
Artars Voronko E-pasts : arturs.voronko KPR_26669/JP/2021_01062022.doc 01.06.2022 09:01:08 Né # Redigat x Dzést

Anuleganas iemesls

I e BT

Savukart lauka "Dokumenta piezimes (saturs)" administrators var noradit e-adreses

zinojuma tekstu (lidz 4000 simboliem), ko sanems adresats (lidzigi teksts e-pasta).

Ja dokumenta sanéméjam ir vairakas e-adreses (piem&ram, katrai struktiirvienibai), tad
EMUS atradis tas visas un administrators var izv&léties no saraksta konkréto e-adresi ar pogu
"Izvéleties', nospiezot pogu “‘Pievienot” (ja netiks izmantotas abas pogas, tad e-adresi

neielasts). Skatit att€lu zemak.
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+ Pievienot jaunu personu

Zanéméjs \alsts TESTESAMAS iestade (40000000001} x ‘
Mosiftit Maksatnespéjas kontroles dienestam uz Doclogix
MosOtizanas veids E-adrese -

E-adrese _DEFAULT @40000000001 * Izvéleties

_PIP@40000000001

MosOtisanas veids

SOtfts @ | Augiupielddes d sD@40000000001
KAVIS2 @40000000001

ZMErs

O 29,03.2021 0&:0a
TV1@40000000001

SPN_TEST@40000000001

© Atce

e Lai administrators varétu parliecinaties, ka dokuments ir izsiitits no EMUS, ir izstradata
funkcionalitate, ka stitot dokumentu kreditoriem (e-pasta tiek noraditi ka adresati),
administrators e-pasta tick noradits ka papildu adresats (cc);

e Pogas "Nositit" funkcionalitate veic tikai e-pastu nosiitiSanu, tacu EMUS nav iestradata
atgriezeniska saite par to, ka san@mgjs faktiski ir sanémis e-pastu (lauka "IzveidoSanas
datums" atspogulots e-pasta nostitiSanas datums, ka arT ir pazime "Ja", ka nositits e-

pasts).

2.18.4. Poga "Nosiitit visiem "

Administrators, izmantojot pogu "Nosiitit visiem'", var visiem konkréta
maksatnesp&jas procesa kartité pievienotajiem kreditoriem, kuri ieklauti kreditoru prasijumu
registra (ja vienam kreditoram ir vairaki kreditora prasijumi, tad EMUS pievienos kreditoru ka
dokumenta sanéméju tikai vienreiz), ka ari tiesai, kas pasludinajusi attiecigo maksatnespgjas
procesu, un EMUS procesa kartité pievienotajam paradnieka parstavim nosiitit nositito

dokumenta kartité pievienotos dokumentus. Lai min&to stenotu, ir veicamas $adas darbibas:
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Nosiitita dokumenta kartites lauka "Piesaistitie procesi" ir nepiecieSams noradit
attiecigo procesu, kura tiks siitits $is dokuments (lai EMUS zinatu, kura procesa kartité
ievaditie kreditori ir jaielasa), un nepiecieSams saglabat So dokumenta kartiti (janospiez
poga "Saglabat");

P&c pogas "Saglabat" nospiesanas lauka "Dokumentu sanémgéji" paradas poga "Nosiitit
visiem";

P&c pogas "Nosiitit visiem" nospiesanas atveras jauns logs, kura ir noraditi kreditori, ka
ari tiesa® un EMUS procesa kartité pievienotais paradnieka parstavis, kuru e-adreses (ja
attiecigajam adresatam ir aktiva e-adrese) vai e-pastus EMUS ielasis dokumenta kartite
lauka "Dokumentu sanémgji". Miné&ta darbiba var aiznemt vairakas sekundes, jo EMUS
automatiski veic parbaudi, vai konkrétajiem adresatam ir aktiva e-adrese;
Administratoram ir iesp&ja atzZim&t nosttamos pielikumus (ja tie ieprieks pievienoti
nosiitita dokumenta kartit€), kuri nosiitami kreditoriem. Noradams, ka sakotng&ji EMUS
automatiski atzZime visus pielikumus;

P&c pogas "Saglabat" nospieSanas atlasitie kreditori, ka arT tiesa un EMUS pievienotais
paradnieka parstavis tiek ielasiti nositita dokumenta kartites lauka "Dokumentu
sanémgeji";

Lai registrétu un péc tam nosititu dokumentu no EMUS lietvedibas, p&c adresatu e-
adreses vai e-pastu ielasiSanas lauka "Dokumentu sanémgji" ir janospieZ poga
"Registrét", kura registrés konkréto dokumentu nositito dokumentu saraksta. Péc tam
janospiez poga "Nositit" (pirms registréSanas poga ir neaktiva). Rezultata kolonna
"Nosttits e-pasts/E-adrese" paradisies atzime "Ja". Tapat ari administratoram
saglabasies iesp&ja registrét dokumentus, bet dokumenta nosiitiSanu veikt no sava e-
pasta (siitidanai neizmantojot EMUS). Sada gadfjuma kolonna "Nosiitits e-pasts/E-

adrese" paradisies atzime "N&" (attiecas tikai uz e-pastu, nevis e-adresi).

3. Dokumenta melnraksts

Administratoram un uzraugos$ajai personai ir iesp&jams izveidot dokumenta projektu

(melnrakstu), proti, izveidoto dokumenta Kkartiti saglabajot, bet neregistréjot. Lidz ar to

dokumenta melnrakstam netiek pieskirts registracijas numurs. Min&to funkcionalitati var

8 Tiks ielasita tiesas, kas pasludindjusi maksatnespgjas procesu, e-adrese. Gadijuma, ja tiesa, kas pasludinajusi
maksatnespgjas procesu, ir reorganizeta (piem&ram, vairs nepastav, jo pievienota citai tiesai), tad tiks ielasita tas
tiesas, kurai ieprieks mingta tiesa ir pievienota, e-adrese. Piem&ram, ja maksatnespgjas procesu pasludinajusi Rigas
pilsétas Vidzemes priekspilsétas tiesa, tad tiktu ielasita Rigas pilsétas tiesa e-adrese.
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izmanot, ja visos gadijumos, kad sakotng&ji registréjot dokumentu nav zinams, kads aizpildamais
lauks, ko administrators vai uzraugosa persona aizpildis nevis uzreiz, bet velak.

Sagatavota dokumenta projekts EMUS pieejams 30 dienas, sakot ar dienu, kad veiktas
pedgjas izmainas dokumenta projektd. PE€c minéta termina beigam dokumenta projekts no

EMUS tiek automatiski neatgriezeniski dzests.

4. Dokumenta laboSana
Ja administrators vai uzraugo$a persona péc dokumenta registracijas konstaté kltidu vai
nepieciesamibu papildinat dokumenta kartité esoSo informaciju, tad atsevisku dokumenta
kartit€ esoso informaciju ir iesp&jams labot vai papildinat.
Sanemta dokumenta kartite ir iesp€jams labot vai papildinat §adu informaciju:
1. talaka virziba;
. iesniedz€;js;
. dokumenta piezimes (saturs) ;

. atztme "ierobezotas pieejamibas dokuments";

2
3
4
5. saistitie dokumenti;
6. piesaistitie procesi;
7. pielikumi;
8. atzime "dokuments papira forma";9. atzime "profesionalas darbibas dokuments".
Savukart nosttita dokumenta kartité ir iesp&jams labot vai papildinat $adu informaciju:
1. atzime "ierobezotas pieejamibas dokuments";

. atzime "profesionalas darbibas dokuments";

. atzime "radit kreditoriem";

. atzime "dokuments papira forma";

. piesaistitie dokumenti;
. piesaistitie procesi;

2

3

4

4. dokumenta piezimes (saturs);
5

6

7. pielikumi;

8

. dokumentu sanéméji.
5. Dokumenta anulé$ana

Administratoram vai uzraugo$ajai personai ir iesp&jams anulét sava lietvediba registrétu

dokumentu. Anulgjot dokumentu, noradams anul&Sanas pamatojums. Dokumenta kartite péc
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anul&Sanas kliist neaktiva, proti, anuléta dokumenta kartite ir pieejama, tomer taja nav veicami
labojumi vai citas darbibas.

Turklat dokumentu sarakstos atlasami ari administratora vai uzraugo$as personas
anulétie dokumenti, proti, dokumenti, kurus administrators vai uzraugosa persona péc
registréSanas ir anul&jusi. Anuléto dokumentu kartites nav aktivas (tajas nav iesp&jams veikt
labojumus), tomér, dokumentu atlases kriterijos veicot atzimi "radit anul€tos dokumentus",

dokumentu sarakstos tiek att€loti arT ieraksti par anul&tajiem dokumentiem.

6. Administratora vai uzraugo$as personas maina

Administratora vai uzraugo$as personas mainas gadijuma bijusais administrators vai
uzraugosa persona registré nositito dokumentu kartité dokumentu "Pienemsanas — nodoSanas
akts (MPA mainas gadijuma)" vai attiecigi "PienemsSanas —nodoSanas akts (TAP mainas
gadijuma)". P& mincta akta registréSanas EMUS automatiski to registra jauniecelta
administratora vai uzraugosas personas sanemto dokumentu saraksta. Jaunieceltais
administrators vai uzraugosa persona dokumentu un mantas pienemsanas - nodosanas aktu
EMUS apstiprina vai noraida (noradot noraidiSanas pamatojumu).

Jaunieceltajam administratoram vai uzraugosajai personai péc iecelSanas tiek pieskirta
piekluve EMUS pieejamiem dokumentiem, kuriem piesaistits attiecigais maksatnespgjas

process vai tiesiskas aizsardzibas process (piekluve tiek nodrosinata skati$anas rezima).
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Il E-adrese
Sadala "E-adrese'™ administratoram ir pieejama EMUS rikjosla (aiz sadalas
"Dokumenti"). Saja sadala administrators parvalda sanemtos un nositamos e-adreses
zinojumus. Tapat minétas sadalas apaks$sadala "E-adresu katalogs" var parbaudit e-adreses

esamibu konkrétai personai. Tacu zinojumu sutiSanu administrators veic caur konkréta

lietvedibas dokumenta kartiti.

Sanemtie E-adreses zinojumi

Aktivie maksatnespejas procesi - 47|\ il oo dracas zinojumi

Fizisko personu - 11 E-adresu katalogs

Procesa numurs :  Subjekts

Administrators var parbaudit informaciju par savu e-adresi, aktivizéSanas un
deaktivizéSanas laiku EMUS sadalas "Uzraudziba" apakssadala "MPA detalas". Gan konkrétaja
nostitama dokumenta kartité, gan EMUS e-adreses nositito zinojumu sadala ir pieejama poga
"E-adreses zinojuma izdruka", kura izveido izdruku par administratora nosutito e-adreses
zinojumu PDF formata, kura ir ieklauta visa informacija par zinojumu (nosutiSanas laiks,
statusi, pielikumi u.tml.). Tapat ir iesp€ja izveleties visus zinojumus vai konkrétos, péc tam
nospiezot minéto pogu, lai izveidotu izdruku. Minéta poga neveic izdruka par nosiititajiem e-
pastiem.

Dokumentu sanéméji

BAtzimet visus izdrukai | 3 sanemejs : Nosatizanas veids / Adrese : Pielikumi :  lzveidodanas datums

E-adreses zinojuma izdruka

Marija Kii¢ova
’ E-pasts KPR_26669/JP/2021_19072022 doc 19.07.2022 19:45:28

Artars Voronko _
E-pasts KPR_26669/JP/2021_19072022.doc 19.07.2022 19:45:28

a

Artars Voror

nko (07777) | E-adrese : _DEFAU KPR_26669/JP/2021_19072022.doc 19.07.2022 19:50:13 Ja

a

Liene Saltupe (00112) | E-adrese : _DEFAU KPR_26669/JP/2021_19072022.doc 19.07. 19:50:13 Ja

Santa Grunte (00000) E-adrese :_DEFAULT@00000 | KPR_26669/JP/2021_19072022.doc 19.07.2022 19:45:28 Ja

Anulésanas iemesls

= egDoen
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Nosatitie zinojumi

1. Sanemtie E-adreses zinojumi

Sadalas "E-adrese" apak$sadala "Sanemtie E-adreses zinojumi" (lidzigi ka e-pasta
mape "Sanemtie") ir pieejami zinojumi, kurus citas personas nosiita uz administratora e-adresi.
Saja apakssadala administrators var atvért sanemtos zinojumus, sniegt atbildi uz sanemto
zinojumu, pieregistrét sanemto zinojumu administratora lietvediba, ka ari veikt zinojumu
apstradi (atlasit un filtrét zinojumus péc dazadiem krit€rijiem), lai €rtak tos apstradatu.

Ja e-adrese ir sanemti jauni zinojumi, tad nelasito zinojumu skaits tiek atspogulots
iekavas (pieméram, 5 nelasiti sanemtie zinojumi. Skatit att€lu augstak).

Lai ieslégtu notifikaciju e-pasta par EMUS e-adresé jaunu sanemto zinojumu, lauka
"Sanemt notifikacijas" ir javeic atzime (jaieliek keksitis). Tad EMUS automatiski ielasTs
administratora e-pastu no sadalas "Uzraudziba" apakssadalas "MPA detalas" -
"Kontaktinformacija" un janospiez poga "Saglabat". Ja tiks izmantots cits e-pasts, tad tas ir
manuali jaievada lauka "E-pasts/i" un janospiez poga "Saglabat". Ja tiek ievaditi vairaki e-pasti,
tad tos jaatdala ar komatu, lai notifikacija tiktu nosutita uz visiem e-pastiem. Lai izslégtu

notifikaciju, ir janonem atzime lauka "Sanemt notifikacijas" un janospiez poga "Saglabat".
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E-adrese =

Sanemtie E-adreses zinojumi

Sanemtie Zinoju m| Mosdtitie E-adreses zinojumi
! ’ E-adreiu katalogs
Filtr&ét ierakstus

Sanemsanas no | 13.06.2021 B3 | Widz | 14.07.2021 &l

datums
SOtta)s

Lietvedibas MNr.

FRM.EADRESEIN.SR

Sanemt notifikdcijas

E-pasts/-i administrators@test.mkd.gov.lv, pasts@test mkd.gov.lv

Saglabat

Jauns (nelasitais) sanemtais zinojums paradas saraksta augSgala — treknraksta (bold).

Lai to atvertu, ir janospiez uz ieraksta. Zinojums péc atverSanas biis bez treknraksta (izlasits

zinojums).
Saraksta kolonnas ir iesp&jams kartot, nospiezot uz kolonnu nosaukumiem "Sanemsanas

datums", "Sutitajs", "Temats", "Lietvedibas Nr. ".
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Sanemtie zinojumi
Filtrét ierakstus

Sanemsanas

no B | lidz i
datums - -
Sutitajs Temats
Lietvedibas
Nr.
7 Racit neizlasitos i= Radit registrétos " Azimét k3 izlasttu
Saneméanas datums 4 + | SOfitas
25.03.2021 Liene Saltupe ( )
25.03.2021 Artars Voronko {
25.03.2021 Artirs Voronko (
25.03.2021 Artiirs Voronko ( }

X Atzimét ki neizlasitu

Temats + | Lietvedibas Nr.
Aprékins
Kreditaru prasijumu registrs Saglabats lietvediba (nav registrats)
Kreditoru prasijumu registrs 0008/07 21-SAN/MPA

Kreditoru prasijumu registrs

Ar pogu "Atlasit" tiek veikta datu atlase p&c laukos ievaditas informacijas.

Pielikumi
test.docx
2020_25032021.doc
2020_24032021.doc

2020 24032021.doc

Saraksta kreisaja pusé var atzimet visus zinojumus (augsa) vai konkréto zinojumu (preti

katram zinojumam), lai ar pogu " Atzimét ka izlasitu" vai " Atzimét ka neizlasitu' nomainitu

zinojuma statusu.

Saraksta var uzlikt filtru ar pogu ""Radit neizlasitos" vai '"Radit registrétos" (poga ir

zila krasa, ja filtrs ir uzlikts), bet nonemt filtru var atkartoti nospiezot attiecigo pogu.

Ja zinojums nav registréts administratora lietvediba, tad lauks "Lietvedibas Nr. " bis

tukss, savukart pec zinojuma registréSanas lauka bus noradits dokumenta registracijas Nr.

Atvertaja sanemtaja zinojuma bis informacija par siititaju, sanemsanas datumu, tematu

(teksts, ko sutitajs noradija, Iidz 200 simboliem), saturu (teksts, ko sutitajs noradija, I1idz 4000

simboliem), ka arT pielikumiem, kuri ir pievienoti e-adreses zinojumam.
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Sanemto zinojumu saraksts / Detalas

Atpakal

Atzimét k3 nelasitu Atbildét

Zinojuma informacija

Satitajs Liene Saltupe { ) Lietvedibas Saglabats lietvediba (nav
Mr. registréts)

Sutitdja e-adrese _DEFAULT@O0112

Sanemsanas datums 14.03.2021 11:00:05

Zinojuma saturs

Temats:

Saturs:

Aprékins

trttitt

Pielikumi

MNosaukums

st.docx

Ar pogu ""Registrét sanemto dokumentu lietvediba' administrators atvérto zinojumu

var pieregistrét sava lietvediba. Nospiezot min&to pogu, jauna cilné atvérsies saglabata EMUS

lietvedibas sanemta dokumenta kartite ar aizpilditu informaciju no zinojuma:

SanemsSanas datums;

Iesniedz&js (ja ir jauna persona, tad ta automatiski tiks pieregistréta EMUS personu
saraksta);

Dokumenta piezimes (saturs) — Dokuments sanemts, izmantojot e-adresi (persona, e-
adrese);

Dokumenta satura atklasts — zinojuma temats;

Pielikumi.

Ming&to kartiti administrators var labot, saglabat un registrét. Ja kartite nebis registréta,

tad zinojumu saraksta lauka "Lietvedibas Nr. " biis teksts "Saglabats lietvediba (nav registréts)".
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FRMLIL.LIETV.SAN
MPA lietvediba - SANEMTAIS DOKUMENTS

Pamatinformacija

Dokuments papira forma Lietvediba Artars Voronko Dokumenta

veids
Profesionalas darbibas dokuments

Dokumenta Kreditoru prasfjumu registrs, KPR + teksts

Sanemsanas 29.03.2021 | Talaka virziba
datums satura
atklasts
Dokumenta 24.03.2021  Numurs - - -
datums dokumenta Dokumenta Dokuments sanemts, izmantojot e-adresi
piezimes (Liene Saltupe ( )
lesniedzéjs Liene Saltupe ( ) (saturs) _DEFAULT@00112)

Ar pogu "Atbildét" ir iespgjams atbildet uz sanemto e-adreses zinojumu. Nospiezot
min&to pogu, jauna cilné atveérsies EMUS lietvedibas nostitama dokumenta kartite, kur lauka

"Dokumentu sanémg&;ji* automatiski aizpildisies informacija par adresatu un vina e-adresi.

2. Nosititie E-adreses zinojumi

Sadalas "E-adrese" apak$sadala "Nosiutitie E-adreses zinojumi" (lidzigi ka e-pasta
mape "Nosutitie") ir pieejami zinojumi, kurus administrators no savas e-adreses nositijis uz
citu personu e-adresem. Saja apak$sadala administrators var parliecinaties par nosatita
zinojuma statusu, atvert nosttitos zinojumus, ka arT atlasit tos.

Saraksta Kolonnas ir iesp&ams kartot — nospiezot uz kolonnu nosaukumiem
"NostutiSanas datums", "Piegades datums", "Adresats", "Sanémeja e-adrese", "Lietvedibas Nr.",
"Temats" un "Statuss".

Ar pogu "Atlasit" tiek veikta datu atlase péc laukos ievaditas informacijas.

Saraksta kreisaja pus€ var atzimét visus zinojumus (augsa) vai konkréto zinojumu (preti
katram zinojumam), lai ar pogu "Atzimét ka izlasitu" vai "Atzimét ka neizlasitu" nomainitu

zinojuma statusu.
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EMUS

Nosutitie zinojumi F
Filtret ierakstus
Nosutisanas e e | hdz =
datums - -
Temats Adresats
Statuss - Lietvedibas
Visi v
N,
NosOtianas datums + :  Piegadesdatums  :|| Adresats i | Sanéméja e-adrese : | Lietvedibas numurs 1| Temats i | Statuss
25.03.2021 25.03.2021 Artars Vorenko (07777) _DEFAULT@Q7TTT 0058/07777/2021-NOS/MPA | Kreditoru prasijumu registrs | Sanéméja pienemts
25.03.2021 25.03.2021 Artdirs Voronko (07777) _DEFAULT@OQ77TT 0055/07777/2021-NOS/MPA Kreditoru prasijumu registrs Sanéméja pienemts
25.03.2021 25.02.2021 Artlrs Voranko (07777) _DEFAULT@Q7TTT 0054/07777/2021-NOS/MPA | Kreditoru prasijumu registrs | Sanéméja pienemts
25.03.2021 25.03.2021 Artdirs Voronko (07777) _DEFAULT@OQ77TT 0053/0 021-NOS/MPA | Kreditoru prasijumu registrs | Sanéméja pienemts
25.03.2021 25.03.2021 Santa Grunte (00000) _DEFAULT@00000 0052, 1-NOS/MP& | Kreditoru prasijumu registrs | Sanéméja pienemts
25.03.2021 25.03.2021 Santa Grunte (00000) _DEFAULT@00000 0051/0 021-NOS/MPA  Kreditoru prasijumu registrs | Sanéméja pienemis

Atvertaja nosititaja zinojuma biis informacija par sanéméju, izveidoSanas datumu,
nositiSanas datumu, piegades datumu, statusu, tematu (teksts, ko administrators noradija, [idz
200 simboliem), saturu (teksts, ko administrators noradija, lidz 4000 simboliem), ka ari
pielikumiem, Kuri ir pievienoti e-adreses zinojumam.

Mositito zinojumu saraksts / Detalas

Zinojuma informacija

Sanémeéjs  Artdrs Voronko (07777) Lietvedibas Nr. 0044/0
Sanéméja e-adrese  _DEFAULT@OTTTT Parddnieks ROBOTEKS, Sabiedriba ar ierobefotu
atbildib
Statuss  SanEéméja pienemts Procesa Nr. 26592/)P/2020

Statusa apraksts -
lzveidoZanas datums 24,03.2021 09:53:31
Nosatifanas datums ~ 24,03.2021 09:53:36
Piegades datums  24.03.2027 10:00:02

Zinojuma saturs

Temats: Kreditoru prasfjumu registrs
Saturs: Sanémeéja pienemts
Pielikumi

Mosaukumns

KPR_26592/JP/2020_24032021.doc
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Lai parliecinatos par zinojuma statusu un vai tas ir nositits, jaskatas konkréta zinojuma
pozicijas ieraksts kolonna "'Statuss". Ir iesp&jami $adi statusi:

1. Sagatave — e-adreses zinojums tiek sagatavots siitiSanai uz VRAA serveri
(EMUS ielasas izveidosanas datums, administrators nevar veikt citas darbibas);

2. Nosiitits — VRAA serveris ir sanémis e-adreses zinojumu (EMUS ielasas
nosutiSanas datums);

3. Noraidits — VRAA serveris ir noraidijis zinojumu, balstoties uz kliidainu
lietotaja ievadito informaciju, kas siitita (piemé&ram, nepareizs pielikuma
formats, parsniegts simbolu skaits u.tml.);

4. Kluda nosiitot — VRAA serveris ir noraidijis zinojumu sistému kludas del
(statusa apraksta ir detaliz&ts kltidas apraksts);

5. Sapémeéja pienemts — e-adreses zinojums ir piegadats sanéméjam (EMUS
iclasas piegades datums);

6. Sanéméja noraidits — e-adreses sanémeja sist€ma noraidija e-adreses zinojumu,

7. Nokavéta piegade — VRAA serviss siitfjis zinojumu sanémgéja sist€émai un ta
nav atbild&jusi noteiktaja laika (zinojums jasiita atkartoti).

Piem&ram, administrators nositija e-adreses zinojumu, vispirms biis Statuss —
"Nositits", ka arT aizpildisies izveidoSanas un nosiitisSanas datums, savukart péc datu apmainas

ar VRAA serveri biis "Statuss" — "Sanémgja pienemts ", ka arT aizpildisies piegades datums (var

aizpildities dazu stundu laika), kas nozimé, ka e-adreses zinojums ir veiksmigi piegadats.

Ja péc e-adreses zinojuma nosiitiSanas statuss ir "Noraidits", "Klida nositot",
"Sanémeja noraidits" vai "Nokaveta piegade", tad lidzam administratoru sazinaties ar MKD,
rakstot uz e-pasta adresi: info.emus@mbkd.gov.lv.

EMUS ir iestradata notifikaciju funkcionalitate, kas nodroSina, ka ir iesp&jams veikt
atzimi (atrodas EMUS sanemto e-adreses zinojumu sadala labaja aug$gja sturi), lai
administrators varétu sanemt notifikaciju e-pasta par EMUS e-adres€ nosititajiem zinojumiem,
kuri nav piegadati adresatam (zinojumam nav statuss "Sanéméja pienemts”). Lai ieslegtu
notifikaciju sanemto e-adreses zinojumu sadala, saraksta augsa pie atlases kriterijiem lauka
"Sanemt notifikacijas" ir javeic atzime (jaieliek keksitis). Tad EMUS automatiski ielasis
administratora e-pastu no sadalas "Uzraudziba" apakssadalas "MPA detalas" -
"Kontaktinformacija" un janospiez poga "Saglabat" (skatit att€lus zemak). Ja tiks izmantots cits
e-pasts, tad tas ir manuali jaievada lauka "E-pasts/i" un janospiez poga "Saglabat". Ja tiek

ievaditi vairaki e-pasti, tad tos jaatdala ar komatu, lai notifikacija tiktu nostitita uz visiem
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e-pastiem. Lai izslégtu notifikaciju sanem$anu, minétaja lauka "Sanemt notifikacijas"™ ir

janonem atzime un janospiez poga "Saglabat".

E-adrese ~

Sanemtie E-adreses zinojumi
Sanemtie Zinojumi Nosatitie E-adreses zinojumi
E-adredu katalogs
Filtrét ierakstus

Sanem3anas
datums

no 13.

w
o
N
(3]
o
%)

By | lidz | 14.07.2021 i
Satitajs

Lietvedibas Nr.

i L i

FRM.EADRESEIN.SR

'

Sanemt notifikacijas

E-pasts/-i administrators@test.mkd.gov.lv, pasts@test.mkd.gov.lv

Saglabat

Notifikacijas tiks nosititas par tiem administratora nosititajiem e-adreses zinojumiem,
kuriem p&c e-adreses zinojuma nosiitiSanas zinojuma statuss (katra zinojuma statusu var redz&t
EMUS nosiitito e-adreses zinojumu sadala, nevis lietvedibas kartite) ir ""Noraidits", "Kliada
nosiitot", "Sanémeéja noraidits" vai '"Nokavéta piegade". Ja zinojuma statuss "Sagatave "'
vai "Nosiitits" biis nemainigs 24 stundas p&c nositiSanas, tad par Siem statusiem notifikacijas
tiks nostititas dienas beigas (piem. statuss izveidots 10.07.22 plkst. 13.00, tad notifikacija tiks
nosiitita 11.07.22 ap plkst. 23.00). Ja biis sanemta notifikacija par minétajiem statusiem —
tas nozimé, ka zinojums nav nosiutits adresatam un tas jasuta atkartoti no tas paSas

lietvedibas kartites, nemot véra katra statusa aprakstu.

NositiSanas i | Pizgades i | Adresats i | Sanéméa e-adresz i | Listvedibas numurs i | Temats | Statuss t
datums datums

_PEFALILT@90001993999

Kraditoru prasum ragistrs

06072022 06.07 2022 HARLIS 1 [ WAAA “Sanéméja noraidits”) (20001395393)
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3. E-adresSu katalogs
Saja apakssadala ir iespgjams parbaudit, vai konkrétai personai ir aktiva e-adrese, ka ari
to, vai personai ir vairakas e-adreses (pieméram, vienai iestadei ir vairakas struktiirvienibas).
Ja personas struktiirvienibai ir atseviska e-adrese, tad to vares atlastt.
Personas e-adresi var parbaudit péc nosaukuma (varda uzvarda), registracijas numura
(adresata koda), adresatu ierakstu tipa un adresatu tipa klasifikatora. E-adreSu statusa

klasifikatora var atlasit aktivas, deaktiviz&tas vai visas e-adreses (statuss konkrétaja datuma).

E-adresu kataloga saraksts FRM.EADRESESR
Datu izgasanas laiks no VRAA: 26.03.2021 01:30:00
Nosaukums Adresata kods O

Radit arT dzestos ierakstus

Vards Adresatu ferakstu tips Adresata

Visi v TIESU IESTADE (TIS) v
tips
Uzvards Aktivie v 26032021 B

Adresata nosaukums + Vards : Uzvards @ E-adrese t RegNr. : Adresataierakstutips : Adresata tips t | Aktivi.. | Deak..
RIGAS PILSETAS VIDZEMES - _ o

. - _DEFAULT@40900015344  4090001...  IESTADE (TPII) TIESU IESTADE (TIS) 11.10.2019
PRIEKSPILSETAS TIESA
IESTADE "MELNRAKSTS” _DEFAULT@®90000020926 =~ 9000002...  IESTADE (TPII) TIESU IESTADE (TIS) 17.03.2020

m- - :
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IV Maksatnespéjas procesu atlase
Maksatnespé€jas procesa administratoram, atverot sadalu "Maksatnesp€jas procesi", ir
pieejams visu vina lietvediba esoSo juridisko personu un fizisko personu maksatnespgjas
procesu saraksts. Konkréto maksatnespgjas procesu ir iesp&jams atlasit pec sadiem kriterijiem
(apvienojot vairakus vai péc viena no tiem):
e pasludinaSanas datums, ievadot vértibas "no" un/vai "lidz";
e izbeigSanas datums, ievadot vértibas "no" un/vai "lidz";
e EMUSNr,,
e administrators, ievadot vardu, uzvardu un/vai amata apliecibas Nr.;
e veids, izvéloties no klasifikatora vértibu juridiskas personas process vai fiziskas
personas process,
e paradnieks, ievadot pilnu vardu, uzvardu, nosaukumu vai personas kodu,
registracijas numuru;
e statuss, izv€loties no klasifikatora vertibu aktivs vai izbeigts;
e stadija, izv€loties no klasifikatora vertibu bankrota procediira, saistibu dzeSanas
procediira vai ierosinasana;
e Plans/zinojums, atlasot no klasifikatora vertibu par to, vai maksatnespgjas

procesa kartite

ir veikta atzime, ka ir sastadits zinojums par mantas neesamibu vai ari ir
sastadits mantas pardoSanas plans.

Administratoram, izdarot atzimi "Saistibu dz€Sanas procediras pasludinaSana"
maksatnespéjas procesu saraksta mekléSanas lauka, ir iesp&jams atlasit tikai fizisko personu
maksatnespéjas procesus, kuros pasludinata saistibu dzéSanas procediira.

Gadijuma, ja So atzimi "Saistibu dzeSanas procediiras pasludinaSana" maksatnesp&jas
procesu mekl&Sanas lauka neizdara, tad EMUS atlasa tikai tos fizisko personu maksatnespégjas
procesus, kuros vél nav pasludinata saistibu dz€Sanas procediira (norit bankrota procedira).
Minétas atlases funkciju ir iesp&jams apvienot arl ar citiem mekl&taja laukiem, pieméram,
izveélné "Statuss" izveleties parametru "Aktivs" un izdarit atzimi "Saistibu dz€Sanas proceduras
pasludinasana", EMUS atlasTs tos fizisko personu maksatnespgjas procesus, kuri ir akttvi un
kuros pasludinata saistibu dzéSanas procedura.

Administratoram sadala "Maksatnesp€jas procesi” ir iespéja mainit kolonnu secibu,
pieméram, sakotng&ja skata redzamo pirmo kolonnu, kas ir EMUS Nr., novietot aiz otras vai

tre$as kolonnas, pieméram, aiz kolonnas ar nosaukumu "Tiesa". Savukart, nospiezot uz
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konkrétas kolonnas tris punktiem, ir iesp€ja noradit, kuras kolonnas radit un kuras né. Minétas
izmainas kolonnu izkartojuma péc EMUS aizvérSanas netiek saglabatas.

Papildus noradams, ka p&c noklusgjuma ir paslépta kolonna "lerosinasanas datums" un
"Paradnieka personas kods/reg. Nr.". Lai minétas kolonnas biitu redzamas, ir janospiez uz
jebkuras kolonnas tris punktiem un tad javeic atzime par minéto kolonnu attéloSanu.

Tapat arT administratoram ir iesp&ja visu maksatnesp€jas procesu sarakstu vai tikai to
maksatnespgjas procesu sarakstu, kas atlasits péc iepriekS minétajiem kriterijiem, lejupieladet
sava datora nospiezot pogu "Eksportét uz .xlm". Lejupieladétaja faila tiek att€lota Sada
informacija: EMUS Nr., pasludinaSanas datums, tiesas nosaukums, paradnieka nosaukums vai
vards, uzvards, administratora vards, uzvards, amata apliecibas/sertifikata Nr., statuss (izbeigts,
aktivs), izbeigSanas datums (ja tads ir). Gadijuma, ja kada kolonna, piem&ram, EMUS Nr. tiks
nonemts no saraksta redzamas dalas (uzspiezot uz konkrétas kolonnas tris punktiem tiks

iznemta attieciga atzime), tad arT lejupieladétaja faila ta netiks atspogulota.
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V Maksatnespéjas procesa kartite

Maksatnespgjas procesa kartit€ informacija tiek ieklauta un ievadita atbilstosi
Maksatnespéjas likuma, Ministru kabineta 2018. gada 4. decembra noteikumos Nr. 761
"Elektroniskas maksatnespg&jas uzskaites sistémas noteikumi" un Ministru kabineta 2019. gada
16. julija noteikumos Nr. 346 "Maksatnesp&jas procesa administratora darbibas parskata
noteikumi” noteiktajam.

Maksatnespé€jas procesa kartite sastav no $adam sadalam:

e Pamatinformacija;

e Paradnieka parstavji;

e Administrators;

e Kireditoru prasijumu saraksts;
e Darbinieku prasijumu saraksts;
e [eraksti procesa;

e Dati no citam sist€émam;

e Depozits ;

e Atlidziba par DP iesniegSanu ;
e Saistitas lietas .

Maksatnespgjas procesa kartite ir pieejama divos rezimos: skatiSanas un redigésanas.
Lai veiktu ierakstus kada no maksatnespé&jas procesa kartites sadalam, ir nepiecieSams nospiest
pogu "Redigét", savukart, lai informaciju tikai aplikotu, nav nepiecieSams aktivizet redigésanas
rezimu.

Papildus noradams, ka EMUS maksatnespéjas procesa Kkartites tiek izveidotas,
pamatojoties uz automatizétas datu apmainas rezultata sanemtajiem datiem no Latvijas
Republikas Uznémumu registra vesta maksatnespéjas registra un Tiesu informativas sisteémas.
Lidz ar to datu apmainas procesa var pastavét nepilnibas datu struktiiras, kas atseviskos
gadijumos var radit ietekmi uz piekluvi maksatnesp&jas procesa kartitei. Sados gadijumos

aicinam sazinaties ar MKD, rakstot uz e-pasta adresi: info.emus@mkd.gov.lv

1. Maksatnespéjas procesa kartites pamatinformacija
Maksatnespéjas procesa kartites pamatinformacijas sadala ir ieviesti dazadi papildu
lauki, kas administratoram ir jaaizpilda:
1. Informacija par to, vai maksatnesp&jas procesa ir sastadits mantas pardoSanas
plans vai ar1 zinojums par mantas neesamibu (atzimes lauks "Sastadits zinojums

par mantas neesamibu” vai "Sastadits mantas pardosanas plans"). Tris ménesu
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laika no maksatnespé&jas procesa pasludinasanas ir javeic atzime viena vai otra
lauka. Ja péc mingta termina atzime netiks veikta, tad administrators nevares
veikt izmainas maksatnespéjas procesa kartite;

2. Atzimes lauks "FP veic saimniecisko darbibu" (tikai fiziskas personas
maksatnespéjas procesa kartit€) — tas ir jaaizpilda, ja administrators
maksatnespé&jas procesa laika konstate, ka konkréta fiziska persona (paradnieks)
veic saimniecisko darbibu;

3. Lauks "Vieniga majokla saglabasana" (tikai fiziskas personas maksatnespé&jas
procesa kartit€) - no klasifikatora jaizvelas vertiba "Ja" vai "N&". Minétais laiks
ir jaizpilda, ja maksatnesp&jas procesa laika ir noslégta vienoSanas par

paradnieka majokla saglabasanu paradnieka Tpasuma.

2. Paradnieka parstavji juridiskas personas maksatnespéjas procesa kartité

Maksatnespgjas procesa kartites sadala "Paradnieka parstavji" ir noradama Sada
informacija:

1. paradnieka parstavja vards, uzvards;

2. personas kods vai dzim$anas gads (ja paradnieka parstavis ir nerezidents);

3. datums, kad pienemts lémums par paradnieka parstavja iecelSanu;

4. datums, kad pienemts l€émums par paradnieka parstavja atcelSanu (ja
attiecinams).

I Minéta informacija ir obligati jaievada katra juridiskas personas maksatnespéjas
procesa kartite.

Gadijuma, ja persona, kura pievienojama EMUS ka paradnieka parstavis, nav
pievienota sadala "Personu saraksts", tad veicamas $adas darbibas: 1) jaizvelas funkcionalitate
"Pievienot jaunu personu”, 2) javeic visas nepiecieSamas darbibas personas pievienoSanai
sadala "Personu saraksts", 3) péc personas registréSanas sadala "Personu saraksts" javeic
paradnieka parstavja pievienoSana maksatnespgjas procesa kartites sadala "Paradnieka
parstavji."

Sadala "Paradnieka parstavji" administratoram ir iesp&ams izveidot l@mumu par
paradnieka parstavja noteikSanu. Lai izveidotu min&to dokumentu, administratoram paradnieka
parstavia pievieno$anas kartité ir janospiez poga "Generét veidni". Saja gadfjuma EMUS
automatiski izveidos minéto dokumentu, bet tas vél netiks registréts administratora lietvediba.

Administratoram, lai to registrétu sava lietvediba, ir janospiez poga "Registrét lietvediba".
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Nospiezot pogu "Registrét lietvediba", EMUS automatiski uzgenerés 1émuma veidni un
vienlaikus registrés to attieciga administratora lietvediba nosiitamo dokumentu saraksta. Saja
gadijuma EMUS generétaja un registrétaja dokumenta nebiis noradits dokumenta numurs. Lai
dokumenta noraditu lietvedibas numuru vai to redigétu, ir jaredige konkréta nosutama
dokumenta kartite un no tas jalejupielade attiecigais dokuments. Péc izmainu veikSanas
dokuments ka pielikums ir japievieno attiecigaja dokumenta kartite.

Tapat arT lietvedibas kartit€ ir japievieno dokumenta sanemeji (piemeram, paradnieka
parstavis un tiesa, kurd pasludinats paradnieka maksatnespéjas process), proti, janospiez poga
"Labot" un secigi poga "Pievienot jaunu".

Lauks "Datums, kad pienemts l@mums par paradnieka parstavja atcelSanu" jaaizpilda,

ja pienemts Iémums atcelt noteikto paradnieka parstavi.

3. Kreditoru prasijumu sanemsana, registréSana un informacijas ievade kreditoru

prasijumu saraksta

3.1. Kreditora prasijums

Kreditoram ir iesp&ja iesniegt savu kreditora prasijumu elektroniski, nosttot to uz
administratora elektroniska pasta adresi, e-adresi, papira dokumenta forma vai ari izmantojot
EMUS e-pakalpojumu.

Administratoram, sanemot kreditora prasijumu arpus EMUS e-pakalpojuma, ir
jaregistré attiecigais kreditora prasijums EMUS lietvediba ka sanemto dokumentu. Savukart
EMUS e-pakalpojuma iesniegtais kreditora prasijums tiks pieregistréts EMUS administratora
lietvediba automatiski. Administratoru lietvedibas kartoSanas metodiskie noradijumi noraditi §1
dokumenta II nodala "Maksatnespgjas procesa administratora un tiesiskas aizsardzibas procesa

uzraugosas personas lietvediba".
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MPA lietvediba - SANEMTAIS DOKUMENTS Nr. 0023/55555/2020-5AN/MPA, Registracijas datums: 11.08.2020

Pamatinformacija

Profesionalas darbibas dok its Lietvediba MPA/TAP/MKDO4 MPA/TAP/MKDO4 Dokumenta veids Kreditora prasijums
Sanems3anas datums 11.08.2020 Talaka virziba Registrét kreditoru prasfjumu Dokumenta saturs Kreditora prasfjums
Dokumenta datums 11.08.2020 Numurs dokumenta Dokumenta piezimes
lesniedzéjs Maksatnespajas kontroles dienests (90001287943)

Saistitie dokumenti

Registracijas numurs :  Registracijas datums : Numurs dokumenta

Piesaistitie procesi

Numurs ;| Subjekts
34733/JP/2019 Sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu "JUKKLER D" (41503046051)
Pielikumi

Administrators sanems notifikaciju (EMUS notifikaciju loga un e-pasta), ja kreditors
iesniegs kreditoru prasijumu EMUS e-pakalpojuma.

Sistémas pazinojumi o

Sobrid nav aktuslu sistémas pazinojumu.

Aktualas aizvietofanas a
Procesa numurs : | Subjekts : | Aizstdjamais :  Periods

MNav ierakstu

|- °

Motifikdcijas o
Elektroniskaja maksatnespéjas uzskaites sistéma (EMUS) e-pakalpojuma procesa:

E-pakalpojuma persona Artars Voronko, ir iesniegusi precizéjumu proces3 SIA "Unelux” 34878/JP/2020 kraditora prasijums, Lietvedibas
Mr:0037/55555/2020-SAN/MPA par personu Artars Voronko

Elektroniskaja maksatnespéjas uzskaites sistéma (EMUS) e-pakalpojuma procesa:

E-pakalpojuma persona Artars Voronko, ir iesniegusi precizéjumu proces3 SIA "Unelux” 34878/JP/2020 kraditora prasijums, Lietvedibas
MNri0037/55555/2020-SAN/MPA par personu Artars Voronko,

EMUS e-pakalpojuma kreditoru tiesibu Tstenosanas sadala (sadala "leraksti procesa™ un
EMUS lietvedibas dokumenti, kuriem bis veikta atzime "radit kreditoriem™) biuis pieejama
tiem kreditoriem, kuriem administrators EMUS kreditoru prasijumu saraksta konkrétajam
kreditora prasijumam biis noradijis kreditora prasjjumu statusu "atzits", "daleji atzits" vai
"neatzits", ka arT ir veikta atzime "ieklaut kreditoru registra dokumenta".

Izn€mums ir dokumentu veidiem — Kreditoru prasijumu registrs, kreditoru
prasijuma registra precizéjumi, administratora darbibas parskats, mantas pardosanas
plans un zinojums par mantas neesamibu. Minétie dokumenti biis pieejami EMUS e-
pakalpojuma kreditoru tiesibu IstenoSanas sadala péc nokluséjuma, ja administrators arl

nebis veicis atzimi ""radit kreditoriem"'.
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3.1.1. Kreditora pievieno$ana

Visi sanemtie kreditoru prasfjumi tiek ievaditi EMUS sadala "Procesi" -
"Maksatnespéjas procesi” — attiecigd maksatnespéjas procesa kartite — "Kreditoru prasijumu
saraksts”. Pirms ievadit informaciju par kreditora prasijumu vai labot eso$o informaciju par
kreditora prasijumu, nepiecieSams nospiest pogu "Redigét" (maksatnespgjas
procesa kartites augsgja labaja stiirT poga zila ietvara).

Skata rezima (nespiezot pogu "Redigét") var aplikot konkrétos ierakstus, nospiest uz
rindinas saraksta ar konkréto kreditora prasijumu, tad atv@rsies visi konkr€ta kreditora

prasijumi.

PriekSskatit kreditora registra dokumentu | Izveidot KPR un registrét lietvediba

T Prazjjuma veids X

lek|auts i | lesniegi... i | Sapemtie i | Kreditors
kreditoru datums dobumenti
reqistrd *

4 Prasfjuma veids: Nenodrosinats

0501,/00000,/2020- Mak=dtnezpsjas kontroles
SAMMPA diemests

12062020

Janospiez uz rindinas ar kreditora prasijumu vai pogu "Detalas", tad atversies logs

"Prastjuma detalas", kur detalizeti var apliikot konkréto kreditora prasijjumu.

Kreditora prasijums

lesniegts darbinieka prasijums 0336/2022-DarbPras Statuss esniegts
lezniensa i | lekjauts » | Saisttie : | Prasjuma : | Prasuma i | Atkarigsno  § | Nosacju
nas kreditoru dokumenti pamatajums razanas nosacijuma ma
datums registra laiks iestasanas
- termins

2084/0777T /2022 Izklastiet prasijuma
Detzlas 12.12.2022 ;:\J ji 1; feess bithy, nepiecisfamibas | 28.11.2022
AN VI EA, gadl..
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Vispirms administratoram kreditoru prasijumu saraksta ir nepiecieSams pievienot

kreditoru. To var izdarit, atverot sadalu "Kreditoru prasijumu saraksts" un nospiezot pogu

"Pievienot jaunu".

Nospiezot pogu "Pievienot jaunu”, administratoram atvérsies jauns logs ar nosaukumu

"Kreditora pievienosana"”. Saja loga administratoram ir jaievada informacija par kreditoru:

Riga 2023

1)

2)

3)

4)

5)

Kreditora veids: fiziska persona, juridiska persona, valsts vai paSvaldibas
institiicija, tiesa, cita institticija/cita persona un MPA (administrators);
Kreditoru ir nepiecieSams atlasit péc personas koda (fiziska persona) vai
nosaukuma vai registracijas numura (par€jas personas). Lai EMUS atlasitu
konkréto kreditoru, vinam jabiit ievaditam sadala "Personu saraksts".

Ja kreditors EMUS sadala "Personu saraksts” nav ievadits, tad ir iesp&ja
izv€leties "Pievienot jaunu personu”. Nospiezot pogu "Pievienot jaunu personu”,
automatiski tiks atvérta sadala "Personu saraksts".

+ Pievienct jJaunu personu

Ievadot kreditora personas kodu vai registracijas numuru un nospiezot pogu:

Q |, EMUS automatiski uzradis meklgjamo personu. Kreditora
kontaktinformaciju (adrese, telefona nr., e-pasts, konta nr.) administratoram biis

iesp&ja izveleties no saraksta vai ievadit jaunus datus:

Riga Marstalu iela 19 LV-1050

Pievienot jaunu adres

Ja administratoram ir nepiecieSams ievadit citu kontaktinformaciju, ir jaizvéelas
pogu "Pievienot jaunu". Kontaktinformacija ir janorada tikai viens kreditora e-
pasts. Ja bis ievaditi vairaki e-pasti, tad EMUS neveiks e-pastu nosutisanu.

Ja Sads kreditors konkrétaja maksatnesp&jas procesa jau ir ievadits, EMUS

Kred Tors jJau exs st& 1et uz kartinu AdmInIStratOram

paradisies $ads pazinojums:
biis iesp€ja, nospieZot uz §1 pazinojumu, pariet uz jau esosa kreditora kartiti.
Administratoram nepiecieSams izvéleties, vai kreditors attieciba uz paradnieku
ir atzistams par ieintereséto personu. Péc noklus€juma stav atzime "N&".
Ievadot visu nepiecieSamo informaciju ir janospiez poga "Pievienot". Ja tiks
nospiesta poga "Atcelts", logs automatiski aizversies un iepriek§ ievadita

informacija netiks saglabata.
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6) Spiezot pogu "Dzést" kreditora kartite, tiks dz&sts attiecigais kreditors un tam
pievienotie visi kreditoru prastjumi.

7) Lai izlabotu informaciju par kreditoru nepiecieSsams nospiest pogu "Labot", péc

informacijas laboSanas ir janospiez poga “Pievienot”. P&c nepiecieSsamas

informacijas ievades, nepiecieSams nospiest pogu "Saglabat™.

3.1.2. Kreditora pilnvarotas personas ievadiSana

Ja kreditoru parstav pilnvarotais parstavis, administratoram ir nepiecieSams EMUS
kreditoru kartiteé ievadit datus par kreditora pilnvaroto parstavi. Ming€tais ir nepiecieSams, lai
kreditora pilnvarotais parstavis, izmantojot EMUS e-pakalpojumus, vartu iepazities ar
maksatnesp&jas procesa dokumentiem (noteikta veida dokumentiem) un informaciju par
maksatnespéjas procesa norisi.

Nospiezot pogu "Pievienot jaunu”, nepiecieSams noradit pilnvarotas personas personas
kodu. EMUS péc personas koda ievadiSanas atrod minéto personu no "Personu saraksta".

Tapat administratoram ir janorada pilnvarotas personas pilnvaras sakuma datums un
beigu datums, ja $ads datums ir noradits pilnvara. Ja pilnvara ir izdota bez termina
ierobezojuma, nepiecieSams izvéleties "Beztermina".

Administratoram ir janorada pilnvaras pamatojosa dokumenta registracijas numurs.
Izveloties "Izversta mekl€Sana"”, automatiski atversies administratora lietvedibas sadala ar
administratora lietvediba registrétajiem dokumentiem (sanemtie un nosititie), no kuras bis
iesp&jams izveleties attiecigo dokumentu, nospiezot pogu "Pievienot". Var but vairaki
pilnvarotie parstavji, lidz ar to nepiecieSamibas gadijuma administratoram ir iesp€ja Saja sadala
ievadit vairakus pilnvarotos parstavjus.

Ja pilnvarota ir juridiska persona, to ir iespgjams ievadit, bet janorada fiziska persona,
kura parstav konkréto juridisko personu lauka "Parstavja persona" (piekluve EMUS e-

pakalpojumam ir fiziskajai personai).

3.2. Kreditora prasijuma pievienoSana
Kreditora prasijuma ievadiSana notiek caur lauku "Kreditora prasijums"”. Lai pievienotu
konkrétajam kreditoram attiecigo prasijumu, nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot jaunu".
Péc §is izvéles atvérsies jauns logs "Prasijuma pievienoSana”. Administratoram ir
nepiecieSams aizpildit ailes par kreditora prasijuma informaciju. Ar "*" ir apzZiméti obligatie

lauki.
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EMUS e-pakalpojuma iesniegtais kreditora prasijums tiks automatiski pievienots
EMUS sadala "Kreditoru prasijumu saraksts”, kurd administrators to vares apstradat, vadot
attiecigos laukus vai nomainot statusus, tadgjadi to nevajag pievienot manuali (kreditora
prasijums kopa ar kreditora prasijumu pamatojosajiem dokumentiem automatiski tiks

pieregistréts EMUS lietvediba).

3.2.1. Lauks ""Nr."
Lauka tiek atspogulots kreditora prasijuma identifikacijas numurs, kuru EMUS pieskir
automatiski. So lauku nav iesp&ams aizpildit manuali, ka arf to nav iesp&ams labot.
Identifikacijas numurs tiks pieskirts tad, kad tiks ievadita un saglabata nepiecieSama

informacija par kreditora prastjumu.

3.2.2. Lauks ""Veids"
Lauka nepiecieSams noradits kreditora veidu (jaizvélas kada no klasifikatora vertibam):
"Cita juridiska persona”, "Cita nodoklu administracija", "Darbinieks", "Fiziska persona”,

"Kreditiestade", "MKD", "Nebanku kreditéSanas pakalpojumu sniedzgjs" vai "VID".

3.2.3. Lauks ""Prasijuma veids"'
Lauka tiek noradita informacija par kreditora prasijuma veidu — nodroSinats vai
nenodroSinats (jaizvelas kada no klasifikatora vértibam).
Ja prasijuma veids tiek atziméts ka "nodroSinats” un vélak tas tiek segts dala, tad to

norada, izmantojot izv&lni "Darbibas saraksts ar kreditora prasfjumu"®

, jaizvelas no
klasifikatora darbiba "Nodrosinata kreditora prasijums segts dala".

Ja nodroSinata kreditora prasijuma atlikusa dala tiek atzita par nenodroS§inato prasijumu,
tad administratoram pie attiecigd kreditora nepiecieSams pievienot jaunu prasjumu, tam
noradot prasijuma veidu "nenodrosinats".

Ja prasijuma veids tiek atziméets ka "nenodroSinats", paradisies izvélne:

Vai nodrosindta kreditora prasijums ir segts dala? 13
Prastjumam, kas radies, nodroSinata kreditora prasijumu sedzot dala, nepiecieSams minétaja

izveIné atzimét "Ja", tad kreditoru prasijumu registra dokumenta §im kreditora prasijumam tiks

® Detalizétaku informaciju skatit $o metodisko noradijumu V nodalas "Maksatnespgjas procesa kartite" sadalas
Nr. 3. "Kreditoru prasijumu sanems$ana, registréSana un informacijas ievade kreditoru prasijumu saraksta"
apakssadala Nr. 3.3. "Nodrosinata kreditora prasijums segts dala".
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noradita atzime "*" un dokumenta apaks$a tiks noradits skaidrojums: "Kreditora pareja no

nodrosinata uz nenodrosinato kreditora prasijuma veidu, ja nodroSinatais prasijums segts dala".

3.2.4. Lauks ""Iesniegsanas datums"'
Lauka tiek noradita informacija par kreditora prasijuma iesniegSanas datumu. Min&to
lauku iespgjams aizpildit manuali, datumu noradot formata — diena.mé&nesis.gads

(piem&ram, 01.01.2020), vai arT kalendara loga atzimg&jot konkrétu datumu.

3.2.5. Lauks ""Rasanas laiks""
Lauka noradama informacija par kreditora prasjjuma raSanas laiku. Mingto lauku
iesp€jams  aizpildit ~manuali, datumu noradot formata —  diena.mé&nesis.gads
(pieméram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga atzimg&jot konkrétu datumu. Noradams viens

konkrets datums, nevis periods. Periodu var noradit briva teksta lauka "Prasijuma pamatojums".

3.2.6. Lauks ""Sanemtie dokumenti'’

Lauka noradams sanemta kreditora prasijuma registracijas numurs (numurs, kuru
EMUS pieskira administratora lietvediba sanemtajam dokumentam, kad tas tika pieregistréts
administratora lietvediba). Nospiezot pogu "lzversta meklésana", tiek atvérts administratora
lietvediba esoSo dokumentu saraksts, no kura administratoram ir iesp&ja pievienot attiecigo

dokumentu. P&c pogas "Pievienot"” nospiesanas, EMUS automatiski ielasis dokumenta numuru.

3.2.7. Lauks ""Atkarigs no nosacijuma’’
Lauka noradams, vai minéta kreditora prasijums ir atkarigs no nosacijuma (jaizvélas

kada no klasifikatora vértibam).

3.2.8. Lauks ""Nosacijuma iestasanas termins"’

Ja lauka "Atkarigs no nosacijuma" ir izvélets "Ja", tad Saja lauka nepiecieSams noradit
nosactjuma iestasanas terminu. Lauku nepiecieSams aizpildit manuali, datumu noradot
formata — diena.ménesis.gads (piem&ram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga atzimgjot
konkrétu datumu. Gadijuma, ja nosacljumam nav termina, tad nevajag noradit terminu, jo Sis

lauks nav obligats.
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3.2.9. Lauks "Prasijuma statuss"’

Lauka noradams kreditora prasijuma statuss (jaizvélas kada no klasifikatora vertibam):
"lesniegts”, "Atzits", "Dalgji atzits", "Neatzits", "Izsleégts no registra” vai "Noverst trikumus".

Ja administrators saskana ar Maksatnesp&jas likuma 75. pantu nav atzinis kreditora
prasijumu, attiecigo kreditora prasijumu ieklauj kreditoru prasijumu registra lidz bridim, kad
tiesa ir izskatijusi stidzibu par administratora 1émumu vai prasibas pieteikumu par strida
izskatiSanu par tiesibam, bet $§im kreditoram balsstiesibas nepieskir. Peéc tam, kad tiesa ir
izskatijusi stidzibu par administratora [émumu par kreditora prasijuma atzisanu, neatziSanu vai
dalgju atziSanu vai pec parsiidz€Sanas termina beigam, attiecigais prasjjums tiek izslégts no
kreditoru prasijumu registra.

Lai izpilditu min&tas likuma prasibas — administratoram jaievada katrs kreditora
prasijuma veids atseviSki, ja ir iesniegti vairaki kreditora prasijumi. Minétaja gadijuma
administratoram EMUS kreditoru prasijumu saraksta pie konkréta kreditora prasijuma lauka
"PrasTjuma statuss" ir janorada klasifikatora vertibu ""Neatzits''. Papildus noradams, ka $ada
gadijuma minétajam kreditora prasijumam ir jabut izdaritai atzimei "leklaut kreditoru registra
dokumenta". Lidz ar to EMUS automatiski uzgenerétaja kreditora prasijuma registra
dokumenta tiks ieklauts attiecigais kreditora prasijums ar noradito statusu. P&c tam, kad tiesa ir
izskatijusi studzibu, minéta klasifikatora vertiba janomaina uz "'lzslégts no registra un
jaiznem atzime "leklaut kreditoru registra dokumenta". Lidz ar to EMUS automatiski
uzgenerétaja kreditora prasijuma registra dokumenta attiecigais kreditora prasijums ar noradito
statusu netiks ieklauts.

Ja administrators, izskatot iesniegto kreditoru prasijumu, nolemj atgriezt to atpakal
EMUS e-pakalpojuma kreditoram trikumu noversanai (vienlaicigi nosiita kreditoram ligumu
noverst konstatetos trikumus), tad vipam minétaja lauka ir jaizvélas klasifikatora vértiba

"Novérst trikumus'".X°

3.2.10. Lauks "Ieklaut kreditoru registra dokumenta™
Lauka noradams, vai minétais kreditora prasijums ir ieklaujams kreditoru prasijjumu
registra dokumenta (jaizvélas kada no klasifikatora vértibam: "Ja" vai "Ng").
Vienlaikus veérSam uzmanibu, ka minéta atzime ietekmé& ar1 parskata ieklaujamo

informaciju par kreditoru prasijumiem. Proti, ja minéta atzime ir izdarita un lauka "Prasijuma

10Skatit S0 metodisko noradijumu VI nodalas "EMUS e-pakalpojums” sadalas "Kreditora (t.sk. darbinieka)
prasijuma iesniegSana" apakssadalu Nr. 1.6. "Kreditora prastjuma trikumu novérSana".
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statuss™ ir noradits "Atzits" vai "Dalgji atzits", tad arT parskata tiek ieklauta informacija par
attiecigo kreditora prasijumu.

Gadijuma, ja kreditora prasijums ir segts pilna apmeéra, tad kreditora prasijuma kartité
nav jaiznem atzime "leklaut kreditoru registra dokumenta", bet nepiecieSams Vveikt atzimi lauka
"Segts pilna apmera. Parskati netiks sutiti'". Ja min€ta atzime tiks veikta konkréta kreditora
prasijuma kartite, tad Sis kreditors ka adresats nostitama dokumenta kartit€ netiks ielasits ar
pogu "Nositit visiem kreditoriem" un "Nosiutit visiem". Tapat $adam kreditoram netiks siitits
administratora darbibas parskats.

Ja lauka "Ieklaut kreditoru registra dokumenta" tiks atziméts "Ja" un lauka "Prasfjuma
statuss" tiks noradits "Atzits" vai "Dalgji atzits ", tad §im kreditoram tiks stitits administratora
darbibas parskats. Savukart, ja minéta atzime netiks izdarita, tad parskats netiks sttits.
Detalizétaku informaciju par atzimes "Ieklaut kreditoru registra dokumenta" veikSanas ietekmi
uz dokumentu nosiitiSanu skatit So metodisko noradijumu Il nodalas "Maksatnespé&jas procesa
administratora un tiesiskas aizsardzibas procesa uzraugosas personas lietvediba" sadalas

Nr. 2 "Dokumenta registracija" apakssadala Nr. 2.18. "Dokumentu sanémgji un dokumenta

nositiSana tiem".

3.2.11. Lauks ""Balsstiesigs""
Lauka noradams, vai kreditoram tiek pieskirtas balsstiesibas (jaizv€las kada no
klasifikatora vértibam). EMUS automatiski aprékinats balsu skaits, kas tiks atspogulotas

kreditoru prasijumu saraksta.

3.2.12. Lauks ""Pagaidu aizsardzibas piemérosana"’
Lauka noradama informacija, vai kreditoram ir piem&rojams pagaidu aizsardzibas
lidzeklis (jaizvelas kada no klasifikatora vertibam: "Aizliegums piedalities kreditoru sapulcg ar

balsstiestbam", "Aizliegums sniegt iebildumus par sanemto MNL 81. panta pirmaja un otraja

noteikto informaciju” vai "Nav"). Péc noklus€juma §is lauks ir neaizpildits.

3.2.13. Lauks ""Nodro$inajuma apmeérs"
P&c noklusgjuma Sis lauks ir neaktivs. Ja kreditora prasjjuma veids ir izvélets
"Nodrosinats", lauks kliist aktivs un taja ir iesp€jams noradit kreditora prasijuma nodroSinajuma
apméru. Veértiba tiek noradita EUR. Lauka vértibu ir iesp&jams ievadit manuali (piem&ram

100.00 vai 100).
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3.2.14. Lauks ""Prasijuma pamatojums"’
Briva teksta lauks. Lauka ir noradama informacija par kreditora prasijuma pamatojumu,
pieméram, liguma veids vai arl cita ar kreditora prasijjumu saistita informacija, kas

administratora ieskata ir batiska. Simbolu skaita ierobezojums ir 1000.

3.2.15. Lauks "lesniegts darbinieka prasijums"

Automatisks lauks. Lauks tiek automatiski aizpildits, ja kreditors, izmantojot EMUS e-
pakalpojumu, kopa ar kreditora prasijumu iesniedz darbinieka prasijumu. Lauks ir aizpildits ar
darbinicka prasijuma automatisku registracijas numuru ar aktivi saiti (pieméram: 0341/2023-
DarbPras), kuru nospiezot, EMUS atvérs iesniegto darbinieka prasijumu. Tapat ir noradits
attieciga darbinieka prasijuma izskatiSanas statuss, kas mainas attiecigi darbinieka prasijuma

izskatiSanas gaitai (piem&ram: IzskatiSana MKD).

3.3. Darbibu saraksts ar kreditora prasijumu
Loga "Prasijuma pievienosana" ir pieejams darbibu saraksts (tabula). Tabula klast
aktiva tikai tad, kad administrators saglaba informaciju par kreditora prasijumu (ja iesniegts
EMUS e-pakalpojuma tabula ir uzreiz aktiva). P&c nepiecieSamas informacijas ievades,
nepiecieSams nospiest pogu "Saglabat".

Prasijuma pievienosana FRM.APPADDIIL

nr. 2022-0014208

Veids * Darb

Prasijuma veids *

. srieghs y 2 . # Bodiglt  Kopdt
Vai nodroinata kreditora prasijums ir segts dala? Ja e e e B  Dzgst

# Badigit  Kopét

lesniegsanas datums * X Dezst

Radanss laiks * — - - o . &
Sanemtie dokumenti * Tty

Logs "Prasfjuma pievieno$ana" automatiski aizversies un paradisies sadala "Kreditora
prastjums".

Nospiezot pogu "Labot" tiks atvérts logs "Prasijuma pievienosana" un biis pieejama
poga "Pievienot jaunu darbibu"; * Fievienstisunu darbiou

IzvEloties pogu "Pievienot jaunu darbibu”, automatiski atvérsies jauns logs "Darbibas
ar kreditora prasjjumu”.

Veicot izmainas EMUS kreditoru prasijumu saraksta funkcionalitaté 2020. gada
apmers, kop€jais prasijuma apmeérs un apmierinatad summa) migracija uz jauno formu. Minétie

dati, kurus ieprieks$ bija ievadijis administrators, automatiski tika ielasiti kreditora prasijuma
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forma "Darbibu saraksta", kur tos var salidzinat ar datiem loga "Veésture pirms uzlabojumiem”,

kura ir atspoguloti ieprieks manuali ievaditie dati pirms uzlabojumu veiksanas.

3.3.1. Lauks "Ieraksta izveido$anas datums""

Neredigéjams lauks. EMUS automatiski noradis datumu, kad ieraksts tika izveidots.

3.3.2. Lauks "Nr.p.k."
Lauka noradams ieraksta numurs péc kartas. Lauka numuru EMUS norada automatiski
(ja pedgja ieraksta numurs bija 2, tad jauna ieraksta numurs bis 3) Ir iesp&ja manuali noradit
numuru, ja, piem&ram, ieraksts, kas bija ar Nr. 3, tika izdz&sts un nepiecieSams pievienot jaunu
lerakstu ar Nr. 3.

Ierakstu manuala laboSana ietekmé ar1 kop@jos aprékinus, kurus veic EMUS.

3.3.3. Lauks ""Darbiba™
Lauka ir jaizvelas darbibas veids un janorada galvena un blakus prasijuma summa.
Attieciba uz ievadamajam summam — janorada galvena un blakus prasijuma summa, par kuru
konkrétaja gadijuma tiek lemts (darbiba "lesniegts”, "Atzits" un "Apmierinats” sakotngji
janorada summa, kura tiek iesniegta, atzita vai apmierinata, savukart citos darbibu veidos
jaievada starpiba, nevis jauna summa, piem. ieskaita gadijuma janorada prasijuma vertiba, par

kuru veikts ieskaits u.tml.).

Darbibas:

"lesniegts” — neatkarigi no noraditajam galvena un blakus prasijuma summam, kolonnu
"Atzita prasijuma apmérs”, "Apmierinats” un "Aktualais atzitais prasijjuma apmers" summas
paliek nemainigas.

Piemé&ram, iesniegts nenodrosinata kreditora galvenais prasijums EUR 110 un blakus
prasijums EUR 10 (kopa EUR 120).

"Atzits" — pie galvena un blakus prasijuma summas sakotngji ir janorada ta summa, kas
konkretaja gadijuma tiek atzita. P€&c tam EMUS automatiski aprékinas atzito summu (Saja
gadijuma iepriek$eja ieraksta atzitajai summai tiks pieskaitita ievadita summa), apmierinato
summu (8aja gadijuma tiks atspogulota ieprieks§€ja ieraksta apmierinata summa) un aktualo
atzito prasijuma summu (Saja gadijuma ieprieks€ja ieraksta aktualajai atzitajai summai tiks

pieskaitita ievadita summa).
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Piemé&ram, iesniegts nenodrosinata kreditora galvenais prasijums EUR 210 un blakus
prasijums EUR 10 (kopa EUR 220), atzits galvenais prasijums EUR 200 un blakus prasijums
EUR 10 (kopa EUR 210).

Ja procesa gaita administrators atzist kreditora prasijumu vél kada dala, tada gadijjuma
vinam ir japievieno jauna darbiba "Atzits" un ka atzita galvena un blakus prasijuma summa
janorada tikai ta summa, par kura atziSanu konkrétaja gadijuma administrators lemj. Nav
janorada kopgja prasijuma atzita summa, jo to izrékinas EMUS.

"Apmierinats" — pie galvena un blakus prasijuma summas sakotn&ji ir janorada ta
summa, kas konkrétaja gadijuma tiek apmierinata. Peéc tam EMUS automatiski aprékinas atzito
summu (8aja gadijuma tiks atspogulota iepricksgja ieraksta atzita prasijuma summa),
apmierinato prasijuma summu ($aja gadijuma ieprieksgja ieraksta apmierinatajai summai tiks
pieskaitita ievadita summa) un aktualo atzito prasijuma summu ($aja gadijuma no ieprieksgja
ieraksta par aktualo atzito summu tiks atnemta ievadita summa).

Piem&ram, atzits nenodroSinata kreditora galvenais prasijums EUR 200 un blakus
prasijums EUR 10 (kopa EUR 210), apmierinats galvenais prasijums EUR 30 un blakus
prasijums EUR 0, EMUS automatiski aprékinas, ka aktualais atzitais galvenais prasijums EUR
170 un blakus prasijums EUR 10 (kopa EUR 180).

Ja procesa gaitd administrators kreditora prasijums sedz vél kada dala, tada gadijuma
vinam ir japievieno jauna darbiba "Apmierinats" un ka apmierinata galvena un blakus prasjjuma
summa ir janorada tikai ta summa, par kuras apmierinasanu konkrétaja gadijuma administrators
lemj. Nav janorada kop@&ja prasijuma apmierinata summa, jo to izrékinas EMUS.

"Nodrosinata kreditora prasijums segts dala" — pie galvena un blakus prasijuma
summas ir janorada ta summa, kas konkrétaja gadijuma tiek apmierinata. Péc tam EMUS
automatiski aprékinds atzito prasijuma summu (Saja gadijuma tiks atspogulota ieprieksgja
ieraksta atzita prasijjuma summa), apmierinato summu (8aja gadijuma ieprieksgja ieraksta
apmierinatajai summai tiks pieskaitita ievadita summa) un aktualo atzito prasijuma summu
(Saja gadijuma no iepriekseja ieraksta par aktualo atzito summu tiks atnemta ievadita summa).

Pieméram, atzits nodroSinata kreditora galvenais prasijums EUR 110 un blakus
prasijums EUR 10 (kopa EUR 120). Galvenais prasijums tiek segts dala, proti EUR 100, tad
jaizvelas no klasifikatora darbiba "Nodro$inata kreditora prasijums segts dala", kur janorada ta
summa, kas konkrétaja gadijuma tiek apmierinata. EMUS automatiski aprékinas apmierinato
summu un aktualo atzito prasijjuma summu, proti, nodroSinata kreditora galvenais prasijums

EUR 10 un blakus prasijums EUR 10 (kopa EUR 20).
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Savukart min€tajam kreditoram nepiecieSams pievienot jaunu prasijumu ar prasijuma
veidu "nenodro$inats", kura atzist nodrosinata kreditora prasijuma nesegto dalu (galvenais
prasijums EUR 10 un blakus prasijums EUR10, kopa EUR 20), ka art ielikt atzimi "Vai
nodros$inata kreditora prasijums ir segts dala?".

Lidz ar to EMUS kreditoru prasijumu saraksta un ari kreditoru prasijumu registra
dokumenta bius divi kreditoru prasijumi, viens nodrosinats, bet otrs nenodro$inats, kur§ ir
nodro$inata prasijuma nesegta dala (nodro$inata kreditora nesegtas prasijuma dalas summa
noradita ka atzita summa). Minétajam nenodroSinatajam kreditoram kreditoru prasijumu
registra dokumenta pie attieciga prasijuma bas atzime ar "*", savukart dokumenta beigas bas
paskaidrojums "Kreditora pareja no nodro$inata uz nenodrosinato kreditora prasijuma veidu, ja
nodroSinatais prasijums segts dala". Minéta funkcionalitate par abu kreditoru prasjjumu
ieklausanu kreditoru prasijumu registra laus kreditoriem izsekot darbibam, kas veiktas
maksatnespéjas procesa ietvaros.

"Segts no DPGF" — darbinieka (kreditora) prasijuma pozicijai ir japievieno jauna
darbiba, no klasifikatora izvéloties vértibu "Segts no DPGF", un janorada summa, kas
konkretaja gadijuma tiek segta no darbinieku prasijumu garantiju fonda (neto summa). P&c tam
EMUS automatiski aprékinas atzito prasijuma summu ($aja gadijuma no ieprieksgja ieraksta no
atzitas prasijuma summas tiks atnemta ievadita summa), apmierinato summu (Saja gadijuma
tiks atspogulota iepriek$gja ieraksta apmierinata summa) un aktualo atzito prasijuma summu
(Saja gadijuma no iepriekseja ieraksta no aktualas atzitas prasijuma summas tiks atpemta
ievadita summa). Pieméram, MKD segtais neto darbinieka prasijums ir EUR 1 000, tatad St
summa janorada konkréta darbinieka kreditora prasijuma darbiba "Segts no DPGF" (lauks
izmainas galvena prasijuma apmera).

Ja darbinieka (kreditora) prasijums tiek segts no darbinieku prasijuma garantiju fonda,
tad administratoram papildus ir javeic turpmak noraditas darbibas.

Valsts ienémumu dienesta kreditora prasijuma pozicijai ir japievieno jauna darbiba, no
klasifikatora izv€loties vertibu "Segts no DPGF", un janorada summa, kas konkrétaja gadijuma
tiek segta no darbinieku prasijumu garantiju fonda (nodoklu summa). Pieméram, MKD segtie
nodokli ir EUR 300, tatad §1 summa janorada Valsts ienémumu dienesta kreditora prasijuma
darbiba "Segts no DPGF" (lauks izmainas galvena prasijuma apmeéra).

Tapat ir japievieno MKD prasijumu EMUS kreditoru prasijjumu saraksta ka vienu
prasijumu (nevis vairakus prasijumus) par vienu summu par visiem MKD lémumiem, noradot

galvena prasijuma summu darbiba "Atzits" (piem. MKD lémumi ir par EUR 1 300, tatad §1
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summa janorada ka galvenais prasijums). Ja kreditors ir MKD, tad nav nepiecieSams ievadit
darbibu "lesniegts", var uzreiz vadit darbibu "Atzits".

Ja ir pienemti jauni MKD Iémumi, tad $aja pasa MKD kreditora prasijuma (nevis jauna
prasijuma) japievieno jauna darbiba "Atzits" (nevis jalabo ieprieks€ja pozicija "Atzits") un tai
janorada galvena prasijuma summa tikai par jaunajiem I€mumiem. Savukart kop&jo atzito
summu EMUS aprékinas automatiski (piem. MKD jauni I[€émumi ir par EUR 700, tatad §1
summa janorada ka galvenais prasijums jauna darbiba "Atzits", savukart EMUS automatiski
aprékinas kopgjo atzito summu EUR 2 000).

"Kreditora prasijuma cesija" — pie galvena un blakus prasijuma summas ir janorada
ta summa, kas konkrétaja gadijuma tiek cedéta. Pec tam EMUS automatiski aprékinas atzito
prasijuma summu ($aja gadijuma no iepriek$gja ieraksta no atzitas prasijjuma summas tiks
atnemta ievaditd summa), apmierinato summu (8aja gadijuma tiks atspogulota iepriekseja
ieraksta apmierinata summa), un aktualo atzito prasjjuma summu (8aja gadijuma no iepriek$gja
ieraksta no aktualas atzitas prasijuma summas tiks atnemta ievadita summa).

Piem@ram, atzits kreditora galvenais prasijums EUR 12 un blakus prasijums EUR 10
(kopa EUR 22). Ja minétais prasijums tiek cedéts pilna apmera, tad no klasifikatora ir jaizvelas
darbiba " Kreditora prasijuma cesija", kur janorada ta summa, kas konkrétaja gadijuma tiek
cedéta (galvenais prasijums EUR 12 un blakus prasijums EUR 10 (kopa EUR 22)). EMUS
automatiski aprékinas min€ta prasijjuma summu, proti atzitais un aktualais atzitais kreditora
prastjums biis EUR 0.

Savukart jaunajam kreditoram (cesionaram) nepiecieSams pievienot jaunu kreditora
prastijumu, kuru vins ieguva cesijas rezultata, proti atzits galvenais prasijums EUR 12 un blakus
prasijums EUR 10 (kopa EUR 12).

Ja minétais prasijums tiek cedéts dalgji, tad javeic Iidzigas darbibas, nemot véra, ka
dalgja prasijuma summa paliek sakotn&jam kreditoram, proti, ja tiek cedéts galvenais prasijums
EUR 5, tad tas ir jaievada pie attiecigas darbibas, bet EMUS automatiski aprékinas, ka atzitais
un aktualais atzitais galvenais prasijums biis EUR 7 un blakus prasijums EUR 10 (kopa
EUR 17). Attiecigi jaunajam kreditoram (cesionaram) nepiecieSams pievienot jaunu kreditora
prasijumu par ced&to summu.

Lidz ar to, ja prasijums tiek cedéts dala, tad EMUS kreditoru prasijumu saraksta un art
kreditoru prasijumu registra dokumenta bus divi kreditoru prasijumi, viens sakotng&jais (kura
dalu cedgja), bet otrs cedetais prasijjums (abiem kreditoriem japalieck EMUS kreditoru

prasijumu saraksta ar atzimi "leklauts registra dokumenta"). Ja prasijums cedéts pilna apmera,
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tad min€ta atzime ir janonem sakotn&jam prasijumam (kuru cedg€ja), bet cedetajam prasijjumam
atzime paliek.

"leskaits" — pie galvena un blakus prasijuma summas ir janorada ta summa, par kuru
konkrétaja gadijuma tiek samazinats kreditora prasijums, veicot ieskaitu. P&c tam EMUS
automatiski aprékinas atzito prasijjuma summu (Saja gadijuma tiks atspogulota iepriekseja
leraksta atzita summa), apmierinato summu ($aja gadijuma ieprieksgja ieraksta apmierinatajai
summai tiks pieskaitita ievadita summa) un aktualo atzito prasijuma summu ($aja gadijuma no
ieprieksgja ieraksta no aktualas atzitas prasijuma summas tiks atnemta ievadita summa).

Pieméram, atzits kreditora galvenais prasijums EUR 100 un blakus prasijums EUR 10
(kopa EUR 110). Ja tiek veikts ieskaits EUR 50 apméra (galvenais prasijums), tad no
klasifikatora ir jaizvélas darbiba "leskaits", kur janorada ta summa, par kuru konkrétaja
gadijuma tiek veikts ieskaits (galvenais prasijums EUR 50 un blakus prasijums EUR 0 (kopa
EUR 50)). EMUS automatiski aprékinas minéta prasijuma summu, proti atzitais Kreditora
prastjums biis EUR 110, apmierinatais kreditora prasijums biis EUR 50 un aktualais atzitais
kreditora prasijums btus EUR 60.

"Kreditors piekritis paturét paradniekam piederoSo mantu sev" — pie galvena un
blakus prasijuma summas ir janorada ta summa, par kuru konkrétaja gadijuma tiek samazinats
kreditora prasijums. P& tam EMUS automatiski aprékinas atzito prasijjuma summu ($aja
gadijuma tiks atspogulota ieprieksgja ieraksta atzita summa), apmierinato summu ($aja
gadijuma iepriek$eja ieraksta apmierinatajai summai tiks pieskaitita ievadita summa) un
aktualo atzito prasijjuma summu (Saja gadijjuma no ieprieks$€ja ieraksta no aktualas atzitas
prasijuma summas tiks atnemta ievadita summa).

Piem@ram, atzits kreditora galvenais prastjums EUR 1 000 un blakus prasijums EUR
100 (kopa EUR 1 100). Ja kreditors piekritis paturét paradniekam piederoso mantu EUR 100
apmeéra, tad no klasifikatora ir jaizvélas darbiba "Kreditors piekritis paturét paradniekam
piederoso mantu sev", kur janorada ta summa, par kuru konkrétaja gadijuma tiek samazinats
kreditora galvenais pras;jums EUR 100 apméra. EMUS automatiski aprékinas mingta prasijuma
summu, proti atzitais kreditora prasijums biis EUR 1 100, apmierinatais kreditora prasijums biis
EUR 100 un aktualais atzitais kreditora prastjums biis EUR 1 000.

"Kreditors atteicies no prasijuma" — pie galvena un blakus prasijuma summas ir
janorada ta summa, no kuras konkrétaja gadijuma atteicas kreditors. Péc tam EMUS
automatiski aprekinas atzito prasijuma summu ($aja gadijuma no iepriek$gja ieraksta no atzitas
prasijjuma summas tiks atnemta ievadita summa), apmierinato summu ($aja gadijjuma tiks

atspogulota ieprieksgja ieraksta apmierinata summa), un aktualo atzito prasijuma summu ($aja
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gadijuma no ieprieksgja ieraksta no aktualas atzitas prasijjuma summas tiks atnemta ievadita
summa).

Piem@ram, atzits kreditora galvenais prasijums EUR 1 000 un blakus prasijums EUR
100 (kopa EUR 1 100). Ja kreditors ir atteicies no sava kreditora prasijuma EUR 1 100 apméra,
tad no klasifikatora ir jaizvélas darbiba "Kreditors atteicies no prasijuma”, kur janorada EUR
1000 pie kreditora galvena prasijuma un EUR 100 pie kreditora blakus prasijuma. EMUS
automatiski aprékinas minéta prasijjuma summu, proti atzitais kreditora prasijums biis EUR 0,
apmierinatais kreditora prasijums biis EUR 0 un aktualais atzitais kreditora prasijums biis EUR
0.

"Cits" — darbiba paredzéta korekciju veiksanai. Ja tiek izvél&ta §1 darbiba, tad papildus
paradisies jauns lauks:
Moradiet darbibu, ar kuru tiks veikta korekcija: Atzits Apmierinats

NepiecieSams atzimét vienu no divam izvélém ("Atzits" vai "Apmierinats"), ar kuru tiek
veikta darbiba.

"Atzits" — ir iesp&jams ievadit summu ar "-" vai "+ " zimi. EMUS automatiski aprékinas
atzito prasijuma summu ($aja gadijuma no iepriek$gja ieraksta no atzitas prasijuma summas tiks
atnemta vai tiks pieskaitita ievadita summa), apmierinato summu (Saja gadijuma tiks
atspogulota ieprieksg€ja ieraksta apmierinata summa) un aktualo atzito prasijuma summu ($aja
gadijuma no ieprieksgja ieraksta no aktualas atzitas prasijuma summas tiks atnemta vai tiks
pieskaitita ievadita summa). Piem&ram: sakotn&ji atzits galvenais prasijjums EUR 150, bet
saskana ar jaunatklatiem apstakliem kreditora prasijums ir neatzits, 11dz ar to javeic korekcijas
galvena prasijuma summa. Proti, jaizvélas darbiba "Cits" un "Atzits", ierakstot "-" zimi un EUR
150. L1dz ar to péc saglabasanas galvenais prasijums biis EUR 0. Attiecigas izmainas javeic ar1
lauka "Prasijuma statuss", mainot statusus no "Atzits" uz "Neatzits".

Apmierinats” - ir iesp&ams ievadit summu ar "-" vai "+ " zimi. EMUS automatiski
aprékinas atzita prasijuma summa (Saja gadijuma tiks atspogulota ieprieksgja ieraksta atzita
prasijuma summa), apmierinato summu ($aja gadijuma no iepriek$gja ieraksta no apmierinatas
summas tiks atnemta vai tiks pieskaitita ievadita summa) un aktualo atzito prasijuma summu
(Saja gadijuma no ieprieksgja ieraksta no aktualas atzitas prasijuma summas tiks atnemta vai

tiks pieskaitita ievadita summa).

3.3.4. Lauks "Izmainas galvena prasijuma apméra"
Lauka noradams apmeérs, ar kuru tiek veikta attieciga darbiba. Pieméram, ja kreditors ir

ced@jis savu prasijumu vai ta dalu, ir nepiecieSams noradit galvena prasijuma apméru, kas tiek
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cedéts. Noradams, ka pie darbibas veida "lesniegts”, "Atzits" un "Apmierinats” galvena un
blakus prasijuma summas sakotngji ir janorada ta summa, kas konkr€taja gadijuma tiek

iesniegta, atzita vai apmierinata.

3.3.5. Lauks "Izmainas blakus prasijuma apmeéra’
Lauka noradams apmeérs, ar kuru tiek veikta attieciga darbiba. Piem&ram, ja kreditors ir
cedgjis savu prasijumu vai ta dalu, ir nepiecieSams noradit blakus prasijuma apméru, kas tiek

cedets.

3.3.6. Lauks "Izmainas kop€ja prasijuma apmeéra”
Neredigéjams lauks. EMUS automatiski aprékinas divu iepriek$gjo vértibu (izmainas

galvena prasijjuma apméra un izmainas blakus prasijuma apmera) kopsummu.

3.3.7. Lauks ""Datums, uz kuru darbiba attecinama"
Lauka noradams datums, uz kuru darbiba ir attiecinama. Lauku nepiecieSams aizpildit
manuali, datumu noradot formata — diena.ménesis.gads (pieméram, 01.01.2020), vai ari

kalendara loga atziméjot konkrétu datumu.

3.3.8. Lauks ""Piezimes™
Briva teksta lauks. Lauka ir noradama informacija par darbibu ar kreditora prasijumu,
pieméram, cesijas liguma numurs vai cita informacija, kas administratora ieskata ir bitiska.
Simbolu skaita ierobezojums 500.
Péc visas nepiecieSamas informacijas ievadiSanas, nepiecieSams izvéeleties pogu
"Saglabat".
Ja tiks izv€léta poga "Atcelt", logs automatiski aizvérsies un iepriek$ ievadita

informacija netiks saglabata.

3.4. Kreditora iesniegtie prasijumi
Sadala "Kreditora prasijums”, lauka "Kreditora prasijums" ir ieraksti ar kreditora
iesniegtajiem un administratora apstradatajiem kreditora prasjjumiem.
Administratoram ir iesp€ja izdzest kreditora prasijumu. Lai izdz&stu konkr€to kreditora
prasijumu, nepiecieSams nospiest pogu "Dzest":
Lai ievaditu kreditora prasijuma apmeru vai veiktu izmainas, kas saistitas ar §1 kreditora

prastjumu, nepiecieSams nospiest pogu "Labot™:
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Kreditora prasijums

+ Pievienat jaunu

lesniegia i leklauts i saistitie i Prasjuma i Prasjuma i Atkarigsno i | Nosacju | Prasjuma i | Pagaidu £ lesniegts prasfjuma apmérs (EUR) Prasijuma i | Atzita prasjuma

nas kreditoru dokumenti pamatojums raganas nosacijuma ma veid statuss

datums registra laiks iestaganas Galvenais i | Blakus i | Kopa g Galvenais
. terming prasjums prasiiums prasjums

N 0006/00112/2023- | Zemes nomas figurms,

2503202

= NOS/MPA apsaimniekosana
0006/112/2019-

06.09.2019 Darba ligums 06.09.2019 Nenodrosinats Nav 0.00 0.00 0.00 Atzits 25.00

SAN/MPA
:

25032023 Nencdrogindts Nav 000 000 0.00 | Atzits 100.00

0.00 0.00 0.00 125.00

[

3.5. Kreditoru prasijumu saraksts

Administratoram, atlasot konkréto maksatnesp&jas procesu, ir pieecjama sadala
"Kreditoru prasijumu saraksts".

Administratoram ir pieejamas pogas "Prieksskatit kreditora registra dokumentu™ un
"Izveidot kreditoru prasijumu registru (turpmak — KPR) un registrét lietvediba".

Kreditoru prasijumu sadalas saraksta administratoram ir iesp&ja mainit kolonnu secibu,
pieméram, sakotnéja skata redzamo pirmo kolonnu, kas ir atzime "Ieklauts registra dokumenta”,
novietot aiz otras vai treS$as kolonnas, pieméram, aiz kolonnas ar nosaukumu "Sanemtie
dokumenti". Savukart, nospiezot uz konkrétas kolonnas tris punktiem, ir iesp&ja noradit, kuras

kolonnas radit un kuras né (sléptas kolonnas).

Prieksskatit kreditora registra dokumen ek|auts kraditoru registrd

ezniegsanas datums
Y Prazsfuma veids X Bcznemtic dokumenti
. . .| Ereditors
ckjauts 1 | leznisgi. : | Samen 0O
kreditomn . — Kreditora kontaktinformacija
reqistra Ml sclonnz:s » | Orilnvarotais parseavis

Er rasfjuma pamatojums

1 i == 3'3:]_.“'3 rafands laiks
4 Prasjuma veids: Nenodrosinats
.-‘l.:»:sr'g: mo nosacjuma

0501, ElMNosacljuma isstiianis termins a5
SARY 3'3:]:'3:'&':5
33§a du aizsardzibas piemérosana
Minétas izmainas kolonnu izkartojuma péc EMUS aizveérSanas netiek saglabatas.
Kolonnu seciba, kas tiek mainita kreditoru prasjjumu saraksta, tiek att€lota tikai, ja KPR

dokuments ar pogu "Eksportét uz .xIs" tiek eksportets uz .xlIs (xIs dokumenta tiks atspogulots

tapat ka administrators redz kreditoru prasijumu sarakstu ekrana).
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3.5.1. Prieksskatit kreditora registra dokumentu

Pirms izveidot un registrét KPR dokumentu sava lietvediba, administratoram ir iesp&ja
to prieksskatit. Lai izveidotu KPR dokumenta priekSskatijumu, nepiecieSams izve€l&ties pogu
"Prieks$skatit kreditora registra dokumentu". P& minétas pogas nospieSanas EMUS automatiski
atvérs logu, kura bis KPR dokumenta prieksskatijums. Administratoram biis iesp&jams
parbaudit, vai visi dati ir savaditi un atspoguloti korekti. Tapat administratoram bis iesp&ja
lejupieladét KPR dokumentu, piem&ram, sava datora. KPR dokuments tiek lejupieladéts .pdf
formata.

Noradams, ka administratoram ir iesp&ja, péc priekSskatijuma veikSanas, pieregistrét
KPR dokumentu sava lietvediba. Lai to izdartu nepiecieSams nospiest pogu "lzveidot KPR un
registrét lietvediba" (atveértaja pricksskatijuma loga).

Nospiezot pogu "Izveidot KPR un registrét lietvediba" EMUS atvérs bridingjuma logu
ar uzrakstu: "Vai tiesam vélaties registrét KPR dokumentu sava lietvediba?" un bus pieejami
divi atbilzu varianti — "Ja" un "Ng".

Nospiezot pogu "Ja", EMUS automatiski registrés un tad atvérs KPR dokumenta kartiti.
Dokumenta kartite jau bis aizpilditi lauki: dokumenta veids, dokumenta saturs, piesaistitie
procesi, ka ar1 pielikumos biis izveidotais KPR dokuments.

Papildus tam noradams, ka KPR dokumenta automatiski ielasisies dokumenta
registracijas numurs un datums, ko pieskir EMUS. Lidz ar to péc So darbibu veikSanas,
administratoram biis iespgja KPR dokumentu lejupieladét, elektroniski parakstit un

augSupieladét elektroniski parakstito dokumentu EMUS esos$aja lietvedibas kartite.

3.5.2. Izveidot KPR un registrét lietvediba
Administratoram, neizmantojot priek$skatiSanas opciju, ir iespgjams izveidot un
pieregistrét sava lietvediba KPR dokumentu.
Lai izveidotu un pieregistrétu KPR dokumentu, nepiecieSams nospiest pogu "lzveidot
KPR un registrét lietvediba”.

Nospiezot pogu "Izveidot KPR un registrét lietvediba™ EMUS atvérs bridinajuma logu
ar uzrakstu: "Vai tiesam vélaties registrét KPR dokumentu sava lietvediba?" un bis pieejami
divi atbilzu varianti — "Ja" un "Ng".

Nospiezot pogu "Ja", EMUS automatiski registrés un tad atvérs KPR dokumenta kartiti.
Dokumenta kartiteé jau bis aizpilditi lauki: dokumenta veids, dokumenta saturs, piesaistitie

procesi, ka ar pielikumos bis izveidotais KPR dokuments.
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Papildus tam noradams, ka KPR dokumenta automatiski ielasisies dokumenta
registracijas numurs un datums, ko pieskir EMUS. Lidz ar to péc So darbibu veikSanas,
administratoram biis iesp&ja KPR dokumentu lejupieladet (veikt labojumus, ja nepiecieSams),
elektroniski parakstit un augSupieladét elektroniski parakstito dokumentu EMUS eso$aja

lietvedibas kartite.

3.5.3. Eksportét uz .xls

P&éc nokluséjuma, kreditoru prasijumu saraksta netick att€lotas sekojosas kolonnas:
pilnvarotais parstavis, galvenais prasijums, blakus prasijums, kopa, galvena prasijuma apmeérs,
blakus prastjuma apmérs. Nospiezot uz konkrétas kolonnas tris punktiem, ir iesp&ja noradit, vai
iepriek§ minétas kolonnas ir nepiecieSams attélot kreditoru prasijumu saraksta un ieklaut,
eksportgjot KPR dokumentu uz .xls.

Eksportejot KPR dokumentu uz .xls, administratoram ir iesp&ja noformé KPR
dokumentu p&c sava ieskata, sakartojot kolonnas tada seciba, kada tas ir nepiecieSams
administratoram.

Gadijuma, ja kada kolonna, pieméram atzime "leklauts registra dokumenta", tiks
nonemta no saraksta redzamas dalas (uzspiezot uz konkrétas kolonnas tris punktiem tiks

iznemta attieciga atzime), tad arT lejupielad@taja faila ta netiks atspogulota.

4. Darbinieku prasijumu saraksts

EMUS sadala "Procesi" — "Maksatnespg&jas procesi” attieciga maksatnespgjas procesa
kartite pieejams — "Darbinieku prasijumu saraksts"”, kura var ievadit datus atbilsto$i Ministru
kabineta 2011.gada 27.decembra noteikumiem Nr. 995 "Maksatnespgjigo darba devéju
darbinieku prasijumu apmierinasanas un administratora atlidzibas izmaksas kartiba".

Darbinieks var iesniegt darbinieka prasijumu (veidlapu) EMUS e-pakalpojuma tikai
kopa ar kreditora prasijumu.

Darbinieku prasijumu saraksts ir japilda péc tam, kad konkrétais darbinieka prasijums
ir ieklauts kreditoru prasijumu saraksta. Administratoram Sobrid obligati japilda darbinieka
prasijums EMUS sadala "Darbinieku prasijumu saraksts" tikai, ja tas ir iesniegts
administratoram EMUS e-pakalpojuma. Ja darbinieka prasijums iesniegts arpus EMUS e-
pakalpojuma, tad administratoram nav obligati izmantot EMUS sadalu "Darbinieku prasijumu

saraksts".
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Informacija par darbinieka
prasijumiem

Iesniegta arpus EMUS e-
pakalpojuma (papira formata, e-
lesniegta izmantojot EMUS e- pasta vai e-adres€ parakstita ar

pakalpojumu elektronisko parakstu) un
administrators izvélas iesniegt
iesniegumu MKD, izmantojot

/ / EMUS
Administratoram jaaizpilda Administratoram jaaizpilda
tikai administratora sadala darbinieka sadalas "Aizpilda
"Aizpilda administrators” darbinieks" obligatie lauki un

administratora sadala "Aizpilda
administrators"

Lai pievienotu jaunu ierakstu par iesniegto darbinieka prasijumu (arpus EMUS e-

pakalpojuma), nepieciesams nospiest pogu "Redigét" un "Pievienot jaunu".

4.1. Iesniegums darbinieku prasijumu apmierinasanai (Darbinieka sadala)

Nospiezot pogu "Pievienot jaunu" atvérsies "lesniegums darbinieku prasijumu
apmierinasanai”, kuru administratoram jaaizpilda (gan darbinieka sadala (obligati aizpildamie
lauki), ja darbinieks iesniegumu iesniedzis papira formata, e-pasta, vai e-adresé parakstot ar e-
parakstu, gan administratora sadala).

EMUS e-pakalpojuma iesniegtais darbinieka prasijums tiks automatiski
pievienots EMUS sadalas "Kreditoru prasijumu saraksts" un '"Darbinieku prasijumu
saraksts', kura administrators to varés apstradat, vadot attiecigos laukus vai nomainot statusus,
tadejadi to nevajag pievienot manuali (kreditora un darbinieka prasijums kopa ar kreditora
prasijumu pamatojoSajiem dokumentiem automatiski tiks pieregistréts EMUS lietvediba).
EMUS e-pakalpojuma iesniegtajam darbinieka prasijumam administrators aizpilda tikai
administratora sadalu "Aizpilda administrators”, jo darbinieka sadala *"Aizpilda

darbinieks™ jau bius aizpildita.
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Lai aizpilditu darbinieka vardu un uzvardu japievieno jauna persona, iznemot

gadijumus, kad darbinieks jau ieprieks ir bijis registréts EMUS sistéma, tad ievada darbinieka

personas kodu:

nfoermacija par darbinieka prasijumiem - Aizpilda darbinieks

Darbinieks * adiet personas kodu Q |

+ Pievienot jaunu personu

m

Merezidents

*Informacija par darbinieku prasijumiem Visos laukos, kur jaievada darbinieka vards,
uzvards — ievada darbinieka personas kodu un jaizvélas attiecigais darbinieks.

Lai pievienotu jebkuru prasijumu pamatojoso dokumentu, tam jabat registrétam EMUS
administratora lietvediba.

Pamatojosos dokumentu iesp&jams pievienot, nospiezot pogu "Lietvedibas saraksts"
"Pievienot jaunu", un atvérsies logs "Lietvedibas pielikuma pievieno$ana", tad manuali ievadot
pamatojosa dokumenta EMUS registracijas numuru vai izvéléties izvérsto meklésanu:

Lietvedibas saraksts

+ Pievienot jaunu

Ja pie izveleta dokumenta ir pieejami vairaki pielikumi, ir iesp&ja izveleties tikai vienu
no tiem.

PamatojoSiem dokumentiem ir jabiit parakstitiem/apliecinatiem ar elektronisko
parakstu.

Loga "Lietvedibas pielikuma pievienosana" ir pieejams lauks "MPA komentars". Saja
lauka administratoram ir iesp€ja ievadit informaciju par pielikumu, pieméram, dokumenta
nosaukumu, 1su aprakstu un citu informaciju, kas administratora ieskata ir butiska.

Lauka "Informacija par darbinieku prasjjumu apmierinaSanu” ir nepiecieSams noradit

informaciju par iesniegtajiem darbinieka prasijumiem.

4.1.1. Darba tiesisko attiecibu uzsakSanas un darba tiesisko attiecibu izbeig§anas datums
Lauku "Darba tiesisko attiecibu uzsakSanas datums" nepiecieSams aizpildit manuali,
datumu noradot formata — diena.ménesis.gads (piem&ram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga
atziméjot konkrétu datumu.
Zemak ir iesp€ja atzimet, vai ir pievienots darba ligums, ka ar1 nospiezot uz bultinu, kas

. @&
pieejama blakus ® iespgja atzimét konkréto pielikumu (tiks
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atverts saraksts ar pielikumiem, kurus administrators ir pievienojis pie loga "Lietvedibas
pielikuma pievienoSana".

Lauku "Darba tiesisko attiecibu izbeigSanas datums" nepiecieSams aizpildit manuali,
datumu noradot formata — diena.ménesis.gads (pieméram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga
atzim&jot konkrétu datumu.

Zemak ir iesp&ja atzimét, vai ir pievienots darba tiesisko attiecibu izbeigSanas
dokuments, ka art nospiezot uz bultinu, kas pieejama blakus

- G
ir iesp€ja atzimet konkréto pielikumu (tiks atverts saraksts

ar pielikumiem, kurus administrators ir pievienojis pie loga "Lietvedibas pielikuma
pievienoSana".

Papildus tam administratoram ir iesp&jams pievienot citus dokumentus.

4.1.2. Noligtais darba samaksas apmers, laiks un samaksa
Sajos laukos administratoram ir janorada informacija par darbinieka noligtas darba

samaksas apméru (ménesalga, stundas likme u.c.) un noligto darba laiku.

4.1.3. Prasijums par darba samaksu

Saja lauka administratoram ir janorada darbinieka prasijums par darba samaksu. Darba
samaksas periodus var ievadit gan atseviski — izdalot katru ménesi un summas, gan kopa ievadot
visus ménesus un summas viena perioda un summa.

Lai pievienotu ierakstu par darbinieka prasijumu par darba samaksu, nepiecieSams
nospiest pogu "Pievienot jaunu".

Periodus ir iespgjams ievadit manuali, datumu noradot formata — diena.ménesis.gads
(pieméram, 01.01.2020), vai arT kalendara loga atzimgjot konkr&tu datumu.

Prastjumu par darba samaksu ir janorada loga "Summa" (bruto un neto apmera).

Kad visa informacija par darbinieka prasijumu par darba samaksu tiks savadita,
nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot”. Noradams, ka pievienot informaciju biis iesp&jams
tikai tad, kad tiks aizpilditi visi obligatie lauki.

Ja tiks nospiesta poga "Atcelts", tad logs automatiski aizvérsies un ieprieks ievadita
informacija netiks saglabata. lerakstu par darbinieka prasijumu par darba samaksu ir iesp&jams
redigét, nospiezot pogu "Redigét"” vai izdzEst, nospiezot pogu "Dzest".

Administratoram ir iesp&jams pievienot pamatojoSo dokumentu pie darbinieka

prasijuma par darba samaksu, ka arT administratoram ir pieejams lauks "Vieta komentaram",
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kura ir iesp€ja noradit informaciju par darbinieka prasijumu par darba samaksu, ka ar citu

informaciju, kas administratora ieskata ir butiska.

4.1.4. Prasijums saistiba ar atlidzibu par cita veida apmaksatu prombiitni

Lauka "Apmaksajamas prombitnes veids" administratoram ir janorada prombiitnes
veidu, par kuru tiek prasita atlidziba (Darbnesp&jas lapa A, dikstave vai aprékinatais
atvalinajums). Lauku ir nepiecieSams aizpildit manuali.

Lai pievienotu ierakstu par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita veida
apmaksatu prombiitni, nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot jaunu".

Periodus ir iespgjams ievadit manuali, datumu noradot formata — diena.ménesis.gads
(pieméram, 01.01.2020), vai ar1 kalendara loga atzimg&jot konkrétu datumu.

Prastjumu saistiba ar atlidzibu par cita veida apmaksatu prombiitni ir janorada loga
"Summa" (bruto un neto apmeéra).

Kad visa informacija par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita veida
apmaksatu prombiitni tiks savadita, nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot”. Noradams, ka
pievienot informaciju biis iesp&jams tikai tad, kad tiks aizpilditi visi obligatie lauki.

Ja tiks nospiesta poga "Atcelts”, tad logs automatiski aizveérsies un ieprieks ievadita
informacija netiks saglabata. lerakstu par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita
veida apmaksatu prombiitni ir iesp&jams redigét, nospiezot pogu "Redigét" vai izdzest,
nospiezot pogu "Dzest".

Administratoram ir iesp&ams pievienot pamatojoSo dokumentu pie darbinieka
prasijuma saistiba ar atlidzibu par cita veida apmaksatu prombiitni, ka arT administratoram ir
pieejams lauks "Vieta komentaram", kura ir iesp&ja noradit informaciju par darbinicka
prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita veida apmaksatu prombiitni, ka ar1 citu informaciju, kas

administratora ieskata ir butiska.

4.1.5. Prasijums saistiba ar atlidzibu par ikgadéjo apmaksato atvalinajumu

Saja lauka administratoram ir janorada darbinieka prasijums saistiba ar atlidzibu par
ikgad@jo apmaksato atvalinajumu (atvalinajuma kompensacija, kuru aprékina, izbeidzot darba
tiesiskas attiecibas).

Lai pievienotu ierakstu par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par ikgadg€jo
apmaksato atvalinagjumu, nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot jaunu".

Periodus ir iespgams ievadit manuali, datumu noradot formata — diena.ménesis.gads

(pieméram, 01.01.2020), vai arT kalendara loga atzimgjot konkrétu datumu.
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Prastjumu saistiba ar atlidzibu par ikgad€jo apmaksato atvalinajumu ir janorada loga
"Summa" (bruto un neto apmera).

Kad visa informacija par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par ikgadgjo
apmaksato atvalinagjumu tiks savadita, nepiecie$ams nospiest pogu "Pievienot”.

Noradams, ka pievienot informaciju bus iesp&jams tikai tad, kad tiks aizpilditi visi
obligatie lauki.

Ja tiks nospiesta poga "Atcelts", tad logs automatiski aizvérsies un ieprieks ievadita
informacija netiks saglabata.

Administratoram ir iesp&jams pievienot pamatojoSo dokumentu pie darbinieka
prasijuma saistiba ar atlidzibu par ikgad€jo apmaksato atvalinajumu, ka arT administratoram ir
pieejams lauks "Vieta komentaram", kura ir iesp&ja noradit informaciju par darbinieka
prasijumu saistiba ar atlidzibu par ikgad€jo apmaksato atvalinajumu, ka ari citu informaciju,
kas administratora ieskata ir biitiska.

Turklat administratoram ir iesp€ja aizpildit zemak esoSo tabulu:

Atvalindjuma gada sakums =

Periods, kad péd&jo reizi izmatots kartéjais atvalindjums

e

gaja' atvalindjuma izmantoto dienu skaits
lzmantotd atwafindjuma dienu skaits, kas izmantotas par ieprieké&jo darba periodu

Izmantotd atwvafingjuma dienu skaits, kas izmantotas par kartéjo darba periodu

4.1.6. Prasijums par atlaiSanas pabalstu

Lauka "Darba tiesisko attiecibu izbeigSanas tiesiskais pamats (iemesls)"
administratoram janorada iemeslu (vai Darba likuma pantu), uz ka pamata darba tiesiskas
attiecibas ar darbinieku tika izbeigtas.

Darbinieka prasijumu par atlaiSanas pabalstu ir janorada loga "Summa" (bruto un neto
apmera).

Administratoram ir iesp&jams pievienot pamatojoSo dokumentu pie darbinieka
prasijuma par atlaiSanas pabalstu, ka ari administratoram ir pieejams lauks "Vieta
komentaram", kura ir iespg&a noradit informaciju par darbinieka prasijumu par atlaiSanas

pabalstu, ka arT citu informaciju, kas administratora ieskata ir biitiska.

4.1.7. Kaitéjuma atlidziba sakara ar nelaimes gadijumu darba vai arodslimibu
Lauka "Datums, kad noticis nelaimes gadijums darba vai konstat€ta arodslimiba"

administratoram ir janorada datums, kad ar darbinieku ir noticis nelaimes gadijums darba vai
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kad darbiniekam tika konstat€ta arodslimiba. Datumus ir iesp&jams ievadit manuali, noradot to
formata — diena.ménesis.gads (pieméram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga atzimg&jot
konkrétu datumu.

Administratoram ir iesp&jams pievienot pamatojoSo dokumentu pie darbinieka
prasijuma par kait€juma atlidzibu sakara ar nelaimes gadijumu darba vai arodslimibu, ka ar1
administratoram ir pieejams lauks "Vieta komentaram", kura ir iesp&ja noradit informaciju par
darbinieka prasijumu par kait§juma atlidzibu sakara ar nelaimes gadijjumu darba vai
arodslimibu, ka arT citu informaciju, kas administratora ieskata ir butiska.

Lauka "Periods, par kuru kaitéjuma atlidziba nav izmaksata" administratoram janorada
laika periodu, par kuru darbinieks prasa kait€§jumu atlidzibu par sakara ar nelaimes gadijumu
darba vai arodslimibu. Lauka "Summa" administratoram ir janorada summas apmeru, kuru
prasa darbinieks.

Kaitéjuma atlidzibas summa par turpmako periodu parskaitita specialaja budzeta

Lauka: I Nav O
administratoram ir janorada ir vai nav kait€juma atlidziba par turpmako periodu parskaitita
specialaja budzetd un ja tiek atzZiméta norade "Nav", tad attiecigi jaatzimé lauks:

— Ladzu parskaitit specialaja budzeta kaitéjuma atlidzibas summu par turpmako
periodu

4.1.8. Informacija par peédéjam sanemtajam summam
Sadala "Informacija par péd€jam sanemtajam summam" administratoram ir jasavada

informacija par darbinieka peédejam sanemtajam summam.

4.1.9. Bankas noréekinu rekviziti
Saja sadala ir jaievada informacija par naudas lidzeklu sanémégju — vards, uzvards (ja
persona, kas noradita ka naudas lidzeklu sanéméjs, jau ieprieks ir bijusi registréta EMUS
sistéma, tad ievada $1s personas personas kodu).
Bankas nosaukuma ir janorada bankas nosaukums un péc tam janospiez uz meklétaja

riku, tad EMUS atlasis no klasifikatora pieejamos bankas nosaukumus:

Bankas nosaukums * swedbank Q |
L2200

Konta numurs *
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4.1.10. Aizpilda darbinieks
Saja sadala ir janorada darbinieka personas kodu (ta darbinieka personas kodu, kur$

iesniedzis darbinieka prasijumu), ka ar1 datumu, kad darbinieka prasijums tika aizpildits.

4.2. lesniegums darbinieku prasijumu apmierina$anai (Administratora sadala)

Ja administrators atzist darbinieka kreditora (darbinieka) prasijumu un ieklauj to
kreditoru prasijumu registra, darbinieka "Informacija par darbinieku prasijumiem™ noraditas
summas un periodus, tad administratoram ir iesp&ja, nospiezot pogu "lelasit darbinieka
aizpildito informaciju" parkopét ierakstus no darbinieka prasijumu
sadalas uz administratora sadalu, iznemot darba samaksas apméru un komentaru sadalas.

Poga atrodas lapas augsa, pa vidu, starp darbinieka un administratora sadalu.

Aizpildot visu nepiecieSamo informaciju, janospiez pogu 'Pievienot" (augséja
labaja stiirT poga zala ietvara).

Iesniegums saglabasies sadala "lesniegtie darbinieku prasijumi MPA".

4.3. Darbinieka prasijumu iesnieg§ana
Administratoram EMUS procesa kartité nospiez pogu "redigét”. Mingtaja sadala
administratoram ir pieejami divi saraksti:
e Iesniegtie darbinieku prasijumi MPA;

e Iesniegtie darbinieku prasijumi MKD.

4.3.1. Iesniegtie darbinieku prasijumi MPA

Saja sadala administrators varés redzét ielasitos darbinieku prasijumus, kuri bis
iesniegti caur EMUS e-pakalpojumu.

Ka arT $aja sadala paradisies tie darbinieku prasijumi, kurus administrators biis ievadijis
un aizpildijis manuali.

Lai iesniegtu darbinieka prasijumu, administratoram ir jaatlasa konkréto darbinieku
(administratoram ir iesp&ja atlasit vairakus darbinieku prasijumus), ielickot keksiti preti
darbinieka vardam un janospiez poga "' Atlasttos pievienot nosiitiSanai MKD"'.

P&c pogas nospiesSanas atlasitie darbinieki no pirma saraksta parvietosies uz sadalu

"lesniegtie darbinieku prasijumi MKD".

Riga 2023 67



Maksatnespéjas kontroles dienesta metodiskie noradijumi Elektroniskas maksatnespgjas
uzskaites sist€mas lietoSana un informacijas ievadé
4.3.2. lesniegtie darbinieku prasijumi MKD

Saja sadala administrators varés redzet ielasitos darbinieku prasfjumus no sadalas
"lesniegtie darbinieku prasijumi MPA.

Lai iesniegtu atlasitos darbinieku prasijumus MKD iesnieguma izskatiSanai EMUS
(jaatlasa konkréto darbinieku, ieliekot keksiti preti darbinieka vardam) un janospiez poga
"Nosttit MKD iesniegumu”. Ja administratoram ir nepiecieSams veikt preciz€umus
konkrétajam darbinieku prasijumam un neiesniegt MKD, tad jaatlasa konkréto darbinieku
(iespgja atlasit vairakus darbinieku prasijumus), ieliekot keksiti preti darbinieka vardam un
janospiez poga ''Atlasitos atcelt nosutiSanu MKD". P&c pogas nospieSanas konkrétais
darbinieka prasijums atgriezisies pirmaja saraksta, sadala "lesniegtie darbinieku prasijumi
MPA", kura administrators vares apstradat darbinieka prasijumu, precizgjot to.

P&c pogas "Nosiitit MKD iesniegumu" nospieSanas vienlaicigi ar darbinieku prasijumu
nosiitiSanu (sistémas limeni no administratora EMUS vides uz MKD EMUS vidi)
administratora lietvediba izveidojas jauns ieraksts un uzgener&jas datne — Ministru kabineta
2011. gada 27.decembra noteikumu Nr. 995 "Maksatnespéjigo darba devé&ju darbinieku
prasijjumu apmierinaSanas un administratora atlidzibas izmaksas Kkartiba" 2. pielikums
"lesniegums darbinieku prasijumu apmierinaSanai”, kura apkopoti visi administratora atlasitie
darbinieki.

Mingta datne atrodas EMUS administratora lietvedibas jaunaja ieraksta, sadala —
Pielikumi, kur uzgeneréto datni administrators lejupielade, redige, elektroniski paraksta un
augSupieladé atpakal EMUS administratora lietvediba, ka ari $aja sadala administrators
pievieno visus prasijumu pamatojoSos dokumentus iesniegumu izskatiSanai, iesniedzot ar pogu
"Nosutit MKD Doclogix". Dokumenta iesniegSana, izmantojot pogu "Nosiitit MKD Doclogix",

noradita $aja dokumenta.

4.4. Darbinieka prasijumu kalkulators
EMUS sadala "Procesi" — "Maksatnesp&jas procesi” attieciga maksatnesp&jas procesa
kartite pieejama sadala "Darbinieku prasijumu saraksts", kura izveidots riks "DP kalkulators".
Riks "DP kalkulators" izmantojams, lai noteiktu periodu un summu, kada
izmaksajama darbiniekam saskana ar Maksatnespéjas likuma 118. panta treSo dalu.

Zala krasa iezimétie lauki ir aizpildami manuali.

"Detalizetaku informaciju skatit §o metodisko noradijumu Il nodalas "Maksatnespgjas procesa administratora un
tiesiskas aizsardzibas procesa uzraugo$das personas lietvediba" sadalas Nr. 2. "Dokumenta registracija"
apakssadala Nr. 2.18.1. "Dokumentu iesniegSana Maksatnespgjas kontroles dienestam".
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Maksatnespéjas procesa pasludinasanas datums un 12 meénesi pirms maksatnespgjas,

Sos laukus EMUS biis aizpildijis automatiski:
Maksdtnespéjas datums
19.03.2020
12 méneiu periods pirms maksitnespéjas |20.03.2015

Manuali aizpildams lauks — maksatnespgjas procesa darbinieka darba tiesisko attiecibu
periods:

DTA periods
[01.01.2018  ||01.042020 |

Rezultats — EMUS aprékinas:
e darba samaksas un cita veida apmaksatas prombiitnes periodu (darba samaksa un cita
veida apmaksata prombiitne par ped€jiem trim darba tiesisko attiectbu ménesiem 12
ménesSu perioda pirms darba devEja juridiskas personas maksatnespgjas procesa

pasludinasanas)

Sedzamais DS+CVP periods
20122019 ||19.03.2020 |

Manuali aizpildamie lauki — maksatnespéjas procesa darbinieka sabiedribas gramatvediba
aprékinata darba samaksa un cita veida apmaksata prombiitnes summas, kuras administrators ir

atzinis un ieklavis kreditoru prasijumu registra.

Summas aprekins

Kalendara dienas D5+CVP Summa
31 500.3
12 decembris 193.66
31 347.99
31 janvaris 347.99
29 555

29 februaris 555.00
31 309.87
19 marts 185.92

Rezultats —- EMUS aprékinas darba samaksas un cita veida apmaksatas prombiitnes summu, to

proporcionali sadalot atbilstosi sedzamajam periodam
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Summas aprekins

Kalendara dienas D5+CVP Summa
131 500.3
E decembris 193.66 |
31 347.99

janvaris

februaris
31 309.87
Lo marts 189.92 |
Manuali aizpildamie lauki — maksatnesp&jas procesa darbinieka sabiedribas

gramatvediba aprékinatais atvalinajuma kompensacijas periods un summa, kuru administrators

ir atzinis un ieklavis kreditoru prasijumu registra.

AtvalindjJuma kempensacija KD Summa
01.01.2020 01.04.2020 7.06 456.88 Gramatvediba aprékinats
01.01.2020 19.03.2020 .06 3982.32 Saskana ar ML 118.pantu izmaksdjams

Rezultats — EMUS aprekinas sedzamo atvalinajuma kompensacijas periodu un summu to
proporcionali sadalot atbilstoSi sedzamajam periodam (atlidziba par ikgad&jo apmaksato
atvalinajumu, uz kuru tiesibas iegiitas 12 méneSu perioda pirms darba dev€ja juridiskas
personas maksatnespé&jas procesa pasludinasanas).

Aprekinu iesp&jams eksportet uz .xIs un noformét péc sava ieskata.

5. leraksti procesa

Saskana ar Ministru kabineta 2019. gada 16. julija noteikumu Nr. 346 "Maksatnespgjas
procesa administratora darbibas parskata noteikumi" II nodalu EMUS sadala "leraksti procesa"
ir ievadamas zinas par paradnieka maksatnesp€jas procesa norisi, kuras tiek ieklautas EMUS
automatiski generétaja administratora darbibas parskata.

Sadala "leraksti procesa" ievaditie dati tiks nemti véra, EMUS automatiski genergjot
administratora darbibas parskatu.

VeérSam uzmanibu, ka sadala "leraksti procesa" ievaditie dati (visa informacija, ko
administrators ievadijis §is sadalas apak$sadalas) bus pieejami kreditoriem un vinu parstavjiem,
izmantojot EMUS e-pakalpojuma moduli.

Sadala "Ieraksti procesa" sastav no $adam apak$sadalam:

1. Ligumi;
2. Pilnvaras;
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10.
11.
12.
13.
14.

Darbibas;

Izvertetie dartjumi;
Paradnieka manta;
Izmaksas;

Kreditoru sapulces;
Tiesvedibas;
Saimnieciska darbiba;
Finansétajs;

legttie I1dzekli;
Informacija par citam MPA darbibam,;
Pielikumi;

Notikumi/Aktivitates.

Elektroniskas maksatnespé&jas

Katra no §im apak$sadalam ir iesp€ja mainit kolonnu secibu, pieméram, sakotng&ja

skata redzamo pirmo kolonnu, novietot aiz otras vai tresas kolonnas, proti, p&c ta pasa principa,

ka aprakstits So metodisko noradijumu IV nodala "Maksatnespg&jas procesu atlase". Tapat arf,

nospiezot uz konkrétas kolonnas tris punktiem, ir iesp&ja noradit, kuras kolonnas radit un kuras

n€. Minétas izmainas kolonnu izkartojuma péc EMUS aizvérSanas netiek saglabatas. Katra no

Stm apaks$sadalam, iznemot apak$sadalu "Notikumi/Aktivitates" ir iesp&jams ievaditos datus

lejupieladét, piemeéram, sava datora, nospiezot pogu "Eksportét uz .xIm". Lejupieladetaja faila

tiek att€lota informacija, kas redzama konkrétas apakSsadalas kolonnas.

5.1. Ligumi

Sadala "Ligumi" noradama informacija par administratora noslégtajiem ligumiem

paradnieka varda, noradot katram noslégtajam ligumam:
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e EMUS dokumenta numuru (nospiezot pogu "lzversta meklesana", tiek atverts

visu dokumentu saraksts, no kura administratoram ir iesp&ja pievienot attiecigo

dokumentu. Péc pogas "Pievienot" nospieSanas EMUS automatiski ielasts

EMUS dokumenta numuru);

uznémuma lietvedibas numuru (ja attiecinams, tad administrators norada

dokumenta lietvedibas Nr., kas pieskirts saskana ar Ministru kabineta

2017. gada 30. maija noteikumiem Nr. 286 "Tiesiskas aizsardzibas procesa

uzraugo$as personas un maksatnesp&jas procesa administratora lietvedibas

noteikumi par lietvedibas veSanu", vai ari gadijuma, ja administrators

saimniecisko darbibu turpina vest attiecigd uznémuma lietvediba vai
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gramatvedibas sisttma un nepiecieSams pievienot dokumentu, kas atrodas
uznémuma lietvediba, administrators norada attieciga dokumenta lietvedibas
numuru);

dokumenta registracijas datumu (norada datumu, kad dokuments registréts
EMUS nosiitito vai sanemto dokumentu saraksta, nospiezot pogu "lzversta
mekl€Sana" un atlasot konkr&to dokumentu automatiski tiek aizpildits $is lauks);
liguma veidu (jaizvelas kada no klasifikatora vértibam);

administratoru, kurs§ noslédzis ligumu;

liguma datumu (liguma noraditais datums);

liguma priekSmetu (brivais teksta lauks, pielaujamais ievadamo simbolu skaits
ir 255, kura norada, pieméram, $adu informaciju — juridisko pakalpojumu
sniegSana);

ligumu terminu (obligats lauks, kura norada konkrétu datumu, ja zinams, ja
ligumam nav noteikts konkr&ts termins, tad ieliek atzimi "Beztermina");
liguma kopgjo summu;

l[iguma taksi (ikméne$a summu);

ligumu izbeigSanas datumu (ja attiecinams, tad norada konkrétu datumu);
liguma slédz€ju (otro pusi) (var pievienot vairak ka vienu ligumslédzgja pusi);
pielikumu datne (pievienojama $ados formatos: .png, .jpg, .doc, .docx, .pdf,
.edoc, .xls, .xlsx, .csv, .asice, .zip, .7z, maksimalais augSupieladéjamas datnes

izmérs 20 MB).

Tapat ar1 $aja sadala pievienotajam ligumam jabiit registrétam administratora lietvediba,

iznemot, ja administrators juridiskas personas maksatnespgjas procesa lemj par paradnieka

saimnieciskas darbibas turpinasanu pilna vai ierobezota apjoma. Tada gadijuma administrators

dokumentus, kas saistiti ar paradnieka turpmako saimniecisko darbibu, var registrét un kartot

lietas, ieverojot lietvedibas kartibu, ko paradnieks noteicis pirms juridiskas personas

maksatnespéjas procesa pasludinasanas.

Attieciba par lauku "Liguma kop€ja summa" noradams, ja liguma nav noteikta viena

konkréta summa par visu liguma priekSmetu, bet méneSa maksa, tad attieciga ménesa maksa

noradama lauka "Liguma takse (ikm&€neSa summa)", savukart kop&a samaksatda summa

noradama lauka "Liguma kopg&ja summa".
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5.2. Pilnvaras

Sadala "Pilnvaras" noradama informacija par administratora izdotajam pilnvaram

paradnieka maksatnesp€jas procesa ietvaros, noradot katrai izdotajai pilnvarai:

EMUS dokumenta numuru (nospiezot pogu "lzversta mekl€Sana", tiek atverts visu
dokumentu saraksts, no kura administratoram ir iesp&ja pievienot attiecigo dokumentu.
P&c pogas "Pievienot" nospieSanas EMUS automatiski ielasts EMUS dokumenta
numuru);

uznémuma lietvedibas numuru (ja attiecinams, tad administrators norada dokumenta
lietvedibas Nr., kas pieskirts saskana ar Ministru kabineta 2017. gada 30. maija
noteikumiem Nr. 286 "Tiesiskas aizsardzibas procesa uzraugo$as personas un
maksatnespgjas procesa administratora lietvedibas noteikumi par lietvedibas vesanu",
val arl gadijumi, ja administrators saimniecisko darbibu turpina vest attieciga
uznémuma lietvediba vai gramatvedibas sist€éma un nepiecieSams pievienot dokumentu,
kas atrodas uzpnémuma lietvediba, administrators norada attieciga dokumenta
lietvedibas numuru);

dokumenta registracijas datumu (norada datumu, kad dokuments registréts EMUS
nosiitito vai sanemto dokumentu saraksta, nospiezot pogu "lzveérsta mekléSana" un
atlasot konkréto dokumentu automatiski tiek aizpildits Sis lauks);

pilnvaras veidu (jaizvélas kada no klasifikatora veértibam);

pilnvaras devéju (EMUS automatiski ielasa aktualo administratoru), pilnvaras némegju,
pilnvaras datumu, pilnvaras priekSmetu (brivais teksta lauks, pielaujamais ievadamo
simbolu skaits ir 255);

pilnvaras terminu (obligats lauks, kura norada konkrétu datumu, ja zinams, ja nav
noteikts konkréts termins, tad ieliek atzimi "Beztermina");

pilnvaras apjomu (brivais teksta lauks, pielaujamais ievadamo simbolu skaits ir 255);
pilnvaras summu (ja attiecinams);

pilnvaras datni (datne pievienojama $ados formatos: .png, .jpg, .doc, .docx, .pdf, .edoc,
xls, .xIsx, .csv, .asice, .zip, .7z, maksimalais augSupielad€jamas datnes izmérs 20 MB).
Tapat arT $aja sadala pievienotajai pilnvarai jabut registrétai administratora lietvediba.

Saja sadala nav pievienojamas pilnvaras, kas izdotas vai sanemtas saskana ar

Maksatnesp&jas likuma 28. pantu. Saja sadala jaievada dati par pilnvaram, kas izdotas

administratora pilnvarotai personai kadas konkrétas darbibas veikSanai, piemeram,

parstavésanai administrativaja tiesa paradnieka maksatnesp&jas procesa u.c.
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Datus par pilnvaru, kas izdota saskana ar Maksatnespgjas likuma 28. pantu, jaievada
EMUS sadalas "Uzraudziba" apak3sadala "MPA detalas". Sis informacijas noradiSana ir
butiska, jo ta tiks automatiski nodota ieraksta izdarisanai LR Uznémumu registra vestajam
maksatnesp&jas registram (Sobrid datu nodoSana LR Uzpémumu registra vestajam
maksatnespé&jas registram, nemot véra LR Uznémumu registra modernizacijas pasakumus, ir

izstrades procesa).

5.3. Darbibas

Sadala "Darbibas" noradama informacija par administratora veiktajam darbibam
atbilstosi Maksatnespgjas likuma 65. panta 8. punktam, tas ir, par izvertetajiem darfjjumiem pret
juridiskas personas parvaldes institiiciju locekliem un kapitalsabiedribas dalibniekiem
(akcionariem) par vinu nodarito zaud&jumu atlidzibu, ka ari pret personalsabiedribas personiski
atbildigajiem biedriem sakara ar vinu pienakumu ar savu mantu atbildét par personalsabiedribas
saistibam. Saja sadala noradama informacija par zaudgjumu nodari$anas veidu, iesaistitas
puses, administratora veikta un/vai planota darbiba. Tapat janorada parskata periods uz kuru
minéto informaciju nepiecieSams attiecinat (tas ir butiski, lai EMUS korekti atspogulotu
parskata perioda noradamo informaciju).

Saja sadala noradami visi darfjumi, kuri ne tikai rada, bet ari iesp&jami var radit
aizdomas par parvaldes institiiciju loceklu un kapitalsabiedribas dalibnieku (akcionariem),
personalsabiedribas personiski atbildigo biedru veiktajam darbibam, kas radijusas zaud&jumus

paradniekam.

5.4. Izvertetie darljjumi

Sadala "Izvertétie darfjumi" noradama informacija par administratora izverttajiem
darjjumiem atbilstoS§i Maksatnespgjas likuma XVII nodala noteiktajam pazimém, tas ir, par
izvertetajiem darfjumiem, kas paradniekam radfjusi zaud&umus. Saja sadala noradams
izvertéta darfjuma apraksts, darfjuma noslégSanas datums, summa, iesaistitas puses,
administratora komentars par darjjumu, ta izvertéSanu un turpmak veicamajiem pasakumiem.
Tapat janorada parskata periods uz kuru min€to informaciju nepiecieSams attiecinat (tas ir
butiski, lai EMUS korekti atspoguloti administratora darbibas parskata perioda noradamo
informaciju).

Saja sadala noradami visi tie darfjumi, kurus administrators ir vértgjis un kuri rada
aizdomas par zaud&jumu nodariSanu paradniekam. Sadas informacijas neatspogulo$ana var

radit maldigu iespaidu maksatnesp&jas procesa iesaistitajam pusém par administratora
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veiktajam darbibam, piemé&ram, ka administrators maksatnesp€jas procesa ietvaros nav veicis

neviena darfjjuma izvert€Sanu.

5.5. Paradnieka manta

Sadala "Paradnieka manta" noradama visa informacija par paradniekam piederoSo
mantu, piem&ram, visi nekustamie TpaSumi, kustama manta, kopipasuma eso$a manta, naudas
lidzekli, vertspapiri, debitoru paradi, maksatnesp&jas procesa depozitu un tas izmainam
maksatnespjas procesa laika (piem€ram, par mantas parvertéSanu, atsavinaSanu vai
norakstiSanu).

5.5.1. Mantas vertiba saskana ar paradnieka bilanci

ApakSsadala "Mantas vertiba saskana ar paradnieka bilanci" noradama informacija, kas
izriet no paradnieka pédeja gada parskata, kas iesniegts nodoklu administracijai pirms
maksatnesp&jas procesa pasludinasanas, raditajiem. Dati nav janorada no administratora
sastaditas bilances, kas pievienojama administratora darbibas parskatam, vai bilances, ko
administratoram p&c maksatnespg&jas procesa pasludinasanas iesniedzis paradnieka parstavis.

Atseviski janorada: 1) sastaditas bilances datums, 2) iekilatas mantas kop&ja vértiba,

3) neiekilatas mantas kopg&ja vértiba, 4) konta konstatétie naudas Iidzekli.

5.5.2. Naudas pliisma paradnieka konta

ApaksSsadala "Naudas plisma paradnieka konta" noradama informacija, kas iegiita no
paradnieka konta, konkréti noradot: 1) periods no, 2) periods lidz, 3) naudas lidzekli konta
perioda sakuma, 4)naudas lidzekli konta perioda beigas. VeérSam uzmanibu, ka Saja
apakSsadala ir janorada negrozita/nemainita informacija, kas iegiita no paradnieka konta
parskata.

Ta ka administratora darbibas parskata periods ir viens kalendarais ménesis, tad art $aja
apakSsadala informacija janorada par kalendaro ménesi. Proti, lauka "Periods no" janorada
kalendara méneSa, par kuru tiks generéts parskats, pirmais datums (pieméram, 2020. gada
1. marts), savukart lauka "Periods lidz" janorada kalendara ménesa, par kuru tiks generéts

parskats, ped&jais datums (pieméram, 2020. gada 31. marts).

5.5.3. Mantas poziciju pievienoSanas sadala
Sadala "Paradnieka manta" noradama $ada informacija: 1) mantas tips, 2) mantas veids,
3) atzime "Manta, kas kalpo par nodroSinajumu kreditora prasijumam ar nosacijumu (ja

attiecinams), 4) mantas nosaukums, 5) mantas apraksts, 6) planotais mantas pardosanas veids,
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7) prognoz&jamo iegiistamo lidzeklu apjoms, 8) administratora riciba, 9) datums, kad attieciga
darbiba veikta, 10) iegiito naudas lidzeklu apmérs, 11) datums, kad attieciga summa iegiita.
Saja sadala janorada paradnickam piedero$a manta, atiifréjot to pa pozicijam.
Pieméram, 5 biroja galdi, automasSina "Opel", automasina "Ford", debitora parads pret
SIA "ABC", nekustamais ipaSums Riga, Brivibas iela un tamlidzigi. Jo precizakas mantas
pozicijas tiks ievaditas, jo vieglak biis pec tam noradit, pieméram, mantas veértibu un iegtitos

lidzeklus, tos samazinot vai palielinot.

5.5.3.1. Mantas tips
Administratoram, parpemot paradnieka mantu sava parvaldiba, ir jaizverte, kura
paradnieka manta ir iekilata un kura nav, proti, janosaka paradniekam piederosas mantas tips.
Lauka "Mantas tips" administratoram ir iesp€ja izve€leties no klasifikatora vertibas:

1) iekilata manta, 2) neiekilata manta.

5.5.3.2. Mantas veids
Lauka "Mantas veids" administratoram ir iesp€ja izv€léties no klasifikatora vértibas:

1. cita manta — tada manta, kas neatbilst nevienai no zemak noraditajam mantas
veida pozicijam, piem&ram, maksatnespejas procesa depozits;

2. debitora parads — paradnieka prasijuma tiesibas pret debitoriem vai valdes
locekli;

3. konta konstatétie naudas Iidzekli — gan paradnieka konta (bezskaidras naudas)
konstatétie, gan paradnieka riciba esoSie skaidras naudas lidzekli (pieméram,
uzkrajumi vai kasé esoSie naudas Iidzekli, to skaita naudas lidzekli, kurus
personas (t.sk. debitori, valdes locekli) ieskaitijusas bez administratora
darbibam to atgiiSanai, piem&ram, no Valsts ienémumu dienesta atgiitie naudas
lidzekli par nodoklu parmaksu);

4. kustama manta (piem&ram, kugis, biroja galds, raZzoSanas iekartas);

5. nekustamais Tpasums (piemé&ram, dzivoklis, lauksaimniecibas zeme).

5.5.3.3. Atzime ""Manta, kas kalpo par nodroSinajumu kreditora prasijumam ar
nosacijumu"
Lauka "Manta, kas kalpo par nodroSinajumu kreditora prasijumam ar nosacijumu"
izdarama atzime, ja konkréta mantas pozicija kalpo par nodroSinajumu kreditora prasijjumam ar

nosacijumu.
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5.5.3.4. Mantas nosaukums
Lauka "Mantas nosaukums" noradams ievadamas mantas pozicijas nosaukums.
Pieméram, debitora parads pret SIA "AAA", nekustamais Tpasums Riga, Brivibas iela 1-1,
razoSanas iekarta "ZZZZ", monitors "Samsung" LC24F390FHUXEN", automaSina "BMW
530"

Mingtais lauks ir briva teksta lauks, kura iesp&jams ievadit 255 simbolus.

5.5.3.5. Mantas apraksts
Lauka "Mantas apraksts" noradams mantas pozicijas apraksts, t.sk., raksturojums,
skaits, mérvieniba. Pieméram, tris istabu dzivoklis laba stavokli 3. stava, 3 razoSanas iekartas
"2777", 50 skriivju kastes, automasina laba stavokli.

Mingtais lauks ir briva teksta lauks, kura iesp&jams ievadit 255 simbolus.

5.5.3.6. Planotais mantas pardoSanas veids

Lauka "Planotais mantas pardoSanas veids" noradama informacija par planoto mantas
pardosanas veidu, no klasifikatora izv€loties veértibu: ar izsoli, bez izsoles. Izv€loties
klasifikatora vertibu "Bez izsoles", EMUS piedava noradit, izv€loties "Cedgjot" vai "Cits".
Izveloties vertibu "Cits", EMUS automatiski atver briva teksta lauku "Cits planotais pardoSanas
veids", kura ierakstama informacija par to, ka paradnieka manta tiks pardota, pieméram,
noradit — ievietojot sludindjumu portala ss.com, vai netiks pardota, jo naudas lidzeklus nav
nepiecieSams pardot.

5.5.3.7. Prognozéjamo iegiistamo lidzeklu apjoms

Lauka "Prognozgjamo iegistamo Iidzeklu apjoms" noradama summa, kuru planots
iegiit, pardodot konkréto paradnieka mantas poziciju. Minéta informacija netiks atspogulota
EMUS generétaja administratora darbibas parskata.

Ja mantas pozicija ir naudas lidzekli (pieméram, atgiita nodoklu parmaksa vai naudas
lidzekli, kas konta konstatéti maksatnesp€jas procesa pasludinaSanas bridi), tad ka
prognoz€jamo iegiistamo naudas Iidzeklu apméru norada attiecigo naudas summu, kas ir

paradnieka konta.

5.5.3.8. MPA riciba
Lauka "MPA riciba" no klasifikatora jaizveélas viena no $adam vértibam:

e Atguta manta;
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e Veikta aktivu norakstiSana (pieméram, ja maksatnespé&jas procesa laika konstatg,
ka sakotn€ji mantas pardosSanas plana ieklauta mantas poziciju nav iesp&jams
atsavinat);
e Veikta aktivu pardosana;
e Veikta aktivu pardosana, cedgjot prasijuma tiesibas;
e Veikta atteikSanas no prasijuma tiesibam,;
e Veikta cita darbiba (izv€loties So veértibu EMUS atver briva teksta lauku "Cita
MPA riciba", kura noradama informacija par to, ko administrators darijis ar
konkr&to mantas poziciju, pieméram, konta ieskaititie naudas Iidzekli no Valsts
ienémumu dienesta, atgiiti debitora paradi (maksimalais ievadamo simbolu
skaits ir 100));
e Veikta mantas izsl€gSana no paradnicka mantas pardosanas plana (piemeram, ja
maksatnespéjas procesa laika konstate, ka sakotn€ji mantas pardosanas plana

ieklauta mantas pozicija nepieder paradniekam).

5.5.3.9. Datums, kad attieciga darbiba veikta

Lauka "Datums, kad attieciga darbiba veikta" noradams datums par to, kad izveleta
darbiba (no lauka "MPA riciba") faktiski veikta, piem&ram, noradams datums, kad konkr&ta
mantas pozicija pardota, debitora paradi atgiiti vai manta novertéta ar nulles vertibu un izslégta
no paradnieka mantas pardoSanas plana.

Lai izvertetu, kura administratora darbibas parskata perioda ievadito informaciju par
MPA ricibu ar konkréto mantas poziciju atspogulotu, EMUS, genergjot administratora darbibas
parskatu, nems véra lauka "Datums, kad attieciga darbiba veikta" noradito vertibu. Pieméram,
ja lauka "Datums, kad attieciga darbiba veikta" noradits, ka manta pardota 09.03.2020., tad
administratora darbibas parskata par marta ménesi So darbibu EMUS atspogulos pie marta
meénesa perioda.

Lai redzetu iepriekS noraditas vertibas laukos "MPA riciba" un "Datums, kad attieciga
darbiba veikta", ir janospieZ poga "Veésture". PE€c minétas pogas nospiesanas, atversies jauns

logs, kura biis redzamas administratora ievaditas gan jaunas, gan vecas vertibas.

5.5.3.10. Iegiito naudas lidzeklu apmérs
Lauka "Iegtito naudas lidzeklu apmérs" noradama summa, kas faktiski iegiita, pieméram,
pardodot vai atglistot paradnieka mantu. Ja mantas pozicija ir naudas lidzekli (piem&ram, atgtita

nodoklu parmaksa vai naudas lidzekli, kas konta konstate€ti maksatnesp&jas procesa
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pasludinaSanas bridi), tad ka iegtito naudas lidzeklu apméru norada attiecigo naudas summu,
kas ir paradnieka konta.

Saja lauka ir noradama kopgja iegiito naudas lidzeklu summa, kas iegita no konkrétas
mantas pozicijas realizacijas visa paradnieka maksatnesp€jas procesa laika. Piem&ram, pirma
meénesa laika péc paradnieka maksatnespéjas procesa pasludinasanas administrators ir atguvis
debitoru paradus 1000 euro apméra, bet nakamaja ménest ieguvis 5000 euro, tad Saja lauka
administrators norada kopgjo iegiito summu, proti, pie sakotngjas summas pieskaitot 5000 euro,
tatad norada jau 6000 euro.

VeérSama uzmaniba, ka lauka "Iegtto naudas Iidzeklu apmeérs" noradama visa iegiito
naudas lidzeklu summa, t.sk. nodokli, pieméram, pievienotas vertibas nodoklis. Savukart visi

izejosie maksajumi, t.sk. ar nodokliem saistitie maksajumi, noradami sadala "Izmaksas".

5.5.3.11. Datums, kad attieciga summa iegiita

Lauka "Datums, kad attieciga summa iegita" noradams datums par to, kad iegita
summa (no lauka "legiito naudas lidzeklu apmers") faktiski sanemta, pieméram, noradams
datums, kad sanemti naudas Iidzekli par konkrétas mantas pozicijas pardoSanu, cedéSanu vai
atgtiSanu.

Lai izvertetu, kura administratora darbibas parskata perioda ievadito informaciju par
iegtito naudas lidzeklu summu atspogulotu, EMUS, gener&jot administratora darbibas parskatu,
nems veéra lauka "Datums, kad attieciga summa iegiita" noradito vertibu. Pieméram, ja lauka
"Datums, kad attieciga summa iegiita" noradits, ka summa sapemta 09.03.2020., tad
administratora darbibas parskata par marta ménesi So summu EMUS atspogulos pie marta
meénesa perioda.

Lai redzétu iepriek$ noraditas vértibas laukos "leglito naudas Iidzeklu apmérs" un
"Datums, kad attieciga summa ieglta", ir janospiez poga "Veésture". P& minétas pogas

nospieSanas, atversies jauns logs, kura biis noraditas gan jaunas, gan vecas vertibas.

5.5.3.12. Novértéjuma informacija
Lauka "Novertejuma informacija" noradama informacija par katras konkrétas mantas
pozicijas novertg§jumu, noradot novertg§juma datumu, noveértg§jumu (sakotn€jais vai
parvertgjums), parvertéSanas pamatojumu (ja ieprieks izveleta vertiba "Parvertéjums", brivais
teksta lauks, ievadamo simbolu skaits ir 255), noveértéjuma summu, vertetaju (juridiska persona,

fiziska persona vai MPA) un veértétaja personas datus.
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Ja mantas pozicija ir naudas lidzekli (pieméram, atgiita nodoklu parmaksa vai naudas
lidzekli, kas konta konstatgti maksatnespgjas procesa pasludinasanas bridi), tad ka noveért§juma
summu norada attiecigo naudas summu, kas ir paradnieka konta.

VerSama uzmaniba, ka ir biitiski pie katras mantas pozicijas (arT naudas lidzekliem,
debitoru paradiem) pievienot mantas novertéjumu, lai nerastos situacijas, ka novert§jums nav
noradits, bet iegiitie lidzekli ir noraditi. Tada gadijuma administrators kreditoriem un MKD
nesniegs pilnigu informaciju par maksatnesp&jas procesa konstatéto paradnieka mantu, jo,
pieméram, mantas vertiba biitu 0,00 euro, bet iegiitie lidzekli 5000,00 euro.

EMUS ievaditajai sakotn€jai mantas vértibai butu jasakrit ar paradnicka mantas
pardosanas plana noradito mantas vertibu.

Administratoram, konstatgjot, ka sakotngji noradita mantas vertiba neatbilst faktiskajai
situacijai, ir javeic mantas parvertéjums, pievienojot jaunu novert§juma informaciju. Pieméram,
tie var€tu bt gadijumi, kad paradnieka manta tiek norakstita (tatad manta janoverte ar nulles
vertibu) vai ieprieks veiktais novertgjums ir neatbilstoss $T briza situacijai/tirgus vertibai (tatad
japievieno aktualais novert&jums).

I EMUS automatiski uzgenerétaja administratora darbibas parskata ir ieklauta sadala
par atliku$o mantas veértibu, ko EMUS administratora darbibas parskata atspogulo, ja
attiecigajai mantas pozicijai datu laukos "MPA riciba" un "legito naudas lidzeklu apmérs" nav
noradita nekada informacija. Savukart, ja datu laukos "MPA riciba" un "legtito naudas lidzeklu
apmérs" ir noradita jebkada informacija, t. sk. nulles vértiba, tad EMUS uzgenerétaja
administratora darbibas parskata neatspogulo attiecigo mantas poziciju ka atlikuSo mantu.
Pieméram, ja mantas pozicijai "Debitora parads pret pakalpojumu sniedzgju" lauka "MPA
riciba" ir noradits "Veikta aktivu norakstiSana" (jo attiecigo debitoru paradu nebiis iesp&jams
atglit un to nav iesp&jams pardot) un lauka "legiito naudas Iidzeklu apmérs" ir noradits 00,00
euro, tad administratora darbibas parskata §is mantas pozicijas vertiba neparadisies kolonna
"Nerealiz€ta mantas vertiba".

I Sadala "Paradnieka manta" ka mantas pozicija un art ka iegiitie Iidzekli, kas radusies
no §1s mantas pozicijas, ir janorada maksatnespéjas procesa depozits. Tapat ari izmaksu
sadala nepiecieSams noradit maksatnespgjas procesa depozitu ka finanséSanas avotu, ja no ta
tiek segtas izmaksas (izdevumi un administratora atlidziba). Ja visa minéta informacija tiks
noradita, tad EMUS tiktu atspogulota pilniga informacija par maksatnesp€jas procesa norisi.
Pretéja gadijuma var rasties situacija, ka maksatnesp&jas procesa, kura nav mantas un nav
iegiito lidzeklu ir segtas izmaksas vairaku simtu euro apméra, bet nav informacijas par

iegiitajiem lidzekliem, no kuriem bija iesp&ams segt izmaksas.
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Mingtais aizpildiSanas nosacijums jaieveéro gan fiziskas personas maksatnespéjas
procesa, gan juridiskas personas maksatnesp&jas procesa (neatkarigi no ta, kas ir iemaksajis
maksatnespgjas procesa depozitu).

Vienlaikus ve€rSam uzmanibu pieméram, ka biitu aizpildama informacija par
maksatnespé€jas procesa depozitu ka mantas poziciju (skatit att€lu zemak). Proti:

1. lauka "Mantas tips" jaizvélas klasifikatora vértiba "Neiekilata manta";

2. lauka "Mantas veids" jaizvélas klasifikatora vértiba "Cita manta™;

3. lauka "Mantas nosaukums" janorada "Maksatnespéjas procesa depozits™;

4. lauka "Mantas apraksts” janorada "Maksatnesp€jas procesa depozits";

5. lauka "Planotais mantas pardosanas veids" jaizvélas klasifikatora vertiba "Bez
izsoles”, apakSpozicija jaizvelas klasifikatora vertiba "Cits" un tad
paskaidrojusaja lauka "Cits pardoSanas veids" ir janorada "Manta netiks
pardota";

6. lauka "Prognozg€jamo ieglstamo Iidzeklu apjoms" janorada maksatnespgjas
procesa depozita apmérs, piemeéram, 1240;

7. lauka "MPA riciba" jaizvélas klasifikatora vértiba "Veikta cita darbiba" un
papilu lauka "Cita MPA riciba" janorada "No MKD sanemts maksatnespgjas
procesa depozits",;

8. lauka "Datums, kad attieciga darbiba veikta" ir janorada datums, kad MKD
1zmaksajis maksatnesp€jas procesa depozitu administratoram;

9. lauka "legiito naudas lidzeklu apmers" janorada maksatnesp€jas procesa
depozita apmers, ko administratoram izmaksajis MKD, pieméram, 1240;

10. lauka "Datums, kad attieciga summa iegtta" ir janorada datums, kad MKD
izmaksajis maksatnesp&jas procesa depozitu administratoram.

Paradnieka mantas pievienosana FRM.DEBTIDIL

Mantas tips * MPA riciba

Neiekilata manta

Mantas veids * Cita manta . CitaMPA riciba *

Manta, kas kalpe par nodrofingjumu Datums, kad darbiba veikta o -
kreditora prasfjumam ar nosacijumu 22032023 3

Mantas nosaukums * leguito naudas lidzeklu apmérs

Datums, kad summa leguta o -
Mantas apraksts * 22.03.2023 3

Planotais pardodanas veids * Bez izsoles

Prognazéjamo iegustamo lidzeklu
apjoms =

Gits planotais pardoganas veids *
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5.5.3.13. Manta, kas kalpo par nodroSinajumu Kkreditora prasijumam ar nosacijumu
Fiziskas personas maksatnespgjas procesa ir papildu lauks "Manta, kas kalpo par
nodroSinajumu kreditora prasijumam ar nosacijumu", kura noradama informacija par
nodro$inata kreditora un paradnieka noslégto vienoSanos par majokla saglabasanu: kreditora

vardu, uzvardu/nosaukumu un personas kodu/registracijas numuru.

5.5.4. Nodoms vérsties pret paradnieka valdi
Juridiskas personas maksatnesp€jas procesa ir papildu lauks "Nodoms versties pret
paradnieka valdi", kura administratoram jaizdara atzime par nodomu vérsties pret paradnieka
valdi - Ja/Ne. Savukart piezimju lauka administratoram ir nodro§inata iesp&ja noradit
pamatojumu nodomam versties/ neversties pret paradnieka valdi (brivais teksta lauks, kura

ievadamo simbolu skaits ir 255).

5.5.5. Pardosanas termin$
Lauka "PardoSanas termin$" noradama informacija par planoto paradnieka mantas
pardoSanas terminu (konkréts datums). Min&tais termins$ attiecinams uz visu paradnieka mantu
kopuma, nevis kadu atsevisku mantas poziciju. Administratoram ir iesp&ja mantas pardoSanas
terminu pagarinat, noradot jaunu datumu un pamatojumu (brivais teksta lauks, kura ievadamo

simbolu skaits ir 255).

5.6. Izmaksas

Sadala "Izmaksas" noradamas visas maksatnesp€jas procesa laika radusas un
neapmaksatas izmaksas un segtas izmaksas, atSifréjot tas pa pozicijam. Pieméram, apsardzes
nodroSinasana, degviela, kas nepiecieSama paradnieka mantas apsekoSanai vai izbraukumam
uz tiesas s€di, gramatveza pieaicinaSanai. Jo precizak izmaksu pozicijas tiks ievaditas EMUS,
jo péc tam administratoram bis vieglak noradit, radusas un neapmaksatas izmaksas summu,
raSanas datumu, segSanas summu un segSanas datumu un segSanas avotu (finansétaju).

Izmaksu saraksta ir pievienota jauna kolonna "Radusas un neapmaksatas izmaksas",
kura tiek att€lota starpiba starp radusos un segto izmaksu. Piem&ram, ja radusas izmaksu summa
ir 100,00 euro, bet segta summa ir 30,00 euro, tad minétaja kolonna pie attiecigas pozicijas tiks
paradita vertiba 70,00 euro.

Tapat izmaksu saraksta ir izveidota jauna kolonna "Finansétajs”, kura tiek atspogulota

informacija par attiecigaja izmaksu pozicija noradito/-tajiem finans&taju/-jiem.
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Vienlaikus verSam uzmanibu, ka izmaksu saraksta var veikt datu filtreSanu un kartoSanu
péc vairakiem kriterijiem. Proti, izmaksu saraksta katras kolonnas augsa ir tris punkti, uz kuriem
uzspiezot paradas iesp&ja veikt filtréSanu. Lidz ar to EMUS lietotajs var veikt datu atlasi péc
konkrétaja gadijuma nepiecieSamajiem kriterijiem. Piem&ram, var veikt filtréSanu p&c konkréeta
sanémgéja, tad filtrét ierakstus pec izmaksu segSanas datuma (noradit datumu no un datumu lidz)
un tad v&l sakartot atlasitos ierakstus augosa vai dilstosa seciba pec izmaksu segSanas datuma

(uzspiezot uz kolonnas "Segsanas datums™ nosaukuma).

5.6.1. Izmaksu pozicijas pamatinformacijas pievienoSana
Sadala "Izmaksas" ir aizpildami $adi lauki:

e Izmaksas radusas no: iekilata manta vai neiekilata manta. Administratoram ir
janosaka, no kuras mantas (iekilatas vai neiekilatas) realizacijas iegitie lidzekli
tiks novirziti kuru izmaksu segSanai. Proti, jasp€j noteikt, vai ta ir iekilata vai
neiekilata manta, lai p&c tam zinatu, kuru kreditora prasijumu segt — nodrosinato
vail nenodro$inato;

e Pozicijas nosaukums (izv€lne ar veértibam klasifikatora):

o ar saimnieciskas darbibas veSanu saistiti izdevumi;

o citi izdevumi;

o izdevumi administratora noslégto ligumu izpildei;

o izdevumi par notara pakalpojumiem,;

o izdevumi paradnieka noslégto ligumu izpildei;

o izdevumi pasta pakalpojumiem;

o izdevumi, kas raduSies kreditoram, paradnieka varda celot prasibu;
o izdevumi, kas saistiti ar lietu nodosanu arhiva;

o kartgjo nodoklu un nodevu maksajumi;

o komand&umu izdevumi;

o kreditiestades pakalpojumi;

o likvidacijas izdevumi;

o mantas pardoSanas izdevumi;

© mantas uzturéSanas izdevumi;

o administratora atlidziba;

o pieaicinato specialistu atlidziba;

o sprieduma izpildes izdevumi, ja MPA pieprasijis izpildu lietvedibas

izbeigSanu;
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e ApakSpozicijas nosaukums — citam no pozicijam ir janorada ar1 apaksSpozicijas

nosaukums (jaizvélas apak$pozicija no klasifikatora vai jaaizpilda brivais teksta
lauks, kura ievadamo simbolu skaits ir 255);

Sniegtais pakalpojums — janorada pakalpojums, kas paradnicka maksatnespgjas
procesa sanemts (pieméram, apsardzes pakalpojumi, gramatvedibas
pakalpojumi) (brivais teksta lauks, kura ievadamo simbolu skaits ir 100);
Saneéméjs: no klasifikatora jaizvelas personas tips (pieméram, fiziska persona;
juridiska persona, valsts vai pasvaldibas institlicija) un janorada persona, kas
sniedz pakalpojumu, pieméram, Valsts akciju sabiedriba "Latvijas Pasts",
SIA "Neste Latvija" (degvielas uzpildes stacija), uznémums, kas sniedz
gramatvedibas, juridiskos vai apsardzes pakalpojumus;

Liguma piesaiste — ja attieciga izmaksa radusies, pamatojoties uz
maksatnespéjas procesa ietvaros noslégto ligumu, tad administratoram ir iesp&ja
So ligumu (kas pievienots ligumu sadalad) piesaistit izmaksu sadalai, kas attiecigi

kalpos par pamatojumu konkrétajai izmaksas pozicijai.

5.6.2. Izmaksu pozicijas pievienoSana

Sadala "Izmaksas" ir aizpildami $adi lauki:

Izmaksu raSanas datums;

Izmaksu summa;

Pamatojosais dokuments (janorada izmaksu pamatojosa dokumenta, kas
registréts EMUS dokumentu sadala, numurs. Blakus ir poga "Izvérsta
mekléSana", kuru nospiezot tiek atvérts visu dokumentu saraksts, no kura
administratoram ir iesp&ja pievienot attiecigo dokumentu. P&c pogas "Pievienot"
nospiesanas EMUS automatiski ielasis EMUS dokumenta numuruy);
Pamatojosa dokumenta Nr. (no uzpe€muma lietvedibas), ja attiecinams
(Jaaizpilda gadijuma, ja uzpe€mums turpina vest savu lietvedibas sisteému,

pieméram, gadijumos, kad tiek turpinata saimnieciska darbiba).

Atkariba no ta, kads datums noradits lauka "Izmaksu rasanas datums", EMUS izvértgs,

kura kalendara méneSa parskata atspogulot attiecigas izmaksas, ka radusas. Piem&ram, ja

izmaksu rasanas datums ir 09.03.2020., tad tas tiks ieklautas marta ménesa parskata aprekina.

5.6.3. Maksajuma pievienoSana

Sadala "Izmaksas" ir aizpildami $adi lauki:
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e Segsanas datums;

e Segta izmaksu summa;

e Finansétajs:

O

Citu fizisko personu Iidzekliem (janorada konkréta fiziska persona, kas
ieprieks pievienota EMUS sadala "Personu saraksts");

Citu juridisko personu lidzekliem (janorada konkréta juridiska persona,
kas ieprieks pievienota EMUS sadala "Personu saraksts");

No administratora Iidzekliem;

No kreditoru lidzekliem (jaizvélas personas tips un tad janorada konkréta
persona, kas ieprieks pievienota EMUS sadala "Personu saraksts");

No maksatnespgjas procesa depozita;

No paradnieka lidzekliem;

No valsts budzeta (uznéméjdarbibas risks valsts nodevas Iidzeklu

ietvaros, Maksatnespéjas likuma 62. panta 7.2 dala).

Atkariba no ta, kads datums noradits lauka "SegSanas datums", EMUS izvértes, kura

kalendara ménesSa parskata atspogulot attiecigas izmaksas, ka segtas. Pieméram, ja izmaksu

segSanas datums ir 09.03.2020., tad tas tiks atspogulotas marta méneSa parskata.

Procesa laika biezi tiek mainits finansétaja veids, pieméram, sakotngji izmaksas tiek

segtas no administratora vai kreditoru Iidzekliem, bet p&c tam tas tiek segtas no paradnieka

lidzekliem, kas iegiiti no mantas pardoSanas. Lai finansétaja mainu atspogulotu EMUS, ir

javeic Sadas darbibas:

1. sakotngji janorada pirmo finansétaju;

2. péc finans€taja mainas ir jaanul€ attieciga pievienota maksajuma pozicija, kura

noradits izmaksas segSanas datums, segta summa un finansétajs (! nevis visa

izmaksas pozicija). Anulgjot konkréto poziciju, ir janorada anul@Sanas

pamatojums, piem&ram, "Mainijies finanséSanas avots";

3. tad ir japievieno jauna maksajuma pozicija, kura norada jauno finans€Sanas

avotu, pieméram, no paradnieka lidzekliem.

I Vienlaikus noradam, ka gadijuma, ja zem vienas izmaksu pozicijas tiek pievienotas

vairakas apaks$pozicijas, tad izmaksu saraksta tiek att€lota viena pozicija (skatit att€lus

zemak).
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Izmaksu pievienosana

I1zmaksas radusas no * - Lelses
Neiekilata manta

Pozicijas nosaukums * - . .
Komandgjumu izdevumi

R .
Apakipozicijas nosaukums Cela (transporta) izdevumi

i i i ®
Sniegtais pakalpojums test test test
A
sanemejs SIA "NESTE LATVIJA" (40003132723)
+ Pievienot jaunu personu
PiesaistTt [igumu no procesa

Liguma veids i Liguma datums + i Liguma kopé&ja summa (EUR) i Liguma izbeig3anas datums

Nav ierakstu

+ Pievienot jaunu

lzmaksu ra$anas datums + i lzmaksu summa (EUR) i | Segtaizmaksu summa, kopa (EUR)

13.03.2023 30.00 30.00

27.02.2023 20.00 20.00
Mantas tips ¢ | Pozicijas nosaukums i Pakalpojums P Sanéméjs ¢ Izmaksu ratanas i Izmaksu ¢ Segia ¢ Segianas

+ datums summa summa datums

Pozicij I K J&jumu izdevumi

Neiekilata . ) . SIA "NESTE LATVIIA" _ _

Komandgjumu izdevumi test test test - 13.03.2023 50,00 50.00 15.03.2023

manta - (40003132723)

5.7. Kreditoru sapulces

Sadala "Kreditoru sapulces" noradama informacija par administratora sasauktajam
kreditoru sapulcém, noradot atzimes veida "Atsakta sapulce", norises datums un laiks, norises
vieta (brivais teksta lauks, kura ievadami 255 simboli), sapulces veids (jaizvélas no
klasifikatora), sapulces darba kartiba (brivais teksta lauks, kura ievadami 255 simboli), citas
zinas (brivais teksta lauks, kura ievadami 255 simboli), atzime "Kreditoru registra ir vairak par
100 kreditoriem", atzime, vai kreditoru sapulces l€mums ir parsiidz€ts, administratora
komentars (brivais teksta lauks, kura ievadami 255 simboli), sapulces protokola, kas registréts
EMUS administratora lietvediba, numurs (ir iesp&a meklét dokumentu caur izveérstas
mekl€Sanas funkcionalitati).

Sis informacijas noradisana ir biitiska ne tikai ta iemesla dél, ka ta tiks atspogulota
administratora darbibas parskata, bet art tapec, ka ta tiks automatiski nodota ieraksta izdariSanai
LR Uzpémumu registra vestajam maksatnesp&jas registram (Sobrid datu nodosana LR
Uzn€mumu registra vestajam maksatnesp&jas registram, nemot véra LR Uzpémumu registra

modernizacijas pasakumus, ir izstrades procesa).
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5.8. Tiesvedibas
Sadala "Tiesvedibas" noradama informacija par tiesvedibam, noradot:
1. tiesvedibas veidu, izv€loties no klasifikatora kadu vertibu:

1.1. Prasiba par to paradnieka darjjumu, kas noslégti pirms maksatnespé&jas
procesa pasludinasanas, apstridésanu,

1.2. Tiesvediba par konstatetiem apstakliem, kas ir par pamatu, lai MPA vérstos
tiesibaizsardzibas institiicijas par kriminalprocesa uzsakSanu pret
paradnieka parstavi vai citam paradnieka atbildigajam personam,;

1.3. Tiesvediba prasiba par paradu atgiiSanu no debitoriem;

1.4. Cita tiesvediba;

2. Lietas numuru;

3. administratora komentaru (brivais teksta lauks, ievadami 300 simboli).

Vienai tiesvedibai (vienai lietai) var pievienot vairakus administratora komentarus.

Saja sadala ir noradama informacija par administratora uzsaktajam tiesvedibam, t.i.,
tiesvedibam, kas uzsaktas, izvert&jot darbibas parskata sadala "Informacija par administratora
parskata perioda izveértetajiem paradnieka darijjumiem" prasibu celSanas tiesa lietderibu, ka art
par prasibam par paradu atgiiSanu no debitoriem. Vienlaikus sadala noradama informacija par
tadu apstaklu konstat€Sanu, kas ir par pamatu, lai administrators verstos tiesibaizsardzibas
institiicijas par kriminalprocesa uzsakSanu pret paradnieka parstavi vai citam paradnieka
atbildigajam personam saskana ar Maksatnespgjas likuma 26. panta treSas dalas 8. punktu, ka
arT par administratora veiktajam darbibam ta uzsakSanai, uzsakSanas faktu un ta gaitu

maksatnespéjas procesa ietvaros.

5.9. Saimnieciska darbiba

Sadala "Saimnieciska darbiba" sastav no $adam apakSsadalam: saimnieciskas darbibas
ienémumi, saimnieciskas darbibas izmaksas un informacija par MPA pienemtajiem lémumiem.

ApakSsadala "Saimnieciskas darbibas ienémumi" noradama S$ada informacija:
ienémumi radusies no (no klasifikatora vertibam jaizvelas: iekilata manta vai neiekilata manta),
darjjuma periods, iegiito Iidzeklu summa, administratora komentars (brivais teksta lauks,
ievadami 255 simboli), EMUS dokumenta Nr. (ir iesp&ja meklét dokumentu caur izvérstas
mekleSanas funkcionalitati) vai uznémuma lietvedibas Nr.

ApaksSsadala "Saimnieciskas darbibas izmaksas" EMUS automatiski atspogulos
informaciju par izmaksam, kas sadala "Izmaksas" ir ievaditas ar pozicijas nosaukumu "Ar

saimnieciskas darbibas veSanu saistiti izdevumi".
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Apakssadala "Informacija par MPA pienpemtajiem lémumiem" noradama S$ada
informacija: lémuma datums un l€émuma veids (no klasifikatora vertibam jaizvélas:
saimnieciskas darbibas izbeig$ana, saimnieciskas darbibas turpinaSana ierobezota apjoma vai

saimnieciskas darbibas turpinaSana pilna apméra).

5.10. Finansétajs

Sadala "Finansétajs" noradama $ada informacija: 1) izmaksu segSana (no klasifikatora
vertibam jaizvelas: citu fizisko personu lidzekliem, citu juridisko personu lidzekliem, no
administratora Iidzekliem, kreditora lidzekliem, maksatnesp&jas procesa depozita, paradnieka
lidzekliem, no wvalsts budzeta (uznémgjdarbibas risks valsts nodevas Ilidzeklu ietvaros,
Maksatnespéjas likuma 62. panta 7.2 dala), 2) summa, 3) parskata periods uz kuru minéto
informaciju nepiecieSams attiecinat (tas ir butiski, lai EMUS korekti atspoguloti administratora
darbibas parskata perioda noradamo informaciju).

Sadala "Finansétajs" ir jaaizpilda tikai gadijumos, kad maksatnespéjas procesa
(kas pasludinats lidz 2018. gada 31. decembrim) izmaksam, kas radusas lidz 2018. gada
31. decembrim, ir mainijies finansétajs. Piem&ram, maksatnespé&jas procesa, kas pasludinats
2018. gada, izmaksam, kas raduSas un sakotngji segtas 2018. gada no administratora
lidzekliem, ir mainijies finans€Sanas avots. Tada gadijuma izmaksu sadala ir jabut ievaditai
izmaksu pozicijai saskana ar Ministru kabineta 2016. gada 19. aprila noteikumiem Nr. 247
"Noteikumi par maksatnesp&jas procesa administratora darbibas parskatu un ta aizpildiSanas
kartibu", kas bija speka no 2016.gada 30.aprila lidz 2019.gada 20. jalijam
(turpmak — Noteikumi Nr. 247), kurai nav noradits finansétajs (jo saskana ar min&tajiem
noteikumiem izmaksu sadala nebija iesp€jams noradit finans€taju), bet tas ir janorada

finansétaja sadala. Visos par€jos gadijumos izmaksu segSanas avots noradams sadala

"lzmaksas".

Vienlaikus uzsveram, ka EMUS sadala "Finansétajs' nav jaievada informacija par
maksatnespéjas procesu, ja tas pasludinats sakot ar 2019. gada 1. janvara, tapat $1 sadala
nav japilda, ja dati par maksatnespgéjas procesu, kas pasludinats 1idz 2018. gada 31.decembrim,
radusies no 2019. gada 1. janvara.

I Ja sadala "Izmaksas" ir pievienota informacija par konkrétas segtas izmaksas
finansétaju, tad atseviski sadala "Finansétajs" §1 informacija nav janorada. Pretgja gadijuma §1

informacija administratora darbibas parskata atspogulosies dubulta.
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5.11. Iegutie Iidzekli

Sadala "legutie Iidzekli" noradama §ada informacija: 1) iegttie naudas lidzekli no (no
klasifikatora vértibam jaizvélas: iekilata manta vai neiekilata manta), 2) summa, 3) parskata
periods, uz kuru minéto informaciju nepiecieSams attiecinat (tas ir batiski, lai EMUS korekti
atspogulotu administratora darbibas parskata perioda noradamo informaciju).

Sadala "legiitie lidzekli" ir jaaizpilda tikai gadijumos, kad maksatnespéjas
procesa (kas pasludinats lidz 2018. gada 31. decembrim) sadala "Paradnieka manta"
mantas pozicija ievadita saskana ar Noteikumiem Nr. 247 un pie tas nav noraditi iegiitie
Iidzekli, jo saskana ar min€tajiem noteikumiem mantas sadala nebija iesp&jams noradit iegiitos
lidzeklus (tie bija janorada atseviska sadala). Piem@ram, ja maksatnesp€jas procesa (kas
pasludinats 2018. gada) no mantas, kas EMUS ievadita saskana ar Noteikumiem Nr. 247,
2020. gada ir iegiiti naudas lidzekli, tad sadala "legutie lidzekli" ir janorada maksatnesp€jas

procesa laika iegiitie lidzekli. Visos pargjos gadijumos iegiito lidzeklu summas noradamas

sadala "Paradnieka manta".

Vienlaikus uzsveram, ka EMUS sadala "legiitie lidzekli" nav jaievada informacija
par maksatnespéjas procesu, ja tas pasludinats sakot ar 2019. gada 1. janvara, tapat $is
sadalas nav japilda, ja dati par maksatnesp&jas procesu, kas pasludinats lidz 2018. gada
31. decembrim, radusies no 2019. gada 1. janvara.

Ja sadala "Paradnieka manta" pie attiecigas pozicijas ir noraditi iegiitie naudas I1dzekli,
tad atseviSki sadala "legiitie Iidzekli" tie vairs nav janorada. Pret&ja gadijuma St informacija

administratora darbibas parskata atspogulosies dubulta.

5.12. Informacija par citam MPA darbibam

Sadala "Informacija par citam MPA darbibam" noradams administratora komentars
(brivais teksta lauks) un parskata periods, uz kuru minéto informaciju nepiecieSams attiecinat
(tas ir butiski, lai administratora darbibas parskata tiktu korekti atspogulota informacija par
parskata periodu).

Pieméram, S$eit noradama informacija par citam biitiskam darbibam, kuras
administrators veicis attieciga parskata perioda un/ vai arl noradit skaidrojoSu informaciju
kreditoriem par sadalas "leraksti procesa" apak$sadalas noraditajam zinam, ka art paskaidrojot
kadu mantas poziciju vai nakama administratora darbibas parskata perioda anuléto vertibu.
Tapat, ja kada no EMUS sadalam tehniski nav iesp&jams noradit nepiecieSamo informaciju, tad

to norada $aja sadala.
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5.13. Pielikumi

Sadala "Pielikumi" pievienojami administratora darbibas parskatam nosttamie
dokumenti: Maksatnespéjas likuma 65. panta 2. punkta minéta bilance, kartgja parskata gada
sakuma bilance par iepriek§gjo parskata gadu'?, ja administrators ir pienémis lémumu
neturpinat saimniecisko darbibu, un nosléguma bilanci, ja administrators darbibas parskata
perioda $adu bilanci ir sastadijis. Sie pielikumi pievienojami tikai juridiskas personas
maksatnespgjas procesa.

Lai pievienotu parskatam pievienojamo dokumentu, administratoram sadala
"Pielikumi" janospiez poga "Pievienot", péc minétas pogas nospiesanas ir divas iespgjas:

1. No sava datora augsupicladét datni (pievienotajai datnei jabut registrétai
administratora nositito dokumentu saraksta). Minétas darbibas rezultata EMUS
izsitis to datni, kuru administrators biis augSupieladgjis;

2. lzveidot sasaisti ar EMUS registrétu nositito dokumentu, noradot EMUS
pieskirto dokumenta numuru. Minétas darbibas rezultata EMUS izsiitis to datni,
kura bis pievienota attieciga lietvedibas dokumenta kartite.

P&c tam janospieZ poga "Saglabat" (aug$eja labaja stiirT poga zala ietvara).

Saja sadala ieklautos dokumentos kopa ar administratora darbibas parskatu EMUS
attiecigd ménesa 6. datuma automatiski nosiitts kreditoriem. Piem&ram, ja administrators maija
ménesa ietvaros sadala "Pielikumi" bis pievienojis bilanci, tad 6. jinija EMUS kreditoriem,
kuri biis noraditi kreditoru prasijumu saraksta un ieklauti kreditoru prasijumu registra, nosutis
administratora darbibas parskatu un bilanci.

EMUS automatiski nosiitama e-pasta pielikumu apjoms nedrikst parsniegt 10 MB.
Pretgja gadijuma e-pasts, kura ir ieklauts administratora darbibas parskats un ta pielikumi,
netiks nosutiti.

Sadala "Pielikumi" ir pieejamas pielikumu datnes, kas parnestas no Elektroniskas

maksatnespgjas uzraudzibas sistémas (vecais EMUS).

5.14. Notikumi/ aktivitates
Sadala "Notikumi/aktivitates" tiek atspoguloti dati, kas iegiiti no Tiesu informativas
sistémas un LR Uznémumu registra vesta maksatnespgjas registra. ST informacija tiek iegita
datu apmainas rezultata, nevis ievadot tos manuali. Nemot véra $aja sadala ietverto informaciju,

administrators var sekot 11dzi maksatnesp€jas procesa gaitai.

12Ja saimnieciska darbiba tiek turpinata pilna vai ierobezota apmera, administratoram Valsts ienémumu dienestam
jaiesniedz gada parskata un zverinata revidenta zinojuma (ja tads ir nepiecieSams) noraksts.
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Papildus noradam, ka sadala "Notikumi/aktivitates" ir ieviesta jauna kolonna "Datu
sanems$anas datums", kura tiek att€lots datums, kad no Tiesu informativas sistémas vai LR

Uzn€mumu registra vesta maksatnespgjas registra ticis sanemts konkrétais ieraksts.
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6. Administratora darbibas parskats

P&c attieciga maksatnesp&jas procesa pasludinasanas EMUS par katru ménesi nakama
kalendara ménesa sestaja datuma sakot no plkst. 00.00 automatiski genere parskatus.

EMUS generé administratora nosléguma darbibas parskatu kalendara méneSa sestaja
datuma sakot no plkst. 00.00, ja EMUS ir sanemtas zinas par faktu, ka tiesa ir pienémusi
lémumu par juridiskas personas maksatnesp&jas procesa izbeigSanu vai [lémumu par bankrota
procediiras pabeigSanu vai izbeigSanu fiziskas personas maksatnespgjas procesa. Nosléguma
administratora darbibas parskata periods ir no ta kalendara ménesa, kura izbeigts juridiskas
personas maksatnespé&jas process vai izbeigta vai pabeigta bankrota procediira fiziskas personas
maksatnespgjas procesa, pirma datuma Iidz datumam, kad tiesa pienémusi l[€mumu par
juridiskas personas maksatnesp&jas procesa izbeigSanu vai l@mumu par bankrota procediiras
pabeigSanu vai izbeigSanu fiziskds personas maksatnesp&jas procesa. Pieméram, ja
maksatnespé&jas process izbeigts 2019. gada 25. marta, tad nosléguma parskata periods bis no
2019. gada 1. marta lidz 2019. gada 25. martam.

Parskata ieklaujamas zinas par kart&jo kalendaro ménesi var anulét un labot I1dz nakama
kalendara ménesa piektajam datumam plkst. 23.59. (ievérojot EMUS funkcionalitates iespgjas,
respektivi, ja EMUS ir iesp€jams noradit darbibas veikSanas datumu vai periodu, uz kuru
attiecinat darbibu/summu) Zinas, kas ieklautas iepriek$ generéta parskata, var anulét un labot,
attiecigaja EMUS sadala ietverot informaciju par anul&to un laboto ierakstu, ka arT anuléSanas
un laboSanas iemeslu.

Sadala "Parskati" ir pieejamas §T maksatnespgjas procesa parskatu datnes, kas generetas
EMUS un kas parnestas no veca EMUS (tas darbojas no 2016. gada 30. aprila lidz 2019.gada
18. janvarim).

Nemot vera, ka ir mainijies parskata ieklaujamo datu apjoms, vérSama uzmaniba, ka
parskata kreditoru, izmaksu un mantas (manta un iegiitie lidzekli) sadalas var but situacijas, ka
kopsummu veértiba nesakrit ar apakSpoziciju vertibu, jo vecaja EMUS dati netika iedaliti tadas
apakspozicijas, ka piem€ram, nebija janorada mantas veids (debitora parads, nekustamais
Ipasums, kustama manta), ka to paredz $a briza sp€ka esosais normativais reguléjums.

Lai administrators varétu apskatit, kadu parskatu EMUS uzgenerés kalendara ménesa
sestaja datuma, vinam ir iesp&ja uzgenerét parskata priekSskatijumu (nospiezot pogu
"Priek$skatit parskatu" un izvéloties nepiecieSamo parskata periodu). Izmantojot parskata
prieksskatijuma funkcionalitati, EMUS apkopo datus tada pasa forma, kada to apkopotu,

genergjot darbibas parskatu kalendara ménesa sestaja datuma.
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EMUS péc administratora pieprasijuma (spieZzot pogu "Generét parskata
kopsavilkumu") izveido attiecigd maksatnespgjas procesa darbibas parskatu kopsavilkumu,
kas satur $adu informaciju:

1. datus no visiem EMUS pieejamiem attieciga maksatnespé&jas procesa darbibas
parskatiem;

2. datus, kas atspogulo administratora veiktas darbibas attiecigaja maksatnespgjas
procesa no nakamas dienas p&c ieprieks€ja EMUS generéta darbibas parskata
perioda beigu datuma lidz darbibas parskatu kopsavilkuma generéSanas bridim.

Darbibas parskatu kopsavilkumam tiek pievienoti EMUS pieejamie darbibas parskati,
kas izmantoti, genergjot konkréto darbibas parskatu kopsavilkumu.

Administrators EMUS veic ieprick§ minéto pieprasijumu diena, kad iesniedz
pieteikumu tiesa par atkapSanos no attieciga maksatnesp&jas procesa, un pievieno to minétajam
pieteikumam atbilstoSi Maksatnespéjas likuma 23. panta otrajai dalai.

I Automatiskaja parskatu generéSanas procesa, kas notiek katra kalendara ménesa
sestaja datuma sakot no plkst. 00.00, tieck veiktas $adas darbibas:

1. tiek atlasiti maksatnesp&jas procesi, kuros ir jageneré parskati (piemé&ram,
procesi, kas ir pasludinati, bet nav pabeigti, kuriem procesa kartité ir noradits
administrators, u.c.)

2. tiek uzgenertti attieciga kalendara meéneSa (vai cita perioda saskana ar
defin&tajam prasibam par pirmo un p&dgjo parskatu) parskati;

3. parskati tiek registréti ka nosttamie dokumenti attiecigo administratoru
lietvediba;

4. uzgenertie un registrétie parskati tiek nosiutiti kreditoriem e-pasta vai caur e-
adreses kanalu.

Parskati tiek sutiti tiem kreditoriem, kam kreditori prasijumu kartites ir izdarita atzime
"Ieklaut kreditoru registra dokumenta" un lauka "PrasTjuma statuss" ir janorada klasifikatora

vertibu "Atzits" vai "Dalgji atzits".
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7. Dati no citam sistemam

Maksatnespéjas procesa kartites sadala "Dati no citam sistémam" administrators var
izgit datus no citam sistémam. ST sadala ir izveidota, lai administrators péc iespgjas atraka un
efektivaka veida, t.i. tieSsaistes datu parraides rezima, var€tu izgiit nepiecieSamo informaciju

par paradnieku un paradnieka parstavi.

7.1. CSDD

Administratoram, izmantojot EMUS izstradato funkcionalitati, maksatnespgjas procesa
kartites sadalas "Dati no citam sisttmam" apakssadala "CSDD" ir iespgja tieSsaistes datu
parraides reZima izgiit aktualos vai aktualos un vésturiskos datus no Valsts akciju sabiedribas
"Celu satiksmes dro$ibas direkcija" (turpmak — CSDD) informacijas sist€mas par paradnieka
(fiziskas un juridiskas personas) un paradnieka parstavja juridiskas personas maksatnespejas
procesa IpaSuma, tur§juma vai valdijuma esoSiem transportlidzekliem, ka arT no EMUS
tieSsaistes datu parraides reZima nodot datus CSDD informacijas sisteémai par piemérojamajiem
liegumiem attiecigajam paradnieka transportlidzeklim.

No CSDD informacijas sistémas administratoram ir iespgja izgut $adu informaciju:

1. pamatdatus:

a. dati par personu (ipasnieks, turétajs) - vards, uzvards/nosaukums, personas
kods/registracijas numurs, tips (fiziska vai juridiska persona);

b. dati par transportlidzekli — valsts registracijas numurs, VIN marka, modelis,
veids, pirmas registracijas datums vai izlaiduma gads, statuss (iznemot statusu:
norakstits; izsleégts no registra, jo registréts arvalstis; eksports, Sasijas numurs);

c. dati par transportlidzekla registraciju - registracijas datums, registracijas
apliecibas numurs, registracijas apliecibas deriguma termins;

d. dati par transportlidzekla tehnisko apskati — sakuma datums, beigu datums,
noverteéjums.

2. informaciju par transportlidzeklim registrétajiem liegumiem:

a. rikojuma numurs;

b. lieguma tips (p&c savstarpgji saskanota klasifikatora);
c. iemesls;

d. lieguma sakuma datums;

e. lieguma beigu datums;

f. kilas némgjs;

g. Kkilas devgjs;
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h. persona, kura devusi rikojumu registrét liegumu transportlidzeklim.
Veérsam uzmanibu, ka ir jaievéro s$adi nosacijumi, lai paradnieka Ipasuma esoSam
transportlidzeklim uzliktu vai nonemtu liegumu:
1. Paradnieckam (maksatnesp€jigajam subjektam) ir jabiit transportlidzekla
1pasniekam;
2. Ir jaizmanto apakSsadala "Aktualie transportlidzekli", nevis "Aktualie un
vesturiskie transportlidzekli";
3. Nepieciesams aktualizét datus diena, kad javeic lieguma uzlikSana vai
nonemsana (janospiez poga "Aktualizet").
Lai uzliktu liegumu, aicinam veikt visas darbibas tikai vienu reizi. Proti, neveikt
atkartotas darbibas, kamér EMUS veic apstrades darbibas. Pretgja gadijuma konkrétajam
transportlidzeklim var tikt uzlikti vairaki liegumi vienlaikus. Lidz ar to var rasties problémas ar

konkréto liegumu nonemsanu.

7.2. Kontu registrs
Administratoram, izmantojot EMUS izstradato funkcionalitati, maksatnespgjas procesa
kartites sadalas "Dati no citam sisttmam" apakssadala "Kontu registrs” kops 2021. gada
19. julija ir iespgja tieSsaistes datu parraides rezima izgit datus no Valsts ienémumu dienesta
parzina esosa Kontu registra par konkréta paradnieka kontiem (t.i. bankas nosaukums, konta
Nr., konta atvérSanas datums, konta slégSanas datums (ja attiecinams), konta tips u.c.). Lai
attiecigo informaciju izgitu, ir janospiez poga " Aktualizet".

Dati no citam sistémam

D Kontu registrs
Aktualizet Pédéjo reizi aktualizéts: 26.07.2021 17:29.10 Eksportét uz xis

Test L nor Bank AS, kuru parstav Luminor Bank AS Latvijas filiale (40203154352) - 8

ABLV Bank, AS (50003149401) - 2
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ABLV Bank, AS (50003149401) - 2

VID Kontu registra informacija

Zinu sniedzéja ABLV Bank, AS
nosaukums

Zinu sniedzéja veids Kreditiestade
Registracijas Nr. 50003149401
Konta turétaja Qlga Vv
nosaukums

Personas tips FP (Rezidents)

DzimZanas datums

Registracijas Nr. 200 28

Registracijas valsts

nosaukums
Konta Nr. i Konta atvérianas datums i Konta slégEanas datums i | Kontatips
LVD3 AIZK 0000 0203 5905 5 09.10.2012 lequldijumu konts
LV18 AIZK 0000 0103 5805 5 09.10.2012 leguidijumu konts

Atkartoti meklgjot informaciju par konkréto personu var tikt paradits pazinojums:
"Kods: 801, Apraksts: Veicot atlasi péc noraditajiem parametriem konti nav atrasti". Tas
nozimé, ka par konkréto personu nav atrasti jauni dati. Sada gadijuma ir jaapskata jau ieprieks

izgita informacija.

JS te: \ojumi Saja sa...
emuscase.ta.gov.lv says

Kods: 801, Apraksts: Veicot atlasi péc noraditajiem parametriem konti -
nav atrasti

Nospiezot pogu "Eksportét uz .xls" administratoram ir iesp&ja no Kontu registra iegiito

informaciju ir eksportét xIs faila (no katras bankas iegiita informacija tiks att€lota sava lapa).

Riga 2023 96



Maksatnespéjas kontroles dienesta metodiskie noradijumi Elektroniskas maksatnespgjas
uzskaites sist€mas lietoSana un informacijas ievadé

8. Saistitas lietas
Administratoram, izmantojot EMUS izstradato funkcionalitati, maksatnesp€jas procesa
kartites sadalas "Saistitas lietas" apak$sadala "Saistitas lietas TIS sistéma" ir iesp&ja tieSsaistes
datu parraides rezima izgiit datus no Tiesu administracijas parzina esos$as Tiesu informativas
sisttmas par civillietam, kuras konkrétais paradnieks ir prasitaja vai atbildétdja statusa.
Informacijas tiks atteélota par civillietam, kas v€l nav izskatitas. Par pabeigtam lietam
informacijas netiks att€lota.
Nospiezot pogu "Saistitas lietas TIS sisteéma", tiks att€lota $ada informacija:
1. Norade par to, vai paradnieks lieta ir prasitaja vai atbildétaja statusa;
2. Lietas ierosinasanas datums;
3. Lietas Nr,;
4. Tiesas identifikators;
5. Tiesas nosaukums.

Saistitas lietas TIS sistema mox

FRM.SaistLietasTIS.SR

Lietas ierosina$anas dat...  : | Lietas Nr. : | Tiesas identifikators : | Tiesas nosaukums
Maksatnespéjas lietu saraksts _ _ Rigas pilsétas Latgales
) 22.01.2021 cz 20 26 e o
(neizskatTto) prieképilsétas tiesa
Maksatnespéjas lietu saraksts . Rigas pilsétas Latgales
. 26.08.2021 Cz 20 26 - ;
(neizskatito) priekspilsetas tiesa

Maksatnespéjas lietu saraksts _
22.01.2021

]

el

o 20 324 Rigas pilsétas tiesa
(neizskatito)

Eksportét uz xls @

Nospiezot pogu "Eksportét uz .xIs" administratoram ir iesp&ja no Tiesu informativas

sisteémas iegiito informaciju ir eksportét xls faila.
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VI EMUS e-pakalpojums

Kreditoram, kreditora parstavim, paradnieka parstavim un paradniekam (fiziskajai
personai) ar Latvija.lv pieslégsanas rikiem ir iesp€ja pieslégties EMUS e-pakalpojumam, kura
var iesniegt kreditora prastjumu (t.sk. darbinieka prasijumu), ka arT redz&t likuma noteikto
procesa informaciju un dokumentus (piem. paradniecka manta, maksatnesp&jas procesa
izmaksas, kreditoru prasijumi u.c.). Minéta informacija ir pieejama Iidz vienam gadam pé&c
konkréta maksatnespejas procesa izbeigSanas.

EMUS e-pakalpojums pieejams MKD majaslapa: https://emuspublic.ta.gov.lv/Autentif.

Maksatnespéjas
kontroles dienests

Noderigi Pakalpojumi

o Elektroniska maksatnespéjas uzskaites ¢ Pieslégties EMUS (administratoriem
sisterna EMUS un uzraugiem) &

* Tiesiskas aizsardzibas process (TAP) » Pieslegties EMUS (kreditoriem un

paradniekiem) &

¢ Juridiskas personas maksatnespéja
* S{dzibas @
¢ Fiziskas personas maksatnespéja
¢ Depozits =
¢ Darbinieku prasijumi
e Dati
Tapat EMUS e-pakalpojumam ir iesp&ja pieslégties, izmantojot EMUS majas lapas

adresi: https://lemus.ta.gov.lv (janospiez lauks "Kreditoriem un paradniekiem™ un "Latvija.lv").
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< EMUS

Elektroniska maksatnespéjas uzskaites sistéma

Pieslégties EMUS: Administratoriem un uzraugiem Kreditoriem un paradniekiem
rmeta
[N
LatvD)a.lv
ta, bet var

Atverot EMUS e-pakalpojumu, lietotajs var izveleties, kadas darbibas veikt:

1. iesniegt kreditora (t.sk. darbinieka) prasijumu (janospiez poga "Kreditora (t.sk.
darbinieka) prasijuma iesniegsana");

2. istenot kreditora tiesibas, aplikojot informaciju un dokumentus par
maksatnesp&jas procesu, kura vin§ ir kreditors (janospiez poga "Kreditora
tiesibu istenosana™);

3. Tstenot paradnieka parstavja vai paradnieka (fizika persona) tiesibas, aplikojot
dokumentus par maksatnespgjas procesu (janospieZz poga "Paradnieks vai

paradnieka parstavis").

1. Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesnieg§ana

1.1. Kreditors
P&c pieslégsanas ar Latvija.lv ir jaizv€las vienu no trijam lomam, ar kadu tiks lietots
EMUS e-pakalpojums.
Lai iesniegtu kreditora (t.sk. darbinieka) prasijumu ir janospiez attieciga izvélne un

janospiez poga "turpinat”.
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—
P E-pakalpojumi

Maksrescsias kontrokes dhenests,

Ladzu izvélaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:

Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesniegsana Kreditora tiestbu istenoSana

Loga "maksatnesp€jas procesa meklesana" ir janorada konkrétais paradnieks (personas
kods — fiziskajai personai, nosaukums vai registracijas numurs — juridiskajai personai vai
civillietas numurs), kura procesa tiks iesniegts kreditora prasijumu.

[
% E-pakalpojumi

BT e g

Makséatnespéjas procesa meklésana

Subjekta vards, SI4 "Lieferarant”
SlA "Lieferarant” uzvards/nosaukums

Procesa pasludindsanas 22.07.2021
4010396905833 datums

Administrators Artdrs Voronko
C11122233 Statuss Aktivs

Procesa izbeig$anas datums |

P&c attiecigd procesa atraSanas ir iesp&jams izveleties konkréto kreditoru, par kuru
sniegs kreditors prasijumu (ja lietotdjs jau iepriekS Sim kreditoram konkrétaja procesa ir
iesniedzis kreditora prasijumu) vai nospiest pogu "jauns kreditors" un aizpildit kreditora
informaciju, ja iepriek§ kreditora prasijums nav sniegts (péc nokluséjuma ka kreditors tiks
iclasTta ta persona, kura izmanto Latvija.lv pieslégSanas riku). Lietotajs var iesniegt kreditora
prasijumu par sevi, vai ar1 citu personu (gan fizisku, gan juridisku), ja ir pilnvara to parstavet.
Pieméram, fiziska persona uz pilnvaras pamata parstav citu fizisku vai juridisku personu.
Veérsam uzmanibu, ka kontaktinformacija ka kreditora e-pasts ir janorada tikai viena e-pasta

adrese.
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Noradiet procesu un kreditoru =

Lietas numurs Subjekta vards, uzvards/nosaukums Nolémuma numurs Personas kods/registracijas numurs Administrators
4 20664/JP/2021 SIA “Lieferarant” C11122233 4010396905833 Artars Voronko m
Kredilcr4

SIA AVAIHUHAAHO QU (SIA AVAIHUHAAHO OU)

SIA MKAIHUHAAHO OU (SIA MKAIHUHAAHC OU)

e

]

Vérsam uzmanibu, ka ieintereséta persona ir paradnieka dalibnieki (akcionari) vai
personalsabiedribas biedri, parvaldes institiiciju locekli; prokirists un komercpilnvarnieks;
persona, kura sastav ar paradnieka dibinataju, dalibnieku (akcionaru) vai personalsabiedribas
biedru, parvaldes institiiciju locekliem lauliba, radnieciba vai svainiba lidz otrajai pakapei;
kreditors, kas atrodas viena koncerna ar paradnieku. Par ieinteres€tajam personam attieciba pret
paradnieku mingtas personas ir atzistamas, ja tas Saja statusa bijuSas ped€jo piecu gadu laika
pirms juridiskas personas maksatnesp&jas procesa pasludinasanas dienas. Ja kreditors nav
ieintereséta persona, tad jaatstaj vertiba '"né". P& informacijas ievades nospiez pogu
"saglabat". Ja kreditors ir juridiska persona, tad janorada informaciju par juridisko personu.

Kreditora prasijums

Kreditors

Personas tips Fiziska persona M

Nerezidents

Vards, uzvards / nosaukums *
Artdrs Voronka

Personas kods / registracijas Nr. ™

Adrese *

Marstalu iela 19, Riga, LV-1050
Telefona Nr.

020205
E-pasts

mikd@mkd.gov.lv

Bankas konta Nr.
LVOOTREL123456789

leintereséta persona Na
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Péc kreditora informacijas saglabasanas, to var apskatit apakSsadala "Kreditors",

nospiezot uz ieraksta, kas atvérs logu ar ievadito informaciju, kuru var labot.

Kreditora prasijums
Kreditors

Kreditora pilnvarotais parstavis

Vards, w % / nosaukums Personas kods / Registracias Nr, Pilnvaras skuma datums Pilnvaras beigu datums Pilnvaras datne
10
Pamatojodo dokumentu d i i a itiem ar drodu parakstu)
N BEEE
Kreditora prasijums

Catums, lidz
. Galvens Blakus Prasfums | kuram

p. | Dokumenta | prasjuma prastiuma g N radands Prastiuma mantas vériiba Kreditora prasijumu
k | datums apmérs apmérs juma | jsiestsjas Prasijuma pamatojums laiks veids (€U MPA Liety. o statuss

-

© | nosaciiumam

1.2. Kreditora pilnvarotais parstavis

Lauka "kreditora pilnvarotais parstavis" ir janospiez poga “pievienot jaunu". Péc
noklus€juma ka pilnvarotais parstavis tiks ielastta persona, kura izmanto Latvija.lv pieslégsanas
riku. Jaunatvertaja loga ir janorada pilnvaras termin$ (termins ierobeZos minétas personas
tiesibas pieslégties konkrétaja procesa EMUS e-pakalpojumu kreditoru tiesibu istenoSanas
sadala) attiecigos laukos un japievieno pilnvaras datne, nospiezot pogu "saglabat". Ka
pilnvaroto parstavi ir iesp&jams noradit gan fizisko personu, gan juridisko personu, izvéloties
personas tipu no klasifikatora.

Lietotajs var manuali pievienot citu personu ka kreditora pilnvaroto parstavi, aizpildot
attiecigi min&tos laukus.

Pilnvaras datnei jabtt parakstitai ar droSu elektronisko parakstu un jasatur laika zZimogs.

Maksimalais vienas datnes izmeérs ir 20 MB.

Kreditora pilnvarotais pérstavis

Personas tips Fiziska persona M

Nerezidents

Vards, uzvards / nosaukums Artirs Varonko

Personas kods Registracias Nr 32000009999
Pilnvaras sakuma datums 38112022 &
Pilnvaras beigu datums B

PILNVARA.docx

o <1
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1.3. PamatojoSo dokumentu datnes
Péc pilnvarota parstavja informacijas aizpildiSanas (ja attiecinams) ir janorada
informacija par kreditora prasijuma pamatojoso datni. Proti, lauka "PamatojoSo dokumentu
datnes” ir janospiez poga "Pievienot jaunu", tad janorada kreditora prasijuma pamatojuma
dokumenta apraksts (pieméram, aizdevuma ligums, rékins u.tml.), ka arT japievieno kreditora
prasijuma dokumenta datne un janospiez poga "Saglabat".
PamatojoSo dokumentu datnei jabiit parakstitai ar drosu elektronisko parakstu un

jasatur laika zZimogs.

Maksimalais vienas datnes izmeérs ir 20 MB.

Pamatojuma apraksts

Faila nosaukums:

<1

1.4. Kreditora prasijums

P&c minéto lauku aizpildiSanas ir janorada informacija par pasu kreditoru prasijumu.
Proti, lauka "Kreditora prasijums" ir janospiez poga "Pievienot jaunu”, tad janorada galvena
un blakus prasijuma apméers (ja apmérs ir 0, tad janorada 0, jo Sie lauki ir obligati aizpildami).
Ja apmeéri ir citas valutas, tad lauka janorada attiecigas summas EUR, bet blakus lauka citas
valiitas nosaukums un summa.

Javeic atzime, vai prasijums atkarigs no nosacijums, ja ir attiecinams, tad janorada
datums, I1dz kuram nosacljumam jaiestajas (ja tads ir).

Lauka "Prastjuma pamatojums" 1si jaizklasta prasijums pamatojums (ierobezojums 750
simboli). Ja prasijuma pamatojums ir sarezgits un apjomigs, tad to var uzrakstit ka atsevisku
dokumenta datni, pievienojot to. Par to, ka plasaks prasijuma pamatojums izklastits atseviska
dokumenta var noradit lauka "Prasijuma pamatojums".

Lauka "Pamatojosa dokumenta datnes Nr." uz konkréto kreditora prasijumu no saraksta
ir jaattiecina pamatojosa dokumenta datne vai datnes, kuras iepriek$§ pievienota lauka
"Pamatojoso dokumentu datnes". Ja viena datne attiecas uz vairakiem kreditora prasijumiem,
tad konkréta datne ir jaattiecina katra no kreditoru prasijumiem. Pieméram, aizdevuma ligums,
kas pievienots lauka "PamatojoSo dokumentu datnes" ir attiecinams uz diviem kreditora

prasijumiem. Lidz ar to tas ir jaattiecina uz diviem kreditora prasijumiem.
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Obligati noradiet konkrétajam kreditora prasfjumam pamatojo$d dokumenta Nr.

Pamatojo$a dokumenta
datnes Nr.

I 3 - Liels_ dokuments.pdf X | 1- Aizdevuma_Ligums.docc X I | { l x l

Prasij fanas laik:
rasfjuma rasanas laiks 01.41.2022 i

—— 2

Pamatojoso dokumentu datnes (P. tojosiem dok tiem jabut p ar drodu elektronisko parakstu)
Catnes numurs Faila nosaukums Pamatojuma apraksts Kreditora prasijuma Nr.p.k.
1 Aizdevurna_Lligums.docx Aizdevuma ligums 1
2 Kredita_Ligums.docx Kredita ligums
3 Liels_dokuments.pdf Rékins 1

M| o4 > | M 10 w |ieraksti lapa
Prasijums 1

Pamatojo3a dokumenta
datnes Nr.

1 - Aizdevuma_Ligums.docx X

Lauka "prasijuma rasanas laiks" janorada informacija par kreditora prasijuma rasanas

laiku. Ja prasijuma rasanas laiks ir vairaki datumi vai periods, to var noradit briva teksta lauka

"Prasijjuma pamatojums".

Lauka "prastjuma veids" tiek noradita informacija par kreditora prasijuma veidu —

nodrosinats vai nenodroSinats (jaizvélas kada no klasifikatora vértibam). NodroSinatais

kreditors ir kreditors, kura prasijuma tiesibas pret paradnieku vai treSo personu ir nodroSinatas

ar komerckilu, zemesgramata vai kugu registra registrétu hipotéku uz paradnieka mantu.

Ja prasijuma veids tiek atzZiméts ka "nodro$inats", paradisies lauks "nodrosinatas mantas

vertiba", kura attiecigi janorada.
Kreditora prasijums

Dokumenta datums

PrasTjums atkarfgs no nosacijuma

Izklastiet prasijuma biffbu, nepiecieSamibas gadijuma papildus pievienojiet dokumentu
Prasfjuma pamatojums 71,750

Kreditora prasijums pamatots ar 20.08.2020. gizdevuma ligumu Nr.1-02/25

Obligati noradiet konkrétajam kreditora prasijumam pamatojo$a dokumenta Nr.

Pamatojo3a dok t .
amatojosa dekumenta levadiet pamatojo$a dokumenta datnes Nr...

datnes Nr.
PrasTjuma radanas laiks
30.01.2022 &
Pras’jt id! .
rasjuma veids Nenodroginats v

Y

Saglabat Atcelt

15.02.2023
Galvena prasfuma apmers 1400 EUR ... Citas val(itas nosaukums un summa....
Blakus prastjuma apmérs 200 EUR ... Citas val(itas nosaukums un summa ...

FRM.E-KredPras01.IL

ievada prasijumu apmeérus;

ieliek atzimi, ja ir attiecinams,
ievada datumu, ja ir zinams;

attiecina dokumentu;
norada datumu;
izvélas veidu;
saglaba.
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Ja kreditors ve€las sanemt darbinieku prasijumu izmaksu no darbinieku prasijumu
garantiju fonda, tad javeic atzime "Vai vélaties aizpildit informaciju par darbinieka prasijumu
(izmaksa no darbinieku prasijumu garantiju fonda)? " un janospiez poga "saglabat". Jaaizpilda
darbinieka veidlapa®® un janospiez poga "saglabat". Aizpildita veidlapa kopa ar kreditora

prastjumu tiks iesniegta administratoram. MKD majaslapa ir pieejama detalizéta informacija
4

par darbinieku prasfjumiem.!

Kreditora prasjums g x

Dokumenta datums I, FRM.E-KredPras01 L

Galvens prasiiuma apmérs 220 EIR citos val

Blakus prasfjuma apmars 0 EUR citas val

Prasijums atkarigs no nosaciuma

Izklasist prasuma biliou, nepiecietamibas gadjuma papildus pieviencjist dokumentu
Prasijuma pamatojums 67/750

Kreditora prasijums pamatots ar 20.08.2020. darba figumu Nr.1-02/25

Obligati noradiet koniratajam kreditora prasfjumam pamatojosa dokumenta Nr
Pamatojosa dokumenta .
datnes Ni. 1- Liels_dokuments.pdf X

Prasiuma rasans laiks 02012022 =

Frasijuma veids Nenodrazingts v

I /| Vai vélaties aizpildit informéciju par darbinieka prasijumu (izmaksa no darbinieku prasijumu garantiju fonda)? I

1.5. Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesnieg§ana
P&c visas nepiecieSsamas informacijas ievades, lai iesniegtu kreditora prasijumu
administratoram, ir janospiez poga '"iesniegt kreditora prasijumu'. Pirms iesniegSanas
lietotajs var parbaudit ievaditas zinas pdf formata veidn€, nospieZot pogu '"priekSskatit".
Mingétaja veidné tiks apkopotas lietotaja ievaditas zinas, kuras tiks automatiski ielasitas veidné.
Lietotaja ievaditas zinas kopa ar pievienotajiem dokumentiem pé&c iesniegSanas tiks ieklautas
EMUS, kur administrators tas apstradas, ka arT administrators sanems automatiski uzgeneréto

veidni.

13Skatit So metodisko noradijumu V nodalas "Maksatnesp&jas procesa kartite" sadalas Nr. 4. "Darbinieku
prasijumu saraksts" apaks$sadalu Nr. 4.1. "lesniegums darbinieku prasijumu apmierinaSanai (Darbinieka sadala)".
14 https://www.mkd.gov.Iv/Iv/darbinieku-prasijumi
https://www.mkd.gov.Iv/lv/imetodiskie-noradijumi-un-skaidrojumi
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Kreditora prasijums
Pievienat jauny
Nr.

Dokumenta
k.  datums

prasijuma Kreditora prasjumu

MPA Ligtv. nr. statuss

Rediget  Drest

ums pamatots ar o
ba igumu Nr.1- 1 03012023 Menodrodinats | O PRIEKSSKATIT

K

Kops:780  Kopa:0

Darbinieka prasijums

Péc veiksmigas kreditora prasjjuma iesniegSanas pie konkréta iesniegta kreditora
prasijuma jabiit redzamam administratora lietvedibas numuram (pieméram,0035/55555/2020-
SAN/MPA).

Saraksta ir redzami visi lietotaja iesniegtie kreditora prasijumi, ka ar ir redzams to
statuss. Sakotngji iesniegtajam kreditora prasijumam statuss ir "‘iesniegts MPA™, bet
administratora atzitajam kreditora prasijjumam ir statuss "atzits". Ja ir iesniegti vairaki
kreditora prasijumi, tad konkréta kreditora prasijuma statusu var redz&t pie konkréta ieraksta
leja.

Lidz kreditora prasijuma iesniegSanai prasijumam ir statuss “"melnraksts”, kuru var
izdz@st ar pogu "dzest". Kreditora prasijums ar statusu "melnraksts" tiks izdzests automatiski,

ja tas netiks iesniegts 6 méneSu laika. P&c iesniegSanas kreditora prasijumu nav iesp&jams

izdz@st.
H = H H = tiek atspogulots kreditora prasijuma statuss,
Kreditora prasijuma iesniegsana pogul ok
kas iesniegts, izmantojot e - pakalpojumu
Mok sdtnespifes process mebidiane
Subekia vacds, Sabuecriba a wrcbelotu aidby "B Santo
iy B Sace urvrdainossutums a
AR ja administrators péc kreditora prasijuma
103948 atumns izskatiSanas noradijis statusu "Novérst
Adatiyin NP Yore trokumus”, (dzeltena krasa), nospiediet
nospiezot uz kreditora vardu s ~ ierakstu un atvérsies trakurqu novérianas

2 S el 3 Procesa lzbeigtanas datums K 3k a|
atvérsies ievadita informacija logs (skat. nakamo attélu)

par kreditoru

Statuss

» Credton v MokiAtreI06Y: Kontesies dienests 01123019

Kreditora prastjums

1.6. Kreditora prasijuma trilkumu novérs§ana

Administrators, izskatot iesniegto kreditoru prasijumu, var atgriezt to atpakal EMUS e-
pakalpojuma kreditoram trilkumu novérsanai (vienlaicigi administratoram janosuta kreditoram

ligumu noverst konstatetos trilkkumus).
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E-pakalpojuma kreditora prasijums, kuram janovers trukumi biis attiecigs statuss un tas

bus ieziméts dzeltena krasa.

Kreditora prasijuma trakumu novérsana

* nospiediet pogu Novérst trikumus, tad atvérsies logs un sadala Kreditora prasijuma
trokumu novérsana nospiediet pogu Pievienot jaunu;

* atveras Precizéjuma apraksts, kura noradiet pamatojumu (nemiet v&ra simbolu skaita
ierobeZojumu), ka arT pievienojiet nepieciesamos pielikumus (dokumentiem jabat
parakstitiem ar dro3u elektronisko parakstu) un nospiediet pogu Saglabat;

* |ai iesniegtu administratoram precizéjumus, nospiediet pogu lesniegt precizéjumu.

Precizéjuma apraksts 21/250
Pievienoju dokumentu

Pievienot datn|

Pielikumi

=)

Lai izmantotu trakumu nov@rSanas funkcionalitati EMUS e-pakalpojuma, lietotajam
janospieZ uz ieraksta un zemak pie konkréta kreditora prasijuma ir janospieZ poga "noveérst
trikumus”, péc kuras nospieSanas atveérsies logs, kura var€s pievienot dokumenta datni un
ierakstit preciz€uma aprakstu (ierobezojums 250 simboli), janospiez poga “saglabat”. Lai
iesniegtu preciz€umu administratoram ir janospiez poga "iesniegt preciz€umu". VerSam
uzmanibu, ka trikumu novérSanas funkcionalitate neparedz iesp&ju labot sakotngji ievadito

informaciju par kreditoru un ta prasijumu.

2. Kreditora tiesibu istenoSana

P&c pieslégsanas ar Latvija.lv pieslégSanas riku ir jaizvélas vienu no trijam lomam, ar
kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumu.

Lai kreditors vai kreditora parstavis piekltitu konkréta procesa informacijai ir janospiez
izvélne "Kreditora tiesibu istenoSana". Ja lietotaja parstavibas tiesibas ka valdes loceklim vai
prokiristam ir registrétas LR Uznémumu registra, tad EMUS veiks parbaudi un att€los Sos
uzn@mumus, kurus attiecigd persona ir tiesiga parstavét un kuri ka kreditori ir atziti kada
maksatnespgjas procesa. Tada gadijuma lietotajam ir jaizveélas kads no uzn€émumiem (janospiez
nosaukums). Identiska parstavibas tiesibu parbaude notiek tiesiskas aizsardzibas procesa.

Ja kreditora vai kreditora parstavja parstavibas tiesibas nav registrétas LR Uznémumu
registra (pieslédzas pats kreditors vai parstaviba ar pilnvaru), tad jaspiez poga "Cita persona”.

Identiska parstavibas tiesibu parbaude notiek tiesiskas aizsardzibas procesa.

Riga 2023 107



Maksatnespéjas kontroles dienesta metodiskie noradijumi Elektroniskas maksatnespgjas
uzskaites sist€mas lietoSana un informacijas ievadé

P&éc minéto darbibu veikSanas, tiks atverts saraksts ar procesiem, kuros lietotajam ir
kreditora statuss. EMUS e-pakalpojuma kreditoru tiesibu stenoSanas sadala biis pieejama tiem
kreditoriem, kuru administrators EMUS kreditoru prasijumu saraksta biis noradijis kreditora
prasijumu statusu "atzits", "dal&ji atzits" vai "neatzits", ka arT bus veikta atzime "ieklaut

kreditoru registra dokumenta".

=
s E-pakalpojumi Kreditora tiesibu istenosSana

Piekluve detalizétai informacijai

Ladzu izvelaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:

Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma lesniegsana ( Kreditora tiesibu istenosana ) Paradnieks vai paradnieka parstavis
Name
e jajOsu parstavibas tiesibas ir ierakstitas LR Maksatnespéjas kontroles dienests (90001287943)

Uznémumu registra, tad jas redzésiet
uznémumus, kuros esat valdes loceklis vai \

prokarists un kura esat kreditors kada no * ja esat kreditors vai kreditora pilnvarotais

maksatnespéjas procesiem; parstavis (parstavibas tiesibas nav ierakstitas
e tapat ari $ada parstavibas tiesibu parbaude LR Uznémumu registra), tad nospiediet pogu
attieksies uz tiesiskas aizsardzibas procesiem. Cita persona un tad jums paradisies saraksts
ar maksatnespéjas procesiem, kuros jds esat
- E-pakalpojumu vietnes tehniskais atbalsts: "
P s eositrcles db kreditors (skat, nakamo attélu);
& Marstalu iela 19, Riga * tapat ari 3ada parstavibas tiesibu parbaude
Talruni lietotaja atbalstam attieksies uz tiesiskas aizsardzibas procesiem.

Moty e kovrows cleresh

67099110, 67099171, 67099105, 67099151, 67099136

info.emus@mkd gov.lv
Lai saraksta ar procesiem izvéletos konkréto procesu, kura tiks apliikota informacija, ir

janospiez poga "Atvert procesu'.

Kreditora tiesibu istenosSana Priek/uve detalizétai informacijai

Maksatnespéjas process vai TAP/ATAP

Nepk

2 ‘ Sabiedriba ar ierobeiotu atbildibu H Santo™

21112019 Atviiet procesy Atvét prasiumu

Atvért procesy |Auen prasfjumu

Kreditora/Darbinieka prasijums

nospieZot pogu, atveras saraksts ar iesniegtajiem
kreditora prasijumiem konkrétaja procesa

s datums Darbinieks prasjuma statuss Dok reg. Ne

nospieZot pogu uz konkréta
prasijuma, atveras
detalizéta informacija par
to (skat. ndkamo attélu)

Dajéji atzits

Kreditora Agi 0312201

2.1. Konkrétais kreditora prasijums
Savukart, lai apskatttu konkréto kreditora prastjumu, kurs iesniegts konkrétaja procesa,

ir janospiez poga "Atvert prasjumu”. Tiks atvérts saraksts ar visiem kreditora prasijumiem
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konkrétaja procesa, lai detaliz€ti atvértu konkréto kreditora prasijumu, ir janospiez poga "Atvert
prastjumu” (ieraksts tiks atverts jauna ciln€, Iidz ar to lietotajam japieverS uzmanibu, lai

interneta parlikprogramma atlautu atvert jauno cilni).

Kreditora tiesibu istenosana

Piekluve detalizétai informacijai

Pamatojoso dokumentu datnes

Kreditora prasfjums

Darbinieka prasijums J| €——— @ spieZot uz ieraksta Darbinieka prasijums, atvérsies aizpildita veidlapa
E-Dakalooiumy vielnes 1nnigkai MDAl
Maksitnespéjas kontroles dienests o wrba Lk

Y

2.2. Detalizeta informacija par konkréto procesu

Konkrétaja procesa var apliikot pamatinformaciju par procesu, nospiezot uz ieraksta
"Manas lietas". Tad tiks attlota sadala "Parskatu sadala"”, kura varés apskatit un lejupieladét
datnes ar administratora darbibas parskatiem. Sadala "MPA Lietvediba" varés apskatit un
lejupieladét datnes ar dokumentiem, kurus administrators atzimés sava lietvediba ar atzimi
"radit kreditoriem™ (ierobezojums neattiecas uz lietvedibas dokumenta veidiem, kuri péc
noklusgjuma biis pieejami kreditoriem — kreditoru prasijumu registrs, kreditoru prasijuma

registra preciz&jumi, administratora darbibas parskats, mantas pardosanas plans un zinojums

par mantas neesamibu).
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Maksdtnespéas proces

i o Kreditora tiesibu istenoSana

Piekluve detalizétai informacijai

Informaicija par procesu

Parskatu sadaja
Skatlt detalizétu informdciju par parskatu

Saja sadala var atvért administratoru dokumentus
(parskatus, kreditora prasijuma registrus u.c. L —_—
dokumentus), nospieZot uz dokumenta nosaukumu, d

ja administrators ir pieskiris piekluves tiesibas

MPA lietvediba
i registra

Paréjie lietvedibas dokumenti

Lai detaliz&ti apskatitu konkréta procesa ierakstus procesa, no kuriem tiek genereti

parskati, janospieZ poga "Skatit detaliz€tu informaciju par parskatu".

=
& SELCLDINUTE Kreditora tiesibu IstenosSana riekjuve detalizétai informacijai
Parskatu detalizéta apskate Subjekta vards, uzvards/nosaukums Sabie robezotu atbildibu "KOLUMBA NAMI*

Personas kods/registracijas numurs 4000361

1zventétie darfjumi

Paradnieka manta
1zmaksas -
3aja sadala var redzét
Kreditoru sapuices . . miax
detalizétu informaciju
Tesvete par procesu.
Saimnileciska dardiba
Finansétajs
legatie Tidzexjl
Informacija par citam MPA darbibam

Pielikumi
— vietnes tehniskais atbalsts.

Mal s kontroles dienests
W - :
Tal alstam:

Saraksta bls pieejami vairaki ieraksti ar apaksdalam, kur var aplukot konkr&tas

pozicijas, kuras procesa kartité ievadijis administrators.
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Kreditora tiesibu istenosana

Piekluve detalizétai informacijai

Kreatory sapuices

mmn = lai apskatitu detalizétu informaciju, janospiez uz konkrétas
Sammecaks datids
e izmaksu pozicijas ieraksta (skat. nakamo attélu)

ngitie Fazed
Informdcta par CHAm MPA darbibdm
P

Kreditora tiesibu istenosSana
Piekluve detalizétai informacijai

makss informicia

Izmaksas radatds o
Paricyas nosautums
Apakigoziaias nosaukums
Srvegtas pakaipouTs

Siges pisdtes come

Liguma cseums Ugurra sume Ugums imeg Uguma sddzi

3. Paradnieks vai paradnieka parstavis
P&c pieslégsanas ar Latvija.lv pieslégSanas riku ir jaizvélas vienu no trijam lomam, ar
kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumu.
Lai paradnieks (fiziskas persona) vai paradnieka parstavis pieklutu konkréta procesa
informacijai ir janospiez izvélne "Paradnieks vai paradnieka parstavis” un janospieZ poga "cita

persona”.
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.

& E-pakalpojumi (]

FRM.AUTHO2.IL
Ladzu izvélaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:

Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesniegsana Kreditora tiesTbu Istenosana Paradnieks vai paradnieka parstavis

SIA Uznémums

MNav ierakstu

Cita persona
- E-pakalpojumu vietnes tehniskais atbalsts:
o ks &jas kontroles di 1 Darba laiks
mdiena-Ceturtdie: 17+
Marstalu iela 19, Riga Pirmdiena-Ceturtdiena 8:30-17:15
o Piektdiena 8:30-16:00
. Talruni lietotaja atbalstam.

67099110, 67099171, 67099105, 67099151, 67099136
info.emus@mkd.gov.lv

P&c minéto darbibu veikSanas, tiks atveérts saraksts ar procesiem, kuros lietotajs ir
paradnieks (fiziskas persona) vai paradnieka parstavis juridiskas personas maksatnespgjas
procesa.

Savukart ka pieklut detalizétai informacija par konkr&to procesu ir noradits So
metodisko noradijumu VI nodalas "EMUS e-pakalpojums" sadalas Nr. 2. "Kreditoru tiesibu
istenoSana" apak$sadala Nr. 2.2. "Detalizéta informacija par konkréto procesu".

Lietotajs var aplikot pamatinformaciju par procesu, nospiezot uz ieraksta "Manas
lietas”, tad biis piecejama sadala "MPA Lietvediba", kura varés apskatit un lejupieladét
dokumentu datnes no administratora lietvedibas:

e paradniekam (fiziskajai personai) bis pieejami $adi dokumenti — kreditoru prasijumu
registrs un mantas pardosanas plans;
e paradnieka parstavim bis pieejami $adi dokumenti — kreditoru prasijumu registrs,

kreditoru prasijuma registra preciz&jumi un mantas pardosanas plans.
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