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I EMUS e-pakalpojums
EMUS e-pakalpojuma kreditoram, kreditora parstavim, paradnieka parstavim un
paradniekam (fiziskajai personai) ir iesp€ja pieslégties ar Latvija.lv pieslégsanas rikiem EMUS
e-pakalpojumam, kura var iesniegt kreditora (t.sk. darbinieka prastjumu), ka ar1 redz&t likuma

noteikto procesa informaciju un dokumentus.

1. Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesnieg§ana
1.1. Kreditors
P&c pieslégsanas ar Latvija.lv pieslégSanas riku ir jaizv€las vienu no trijam lomam, ar
kadu lietosiect EMUS e-pakalpojumu.
Lai iesniegtu kreditora (t.sk.darbinieka) prasijumu ir janospiez attieciga izv€lne un
janospiez poga "turpinat".
Ladzu izvélaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:

Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesniegsana Kreditora tiesibu istenosana Paradnieks vai parddnieka parstavis

R,

Ci) izvélieties noradito izvélni, tad paradisies poga TURPINAT, nospiediet to.

.

Makss i di Darba laik:
Y

16 ¢ Pirmdiena-Ceturtdiena
Marstalu iela 19, Riga
’ a Piektdiena 8 16-0¢
we alruni lietotaja atbalstam
v 670991 67099171, 67 67099151, 67099136

Loga "maksatnesp€jas procesa meklesana" ir janorada konkréetais paradnieks (personas
kods — fiziskajai personai, nosaukums vai registracijas numurs — juridiskajai personai), kura
procesa iesniegs kreditora prasijumu.

P&c attieciga procesa atraSanas ir iesp&jams izveleties konkréto kreditoru, par kuru
sniegs kreditors prasijumu (ja lietotdjs jau iepriekS Sim kreditoram konkr&taja procesa ir
iesniedzis kreditora prasijumu) vai nospiest pogu "jauns kreditors” un aizpildit kreditora
informaciju, ja ieprieks kreditora prasijums nav sniegts. P&c informacijas ievades nospiez pogu

"saglabat".
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ierakstiet juridiskas personas nosaukumu
vai reg. nr., vai fiziskas personas pers. kodu,
atvérsies maksatnespéjas process

o ja informacija nav ievadita, tad spiediet pogu Jauns kreditors

Péc kreditora informacijas saglabasanas, to var apskatit apak$sadala "kreditors",

nospiezot uz ieraksta, kas atveérs logu ar ievadito informaciju, kuru var labot.

Kraditora prasfjums

2N
crediors| U nospiediet pogu, lai apskatitu informacija par kreditoru
P —
==
Vs b st [E————— - P v aars P came
s macies -
Pamatgs o Srduments Getnes
=3
oo s e oy st smcmare s
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Kedins presuine
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O
v Cares L o oo Seremets  FwGers Neormirgeme
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Kreditora prasfjums
Kreditors.
Personas tips* Valsts/palvaiiTas iestade . . " .o .
(-—@ ievada informaciju par kreditoru
Vards, uzvards/nosaukums* Maksdtresphas kontroles dienerts
Personas kods/registracijas Nr. * 90001287943
Adrese* Mirstalu ieta 19-1, Riga, LV-10%0
Telefona Nr. 2300000000234V
E arursvoronko @ mid.gov b
Bankas konta Nr. Do
N .
leinteresétd persona
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1.2. Kreditora pilnvarotais parstavis

Lauka "kreditora pilnvarotais parstavis" ir janospiez poga "pievienot jaunu". P&c
noklus€juma tiks ielasita persona, kura izmanto Latvija.lv pieslégSsanas riku, ir janorada
pilnvaras termin$ (termins ierobezos min&tas personas tiesibas pieslégties konkrétaja procesa
EMUS e-pakalpojumu kreditoru tiesibu istenosanas sadala) attiecigos laukos un japievieno
pilnvaras datne, nospiezot pogu "saglabat".

Lietotajs var manuali pievienot citu personu ka kreditora pilnvaroto parstavi, aizpildot
attiecigi miné&tos laukus.

Pilnvaras datnei jabut parakstitai ar droSu elektronisko parakstu un jasatur laika zZimogs.

Maksimalais vienas datnes izmers ir 20 MB.

. datu ievade par kreditora pilnvaroto parstavi

pilnvarai jabat parakstitai ar drosu elektronisko parakstu

Kreditora pilnvarotais parstavis

Personas tips

Vards uzvirds / nosaubums.
Personas kods Regetraciies Ne
Pinvaras sakuma datums

Piinvaras beigu datums

Pliovaras datne Pievienot datni

1.3. PamatojoSo dokumentu datnes
Lauka "Pamatojoso dokumentu datnes"” ir janospiez poga "Pievienot jaunu". Janorada
pamatojuma apraksts (pieméram, aizdevuma ligums), ka ari japievieno dokumenta datne un
janospieZ poga "Saglabat".
Pamatojoso dokumentu datnei jabiit parakstitai ar drosu elektronisko parakstu un jasatur
laika Zimogs.

Maksimalais vienas datnes izmeérs ir 20 MB.
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pamatojosiem dokumentiem jabut parakstitiem ar droSu elektronisko parakstu

Pamatojuma apraksts

Faila nosaukums

1.4. Kreditora prasijums

Lauka "kreditora prasijums" ir janospiez poga "pievienot jaunu”. Janorada galvenas un
blakus prastjuma apmeérs (ja apmeérs ir 0, tad janorada 0, jo Sie lauki ir obligati aizpildami). Ja
apmeri ir citas valiitas, tad lauka janorada attiecigas summas EUR, bet blakus lauka citas valiitas
nosaukums un summa.

Javeic atzime, vai prasijums atkarigs no nosacijums, ja ir attiecinams, tad janorada
datums, I1dz kuram nosacijumam jaiestajas (ja tads ir).

Prasijuma pamatojuma isi jaizklasta prasijums pamatojums (ierobezojums 350 simboli).
Ja prasijuma pamatojums ir sareZgits un apjomigs, tad to var uzrakstit ka atsevisku dokumenta
datni, pievienojot to. Par to, ka plasaks prasijuma pamatojums izklastits atseviska dokumenta
var noradita prasijuma pamatojuma lauka.

Lauka "Pamatojosa dokumenta datnes Nr." uz konkréto kreditora prasijumu no saraksta
ir jaattiecina pamatojosa dokumenta datne vai datnes, kuras iepriekS§ pievienota lauka
"PamatojoSo dokumentu datnes". Ja viena datne attiecas uz vairakiem kreditora prasijumiem,
tad konkreta datne ir jaattiecina katra no kreditoru prasijumiem. Piemé&ram, aizdevuma ligums,
kas pievienots lauka "PamatojoSo dokumentu datnes" ir attiecinams uz diviem kreditora

prasijumiem. Lidz ar to tas ir jaattiecina uz diviem kreditora prasijumiem.

Prasfjums 1

FPamatojosa dokumenta . ]
datnes Nr. 1 - Aizdevuma_Ligums.docx X

Lauka "prasijuma rasanas laiks" janorada informacija par kreditora prasijuma raSanas

laiku.
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Lauka "prasijuma veids" tiek noradita informacija par kreditora prasijuma veidu —
nodros$inats vai nenodroSinats (jaizvelas kada no klasifikatora vertibam).

Ja prasijuma veids tiek atziméts ka "nodro$inats", paradisies lauks "nodroSinatas mantas

vertiba", kura attiecigi janorada.

Kreanon prasjums
Dokumenta datums v
Galvena prasijuma apmérs - fUR £33 valias NOSIRUMS un Summa
Blakus prasjuma apmérs i (— TS jaievada prasijumu apméri;
* jaizdara atzime, vai prasijums
atkarigs no = = n
atkarigs no nosacijuma (ja
attiecinams), noradot
Fran)mme panatiyuny L0 datumu, ja tads ir zinams.
Aizdevuma ligums Nr. 45
Pamatoes ekumen
datnes Nr.
Prasfjuma rafandslalks | 43532005 8 €« prasijuma pamata lauka ir
Prasijuma veids e = simbolu skaita ierobeZojums;
Nodroginsjuma mantas . = __* dokumenta datnes jaizvélas
bt saraksta no ieprieks
ievaditajam datném.

Ja kreditors v€las sanemt darbinieku prasijumu izmaksu no darbinieku prasijumu
garantiju fonda, tad jaliek atzime un janospieZ poga "saglabat". Jaaizpilda darbinieka veidlapa
(detalizeti aprakstita aizpildiSana So metodisko noradijumu sadalas IV Darbinieku prasijumu
saraksts nodalas 1.1.-1.10) un janospiez poga "saglabat". Aizpildita veidlapa kopa ar kreditora

prasfjumu tiks iesniegta administratoram.

prasijumu garantiju fonda? )

1. ja kreditors vélas sanemt darbinieka prasijuma izmaksu no darbinieku prasijumu
garantiju fonda, tad jaieliek atzime un janospieZ poga Saglabat;

2, veidlapa atbilsto3i Ministru kabineta 2011. gada 27. decembra noteikumiem Nr. 995
"Informacija par darbinieka prasijumiem" jaievada nepiecieSama informacija un jasaglaba;

3. aizpildita veidlapa tiks iesniegta maksatnespéjas procesa administratoram kopa ar kreditora
prasijumu (skat. nakamo atté|u).

1.5. Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesnieg§ana
P&c visas nepiecieSsamas informacijas ievades, lai iesniegtu kreditora prasijumu

administratoram ir janospiez poga "iesniegt kreditora prasijumu". Pirms iesniegSanas lietotajs
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var parbaudit ievaditas zinas pdf formata veidn€, nospieZzot pogu “priekSskatit”. Min&taja
veidng tiks apkopotas lietotaja ievaditas zinas, kuras tiks automatiski ielasitas veidné. Lietotaja
ievaditas zinas kopa ar pievienotajiem dokumentiem p&c iesniegSanas tiks ieklautas EMUS, kur

administrators tas apstradas, ka arT administrators sanems automatiski uzgeneréto veidni.

kad ir aizpildita visa nepiecieSama informacija, tad janospieZ poga lesniegt kreditora prasijumu

Koodihors provpams : _ g = ; =
(vienlaikus tiks iesniegta ari veidlapa "Informacija par darbinieka prasijumiem”, ja tada ir aizpildita)
osoat [ Lonswacar vor |

Jottinmaa prosiume

= - s
T3y

P&c veiksmigas kreditora prasijuma iesniegSanas pie konkréta iesniegta kreditora
prasijuma jabut redzamam administratora lietvedibas numuram (pieméram,0035/55555/2020-
SAN/MPA).

Saraksta ir redzami visi lietotaja iesniegtie kreditora prasijumi, ka ar1 ir redzams to
statuss. Sakotngji iesniegtajam kreditora prasijumam statuss ir "iesniegts MPA", bet
administratora atzitajam kreditora prasijumam ir statuss "atzits". Ja ir iesniegti vairaki kreditora
prastjumu, tad konkré&ta kreditora prasijuma statusu var redz€t pie konkréta ieraksta leja.

Lidz kreditora prasijuma iesniegSanai prasijumam ir statuss “"melnraksts”, kuru var

izdz€st ar pogu "dzest". P&c iesniegSanas kreditora prasijumu nav iesp&jams izdz€st.

Kreditora pra sijuma iesnieg§ana tiek atspogulots kreditora prasijuma statuss,

kas iesniegts, izmantojot e - pakalpojumu

Mk sdtnespées process mekiésons
Subjekta vacds. Sabiedebs o sescbelot Bidb "B Santo
tu ity B Sant uzvardsinosaukums.

» X ja administrators péc kreditora prasijuma
rocess postudinddanas o ’ . :
Sainca s S_—_ izskatiSanas noradijis statusu "Novérst
G traokumus”, (dzeltena krasa), nospiediet
nospieZot uz kreditora vardu, o o ierakstu un atvérsies trakuru novérianas

Procesa lzbeighanas datums - -
atvérsies ievadita informacija logs (skat. nakamo attélu)

par kreditoru

aicmd Krediora wids, v / NOsAUkum PEdeo s daturr Statuss

w Gredton e ( J T — ] 21102018 lesniegt MPA

Ssbiecrite o ercesoty atbidtes °F

Sabindrbia o levcbetony Atk 1
Santo™

A TESTS

Sablmortss 3¢ (rcbedoty 2tk £l

Mokihtnespias komtrotes dienests
i 0112301 lesniegts MPA

Sabiecr s ar iercbeiots atbudy °E

Kreditora prasijums
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1.6. Kreditora prasijuma trikumu novérsana
Administrators, izskatot iesniegto kreditoru prasijumu, var atgriezt to atpakal EMUS e-
pakalpojuma kreditoram trikumu novérSanai (vienlaicigi nosiita kreditoram ligumu noverst
konstatetos truikumus).
E-pakalpojuma kreditora prasijums, kuram janovers trikumi bis attiecigs statuss un biis

iezimets dzeltena krasa.

Kreditora prasijuma trakumu novérsana

* nospiediet pogu Novérst trakumus, tad atvérsies logs un sadala Kreditora prasijuma
trakumu novérsana nospiediet pogu Pievienot jaunu;

* atveras Precizéjuma apraksts, kura noradiet pamatojumu (nemiet v&ra simbolu skaita
ierobeZojumu), ka ari pievienojiet nepiecieSamos pielikumus (dokumentiem jabat
parakstitiem ar drosu elektronisko parakstu) un nospiediet pogu Saglabat;

* |ai iesniegtu administratoram precizéjumus, nospiediet pogu lesniegt precizéjumu.

Precizéjuma apraksts 21/250
Pievienoju dokumentu

Pievienot datni

Pielikumi

=)

Lai izmantotu trikumu novérSanas funkcionalitati EMUS e-pakalpojuma, lietotajam
janospiez uz ieraksta un zemak pie konkréta kreditora prasijuma ir janospieZ poga "noverst
trikumus”, péc kuras nospieSanas atvérsies logs, kura varés pievienot dokumenta datni un
ierakstit preciz€juma aprakstu (ierobezojums 250 simboli), janospiez poga “saglabat”. Lai

iesniegtu preciz&jumu administratoram ir janospiez poga "iesniegt preciz&umu".

2. Kreditora tiesibu istenoSana

P&c pieslégsanas ar Latvija.lv pieslégsanas riku ir jaizvelas vienu no trijam lomam, ar
kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumu.

Lai kreditors vai kreditora parstavis pieklitu konkréta procesa informacijai ir janospiez
izvélne "Kreditora tiesibu TstenoSana" un jaizvélas kads no uzpn@mumiem (janospiez
nosaukums), kurs ir kreditors maksatnespgjas procesa, ja lictotaja parstavibas tiesibas ka valdes
loceklim vai prokiiristam ir registrétas LR Uznémumu registra. Identiska parstavibas tiesibu
parbaude notiek tiesiskas aizsardzibas procesa.

Ja kreditora vai kreditora parstavja parstavibas tiesibas nav registrétas LR Uznémumu
registra (pieslédzas pats kreditors vai parstaviba ar pilnvaru), tad jaspiez poga "Cita persona”.

Identiska parstavibas tiesibu parbaude notiek tiesiskas aizsardzibas procesa.
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P&éc minéto darbibu veikSanas, tiks atverts saraksts ar procesiem, kuros lietotajam ir

kreditora statuss.
- - - -
&  E-pakalpojumi Kreditora tiesibu istenoSana

Piekluve detalizétai informacijai

Ladzu izvelaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:

Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesniegsana ( Kreditora tiesibu istenosana ] Paradnieks vai paradnieka parstavis

Name

e jajasu parstavibas tiesibas ir ierakstitas LR Maksatnespéjas kontroles dienests (90001287943)
Uznémumu registra, tad jas redzésiet
uznémumus, kuros esat valdes loceklis vai \

prokdarists un kura esat kreditors kada no e ja esat kreditors vai kreditora pilnvarotais

maksatnespéjas procesiem; parstavis (parstavibas tiesibas nav ierakstitas
e tapat ari 3ada parstavibas tiesibu parbaude LR Uznémumu registra), tad nospiediet pogu
attieksies uz tiesiskas aizsardzibas procesiem. Cita persona un tad jums paradisies saraksts
. ar maksatnespéjas procesiem, kuros jas esat
- E:-pakalpojumu vietnes tehniskais atbalsts: N o
Mak loatickes di kreditors (skat, nakamo attélu);
& Marstalu iela 19, Riga * tapat ari 3ada parstavibas tiesibu parbaude
Talruni lietotaja atbalstam attieksies uz tiesiskas aizsardzibas procesiem.

Mt e kovsows Clenesh

67099110, 67099171, 67099105, 67099151, 67099136
info.emus@mkd.gov.lv

Lai saraksta ar procesiem izvéletos konkréto procesu, kura tiks apliikota informacija, ir

janospieZ poga "Atvert procesu”.

Kreditora tiesibu istenoSana Piek/uve detalizétai informacijai

Maksatnespéjas process vai TAP/ATAP

Nepk

21112019 - Atviet procesy Atvirt prasijumu

Atvértprocess | Atvirt prasijumu

nospieZot pogu, atveras saraksts ar iesniegtajiem

Kreditora/Darbinieka prasijums kreditora prasijumiem konkrétaja procesa

Nepk Prasluma veids Kreditora prasjuma statuss £anas datums Darbinieka pragjuma statuss Dok reg. Ne.

Kreditors Azis

Kreditors Anzits 11122019

frediors Dajéj atzis 2209 nospiezot pogu uz konkréta
prasijuma, atveras
detalizéta informacija par
to (skat. ndkamo attélu)

Kreditora Daléji azits

Kreditora Agit

2.1. Konkrétais kreditora prasijums
Savukart, lai apskatitu konkré&to kreditora prastijumu, kurs iesniegts konkrétaja procesa,
ir janospiez poga "Atvert prastjumu”. Tiks atverts saraksts ar visiem kreditora prasijumiem

konkrétaja procesa, lai detalizéti atveértu konkréto kreditora prasijumu ir janospiez poga "Atvert
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prastjumu” (ieraksts tiks atvérts jauna cilng, Iidz ar to lietotajam japiever§S uzmanibu, lai

interneta parlikprogramma atlautu atvert jauno cilni).

Kreditora tiesibu istenosana

Piekluve detalizétai informacijai

Pamatojoio dokumentu datnes

Kreditora prasfjums

- - ks -

Darbinieka prasfjums | €——— spiezot uz ieraksta Darbinieka prasijums, atvérsies aizpildita veidlapa

2.2. Detalizeta informacija par konkréto procesu

Konkrétaja procesa var apliikot pamatinformaciju par procesu, nospiezot uz ieraksta
"Manas lietas" bus piecjama "Parskatu sadala”, kura varés apskatit un lejupladét datnes ar
administratora darbibas parskatiem, ka ar1 sadala "MPA Lietvediba" var€s apskatit un lejupladet
datnes ar dokumentiem, kurus administrators atzimés sava lietvediba ar atzimi "radit
kreditoriem" (ierobezojums neattiecas uz lietvedibas dokumenta veidiem, kuri péc noklusgjuma
bis pieejami kreditoriem — kreditoru prasijumu registrs, kreditoru prasijuma registra
preciz&jumi, administratora darbibas parskats, mantas pardoSanas plans un zinojums par mantas

neesamibu).

L e - Kreditora tiesibu istenoSana

Piekluve detalizétai informacijai

Informacija par procesu

Parskatu sadaja
Skatit detalizétu informaciju par parskatu

$aja sadala var atvért administratoru dokumentus
(parskatus, kreditora prasijuma registrus u.c. . ———
dokumentus), nospieZot uz dokumenta nosaukumu,

ja administrators ir pieskiris piekluves tiesibas

MPA lietvediba
i registra

Paréjie lietvedibas dokumenti
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Lai detalizeti apskatitu konkréta procesa ierakstus procesa, no kuriem tiek generéti

parskati, janospiez poga "Skatit detalizétu informaciju par parskatu".

=1
el SLEICIET Kreditora tiesibu IstenosSana Piekjuve detalizétai informacijai

Parskatu detalizéta apskate Subjekta vards, uzvards/nosaukums Sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu “KOLUMBA NAMI*

Personas kods/redistracijas numurs 40003616456

Ligumi

1zvénetie darfjumi
Paradnieka manta

1zmaksas

3aja sadala var redzét

Kreditoru sapulces detalizétu informaciju

TSeveone par procesu.
Saimnileciska dardiba

Finansétajs
legatie lidzekjl
Informacifa par cam MPA darbibam

Pielikumi

B E-pakalnojumu vietnes tehniskais atbalsts:

Maksatnespéjas kontroles dienests E’ﬂ'bﬂ laiks. .
Marstalu iela 19, Riga Pirmdiena-Ceturtdiena 8:30-17:15
Piektdiena 8:30-16:00

Talruoi lietotaja atbalstam

Saraksta bis pieejami vairaki ieraksti ar apakSdalam, kur var aplukot konkrétas

pozicijas, kuras procesa ievadija administrators.

Kreditora tiesibu istenosana

Piekluve detalizétai informacijai

Kreatory sapuices

e lai apskatitu detalizétu informaciju, janospiez uz konkrétas
Sammecskd darbida M PRy :
e izmaksu pozicijas ieraksta (skat. nakamo attélu)

IegUte Eazebti
Informicta par cAim MPA dardibdem
P

Kreditora tiesibu istenoSana
Piekluve detalizétai informacijai

makss informicia
tzmaksas raduids no
Pariceas nosaukums

Apakipozicijas nosaskums

Srvegiaes pakaiptyers
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Maksatnespéjas kontroles dienesta metodiskie noradijumi Elektroniskas maksatnespgjas
uzskaites sist€mas lietoSana un informacijas ievadé
3. Paradnieks vai paradnieka parstavis

P&c pieslégSanas ar Latvija.lv pieslégsanas riku ir jaizvélas vienu no trijam lomam, ar
kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumu.

Lai paradnieks (fiziskas persona) vai paradnieka parstavis piekliitu konkréta procesa
informacijai ir janospiez izvélne "Paradnieks vai paradnieka parstavis” un janospiez poga "cita
persona”.

P&c minéto darbibu veikSanas, tiks atverts saraksts ar procesiem, kuros lietotajs ir
paradnieks (fiziskas persona) vai paradnieka parstavis juridiskas personas maksatnespéjas
procesa.

Savukart ka piekliit detalizétai informacija par konkréto procesu skat. nodala 2.2.

FRM.AUTHO2 IL

L
P E-pakalpojumi
Ladzu izvélaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:
Kreditora (t.sk. darbinieka) prasfjuma iesniegsana Kreditora tiesTbu Istenosana Paradnieks vai paradnieka parstavis

SIA Uznémums

Nav ierakstu

E-pakalpojumu vietnes tehniskais atbalsts

Darba laiks:
Pirmdiena-Ceturtdiena 8:30-17:15
Piektdiena 8:30-16:00

Maksatnespéjas kontroles dienests
Marstalu iela 19, Riga

Talruni lietotdja atbalstam:

67099110, 67099171, 67099105, 67099151, 67099136
info.emus@mkd.gov.lv

@1
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