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Maksatnespéjas kontroles dienesta metodiskie noradijumi Elektroniskas maksatnespgjas
uzskaites sistémas e-pakalpojuma lietosana un informacijas ievadé

EMUS e-pakalpojums
Kreditoram, kreditora parstavim, paradnieka parstavim un paradniekam (fiziskajai
personai) ar Latvija.lv pieslégsanas rikiem ir iesp€ja pieslégties EMUS e-pakalpojumam, kura
var iesniegt kreditora prastjumu (t.sk. darbinieka prasijumu), ka arT redz&t likuma noteikto
procesa informaciju un dokumentus (piem. paradniecka manta, maksatnesp&jas procesa
izmaksas, kreditoru prasijumi u.c.). Minéta informacija ir pieejama Iidz vienam gadam pé&c
konkréta maksatnespejas procesa izbeigSanas.

EMUS e-pakalpojums pieejams MKD majaslapa: https://emuspublic.ta.gov.lv/Autentif.

Maksatnespéjas
kontroles dienests

Noderigi Pakalpojumi

s Elektroniska maksatnespéjas uzskaites « Pieslégties EMUS (administratoriem
sisterna EMUS un uzraugiem) &

* Tiesiskas aizsardzibas process (TAP) « Pieslegties EMUS (kreditoriem un

paradniekiem) &

¢ Juridiskas personas maksatnespéja
* Sudzibas =
¢ Fiziskas personas maksatnespéja
¢ Depozits =
¢ Darbinieku prasijumi
¢ Dati
Tapat EMUS e-pakalpojumam ir iespgja pieslégties, izmantojot EMUS majas lapas

adresi: https://femus.ta.gov.lv (janospiez lauks "Kreditoriem un paradniekiem™ un "Latvija.lv").
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< EMUS

Elektroniska maksatnespéjas uzskaites sistéma

Pieslégties EMUS: Administratoriem un uzraugiem Kreditoriem un paradniekiem
rmeta
[N
LatvD)a.lv
ta, bet var

Atverot EMUS e-pakalpojumu, lietotajs var izveleties, kadas darbibas veikt:

1. iesniegt kreditora (t.sk. darbinieka) prasijumu (janospiez poga "Kreditora (t.sk.
darbinieka) prasijuma iesniegsana");

2. istenot kreditora tiesibas, aplikojot informaciju un dokumentus par
maksatnesp&jas procesu, kura vin§ ir kreditors (janospiez poga "Kreditora
tiesibu istenosana™);

3. Tstenot paradnieka parstavja vai paradnieka (fizika persona) tiesibas, aplikojot
dokumentus par maksatnespgjas procesu (janospieZz poga "Paradnieks vai

paradnieka parstavis").

1. Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesnieg§ana

1.1. Kreditors
P&c pieslégsanas ar Latvija.lv ir jaizv€las vienu no trijam lomam, ar kadu tiks lietots
EMUS e-pakalpojums.
Lai iesniegtu kreditora (t.sk. darbinieka) prasijumu ir janospiez attieciga izvélne un

janospiez poga "turpinat”.
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-
e E-pakalpojumi

ks tremesigas kofrobes dhenests

Ladzu izvélaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:

Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesnieg$ana Kreditora tiesthu isteno$ana

Loga "maksatnesp€jas procesa mekleSana" ir janorada konkrétais paradnieks (personas
kods — fiziskajai personai, nosaukums vai registracijas numurs — juridiskajai personai vai

civillietas numurs), kura procesa tiks iesniegts kreditora prasijumu.
|
% E-pakalpojumi

MDA kool denesy

Maksatnespéjas procesa meklésana

Subjekta vards, 514 "Lieferarant”
SIA "Lieferarant” uzvards/nosaukums

Procesa pasludindanas 22.07.2021
4010396905833 datums

Administrators Artdrs Voronko
C11122233

Statuss Aktivs

Procesa izbeigsanas datums I

P&c attiecigd procesa atraSanas ir iesp&jams izveleties konkréto kreditoru, par kuru
sniegs kreditors prasijumu (ja lietotdjs jau iepriekS §im kreditoram konkrétaja procesa ir
iesniedzis kreditora prasijumu) vai nospiest pogu "jauns kreditors" un aizpildit kreditora
informaciju, ja iepriek$ kreditora prasijums nav sniegts (péc noklusgjuma ka kreditors tiks
iclastta ta persona, kura izmanto Latvija.lv pieslégSanas riku). Lietotajs var iesniegt kreditora
prasfjumu par sevi, vai ari citu personu (gan fizisku, gan juridisku), ja ir pilnvara to parstavet.
Pieméram, fiziska persona uz pilnvaras pamata parstav citu fizisku vai juridisku personu.
Vérsam uzmanibu, ka kontaktinformacija ka kreditora e-pasts ir janorada tikai viena e-pasta

adrese.
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Noradiet procesu un kreditoru =

Lietas numurs Subjekta vards, uzvards/nosaukums Nolémuma numurs Personas kods/registracijas numurs Administrators
4 26664/JR/2021 SIA "Lieferarant” C11122233 4010386905833 Artdrs Voronko m
Kreditcrﬂ

S1A AVAIHUHAAHO OU (SIA AVAIHUHAAHO OU)

SIA MKAIHUHAAHO OU (SIA MKAIHUHAAHO OU)

e

[]

VeérSam uzmanibu, ka ieintereséta persona ir paradnieka dalibnieki (akcionari) vai
personalsabiedribas biedri, parvaldes institiiciju locekli; prokirists un komercpilnvarnieks;
persona, kura sastav ar paradnieka dibinataju, dalibnieku (akcionaru) vai personalsabiedribas
biedru, parvaldes institiiciju locekliem lauliba, radnieciba vai svainiba lidz otrajai pakapei;
kreditors, kas atrodas viena koncerna ar paradnieku. Par ieinteresétajam personam attieciba pret
paradnieku minétas personas ir atzistamas, ja tas $aja statusa bijuSas ped€jo piecu gadu laika
pirms juridiskas personas maksatnesp&jas procesa pasludinasanas dienas. Ja kreditors nav
ieintereséta persona, tad jaatstaj vertiba '"né'". P&c informacijas ievades nospiez pogu
"saglabat". Ja kreditors ir juridiska persona, tad janorada informaciju par juridisko personu.

Kreditora prasijums

Kreditors

Personas tips Fiziska persona M

Nerezidents

Vards, uzvards / nosaukums *
Artdrs Voronkao

Personas kods / registracijas Nr. *

Adrese * ]

Marstalu iela 19, Riga, LV-1050
Telefona Nr.

020305
E-pasts

mkd@mkd.gow.lv

Bankas konta Nr.
LVOOTREL123456789

leintereséta persona -
P M&
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Péc kreditora informacijas saglabasanas, to var apskatit apakSsadala "Kreditors",

nospiezot uz ieraksta, kas atvérs logu ar ievadito informaciju, kuru var labot.

Kreditora prasijums
Kreditors

Kreditora pilnvarotais parstavis

Vards, w % / nosaukums Personas kods / Registracias Nr, Pilnvaras skuma datums Pilnvaras beigu datums Pilnvaras datne
10
Pamatojodo dokumentu d i i a itiem ar drodu parakstu)
N BEEE
Kreditora prasijums

Catums, lidz
. Galvens Blakus Prasfums | kuram

p. | Dokumenta | prasjuma prastiuma g N radands Prastiuma mantas vériiba Kreditora prasijumu
k | datums apmérs apmérs juma | jsiestsjas Prasijuma pamatojums laiks veids (€U MPA Liety. o statuss

-

© | nosaciiumam

1.2. Kreditora pilnvarotais parstavis

Lauka "kreditora pilnvarotais parstavis" ir janospiez poga “pievienot jaunu". Péc
noklus€juma ka pilnvarotais parstavis tiks ielastta persona, kura izmanto Latvija.lv pieslégsanas
riku. Jaunatvertaja loga ir janorada pilnvaras termin$ (termins ierobeZos minétas personas
tiesibas pieslégties konkrétaja procesa EMUS e-pakalpojumu kreditoru tiesibu istenoSanas
sadala) attiecigos laukos un japievieno pilnvaras datne, nospiezot pogu "saglabat". Ka
pilnvaroto parstavi ir iesp&jams noradit gan fizisko personu, gan juridisko personu, izvéloties
personas tipu no klasifikatora.

Lietotajs var manuali pievienot citu personu ka kreditora pilnvaroto parstavi, aizpildot
attiecigi min&tos laukus.

Pilnvaras datnei jabtt parakstitai ar droSu elektronisko parakstu un jasatur laika zZimogs.

Maksimalais vienas datnes izmeérs ir 20 MB.

Kreditora pilnvarotais pérstavis

Personas tips Fiziska persona M

Nerezidents

Vards, uzvards / nosaukums Artirs Varonko

Personas kods Registracias Nr 32000009999
Pilnvaras sakuma datums 38112022 &
Pilnvaras beigu datums B

PILNVARA.docx

o <1
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1.3. PamatojoSo dokumentu datnes
Péc pilnvarota parstavja informacijas aizpildiSanas (ja attiecinams) ir janorada
informacija par kreditora prasijuma pamatojoso datni. Proti, lauka "PamatojoSo dokumentu
datnes” ir janospiez poga "Pievienot jaunu", tad janorada kreditora prasijuma pamatojuma
dokumenta apraksts (pieméram, aizdevuma ligums, rékins u.tml.), ka arT japievieno kreditora
prasijuma dokumenta datne un janospiez poga "Saglabat".
PamatojoSo dokumentu datnei jabiit parakstitai ar drosu elektronisko parakstu un

jasatur laika zZimogs.

Maksimalais vienas datnes izmeérs ir 20 MB.

Pamatojuma apraksts

Faila nosaukums:

<1

1.4. Kreditora prasijums

P&c minéto lauku aizpildiSanas ir janorada informacija par pasu kreditoru prasijumu.
Proti, lauka "Kreditora prasijums" ir janospiez poga "Pievienot jaunu", tad janorada galvena
un blakus prasijuma apmérs (ja apmérs ir 0, tad janorada 0, jo Sie lauki ir obligati aizpildami).
Ja apmeéri ir citas valltas, tad lauka janorada attiecigas summas EUR, bet blakus lauka citas
valiitas nosaukums un summa.

Javeic atzime, vai prasijums atkarigs no nosacijums, ja ir attiecinams, tad janorada
datums, I1dz kuram nosacijumam jaiestajas (ja tads ir).

Lauka "Prastjuma pamatojums" 1si jaizklasta prasijums pamatojums (ierobezojums 750
simboli). Ja prasijuma pamatojums ir sarezgits un apjomigs, tad to var uzrakstit ka atsevisku
dokumenta datni, pievienojot to. Par to, ka plasaks prasijuma pamatojums izklastits atseviska
dokumenta var noradit lauka "Prasijuma pamatojums".

Lauka "Pamatojosa dokumenta datnes Nr." uz konkréto kreditora prasijumu no saraksta
ir jaattiecina pamatojosa dokumenta datne vai datnes, kuras iepriek§ pievienota lauka
"Pamatojoso dokumentu datnes". Ja viena datne attiecas uz vairakiem kreditora prasijumiem,
tad konkréta datne ir jaattiecina katra no kreditoru prasijumiem. Pieméram, aizdevuma ligums,
kas pievienots lauka "PamatojoSo dokumentu datnes" ir attiecinams uz diviem kreditora

prasijumiem. Lidz ar to tas ir jaattiecina uz diviem kreditora prasijumiem.
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Obligati noradiet konkrétajam kreditora prasfjumam pamatojo$d dokumenta Nr.

Pamatojo$a dokumenta
datnes Nr.

| 3 - Liels_ dokuments.pdf X | 1- Aizdevuma_Ligums.docc X

< —] -

Prasij fanas laik:
rasfjuma rasanas laiks 01.41.2022 i

—— 2

Pamatojoso dokumentu datnes (P. tojosiem dok tiem jabut p ar drodu elektronisko parakstu)
Catnes numurs Faila nosaukums Pamatojuma apraksts Kreditora prasijuma Nr.p.k.
1 Aizdevurna_Lligums.docx Aizdevuma ligums 1
2 Kredita_Ligums.docx Kredita ligums
3 Liels_dokuments.pdf Rékins 1

M| 4 > | M 10 w |ieraksti lapa
Prasijums 1

Pamatojo3a dokumenta
datnes Nr.

1 - Aizdevuma_Ligums.docx X

Lauka "prasijuma rasanas laiks" janorada informacija par kreditora prasijuma rasanas

laiku. Ja prasijuma rasanas laiks ir vairaki datumi vai periods, to var noradit briva teksta lauka

"Prasijjuma pamatojums".

Lauka "prastjuma veids" tiek noradita informacija par kreditora prasijuma veidu —

nodrosinats vai nenodroSinats (jaizvélas kada no klasifikatora vértibam). NodroSinatais

kreditors ir kreditors, kura prasijuma tiesibas pret paradnieku vai treSo personu ir nodroSinatas

ar komerckilu, zemesgramata vai kugu registra registrétu hipotéku uz paradnieka mantu.

Ja prasijuma veids tiek atzZiméts ka "nodro$inats", paradisies lauks "nodrosinatas mantas

vertiba", kura attiecigi janorada.
Kreditora prasijums

Dokumenta datums

PrasTjums atkarfgs no nosacijuma

Izklastiet prasijuma biffbu, nepiecieSamibas gadijuma papildus pievienojiet dokumentu
Prasfjuma pamatojums 71,750

Kreditora prasijums pamatots ar 20.08.2020. gizdevuma ligumu Nr.1-02/25

Obligati noradiet konkrétajam kreditora prasijumam pamatojo$a dokumenta Nr.

Pamatojo3a dok t .
amatojosa dekumenta levadiet pamatojo$a dokumenta datnes Nr...

datnes Nr.
PrasTjuma radanas laiks
30.01.2022 &
Pras’jt id! .
rasjuma veids Nenodroginats v

Y

Saglabat Atcelt

15.02.2023
Galvena prasfuma apmers 1400 EUR ... Citas val(itas nosaukums un summa....
Blakus prastjuma apmérs 200 EUR ... Citas val(itas nosaukums un summa

FRM.E-KredPras01.IL

ievada prasijumu apmeérus;

ieliek atzimi, ja ir attiecinams,
ievada datumu, ja ir zinams;

attiecina dokumentu;
norada datumu;
izvélas veidu;
saglaba.
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Ja kreditors ve€las sanemt darbinieku prasijumu izmaksu no darbinieku prasijumu
garantiju fonda, tad javeic atzime "Vai vélaties aizpildit informaciju par darbinieka prasijumu
(izmaksa no darbinieku prasijumu garantiju fonda)? " un janospiez poga "saglabat". Jaaizpilda
darbinieka veidlapa! un janospiez poga "saglabat". Aizpildita veidlapa kopa ar kreditora

prastjumu tiks iesniegta administratoram. MKD majaslapa ir pieejama detalizéta informacija
2

par darbinieku prastjumiem.

Kreditora prasjums g x

Dokumenta datums I, FRM.E-KredPras01 L

Galvens prasiiuma apmérs 220 EIR citos val

Blakus prasfjuma apmars 0 EUR citas val

Prasijums atkarigs no nosaciuma

Izklasist prasuma biliou, nepiecietamibas gadjuma papildus pieviencjist dokumentu
Prasijuma pamatojums 67/750

Kreditora prasijums pamatots ar 20.08.2020. darba figumu Nr.1-02/25

Obligati noradiet koniratajam kreditora prasfjumam pamatojosa dokumenta Nr
Pamatojosa dokumenta .
datnes Ni. 1- Liels_dokuments.pdf X

Prasiuma rasans laiks 02012022 =

Frasijuma veids Nenodrazingts v

I /| Vai vélaties aizpildit informéciju par darbinieka prasijumu (izmaksa no darbinieku prasijumu garantiju fonda)? I

1.5. Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesnieg§ana
P&c visas nepiecieSsamas informacijas ievades, lai iesniegtu kreditora prasijumu
administratoram, ir janospiez poga '"iesniegt kreditora prasijumu'. Pirms iesniegSanas
lietotajs var parbaudit ievaditas zinas pdf formata veidn€, nospieZot pogu '"priekSskatit".
Mingétaja veidné tiks apkopotas lietotaja ievaditas zinas, kuras tiks automatiski ielasitas veidné.
Lietotaja ievaditas zinas kopa ar pievienotajiem dokumentiem pé&c iesniegSanas tiks ieklautas
EMUS, kur administrators tas apstradas, ka arT administrators sanems automatiski uzgeneréto

veidni.

ISkatit o metodisko noradijumu sadalas Nr. 4. "Darbinieku prasijumu saraksts" apak$sadalu Nr. 4.1. "lesniegums
darbinieku prasijumu apmierinaSanai (Darbinieka sadala)”.

2 https://www.mkd.gov.lv/Iv/darbinieku-prasijumi
https://www.mkd.gov.Iv/lv/imetodiskie-noradijumi-un-skaidrojumi
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Kreditora prasijums
Pievienat jauny
Nr.

Dokumenta
k.  datums

prasijuma Kreditora prasjumu

MPA Ligtv. nr. statuss

Rediget  Drest

ums pamatots ar o
ba igumu Nr.1- 1 03012023 Menodrodinats | O PRIEKSSKATIT

K

Kops:780  Kopa:0

Darbinieka prasijums

Péc veiksmigas kreditora prasjjuma iesniegSanas pie konkréta iesniegta kreditora
prasijuma jabiit redzamam administratora lietvedibas numuram (pieméram,0035/55555/2020-
SAN/MPA).

Saraksta ir redzami visi lietotaja iesniegtie kreditora prasijumi, ka ar ir redzams to
statuss. Sakotngji iesniegtajam kreditora prasijumam statuss ir "‘iesniegts MPA™, bet
administratora atzitajam kreditora prasijjumam ir statuss "atzits". Ja ir iesniegti vairaki
kreditora prasijumi, tad konkréta kreditora prasijuma statusu var redz&t pie konkréta ieraksta
leja.

Lidz kreditora prasijuma iesniegSanai prasijumam ir statuss “"melnraksts”, kuru var
izdz@st ar pogu "dzest". Kreditora prasijums ar statusu "melnraksts" tiks izdzests automatiski,

ja tas netiks iesniegts 6 méneSu laika. P&c iesniegSanas kreditora prasijumu nav iesp&jams

izdz@st.
H = H H = tiek atspogulots kreditora prasijuma statuss,
Kreditora prasijuma iesniegsana pogul ok
kas iesniegts, izmantojot e - pakalpojumu
Mok sdtnespifes process mebidiane
Subekia vacds, Sabuecriba a wrcbelotu aidby "B Santo
iy B Sace urvrdainossutums a
AR ja administrators péc kreditora prasijuma
103948 atumns izskatiSanas noradijis statusu "Novérst
Adatiyin NP Yore trokumus”, (dzeltena krasa), nospiediet
nospiezot uz kreditora vardu s ~ ierakstu un atvérsies trakurqu novérianas

2 S el 3 Procesa lzbeigtanas datums K 3k a|
atvérsies ievadita informacija logs (skat. nakamo attélu)

par kreditoru

Statuss

» Credton v MokiAtreI06Y: Kontesies dienests 01123019

Kreditora prastjums

1.6. Kreditora prasijuma trilkumu novérs§ana

Administrators, izskatot iesniegto kreditoru prasijumu, var atgriezt to atpakal EMUS e-
pakalpojuma kreditoram trilkumu novérsanai (vienlaicigi administratoram janosuta kreditoram

ligumu noverst konstatetos trilkkumus).
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E-pakalpojuma kreditora prasijums, kuram janovers trukumi biis attiecigs statuss un tas

bus ieziméts dzeltena krasa.

Kreditora prasijuma trakumu novérsana

* nospiediet pogu Novérst trikumus, tad atvérsies logs un sadala Kreditora prasijuma
trokumu novérsana nospiediet pogu Pievienot jaunu;

* atveras Precizéjuma apraksts, kura noradiet pamatojumu (nemiet v&ra simbolu skaita
ierobeZojumu), ka arT pievienojiet nepieciesamos pielikumus (dokumentiem jabat
parakstitiem ar dro3u elektronisko parakstu) un nospiediet pogu Saglabat;

* |ai iesniegtu administratoram precizéjumus, nospiediet pogu lesniegt precizéjumu.

Precizéjuma apraksts 21/250
Pievienoju dokumentu

Pievienot datn|

Pielikumi

=)

Lai izmantotu trakumu nov@rSanas funkcionalitati EMUS e-pakalpojuma, lietotajam
janospieZ uz ieraksta un zemak pie konkréta kreditora prasijuma ir janospieZ poga "noveérst
trikumus”, péc kuras nospieSanas atveérsies logs, kura var€s pievienot dokumenta datni un
ierakstit preciz€uma aprakstu (ierobezojums 250 simboli), janospiez poga “saglabat”. Lai
iesniegtu preciz€umu administratoram ir janospiez poga "iesniegt preciz€umu". VerSam
uzmanibu, ka trikumu novérSanas funkcionalitate neparedz iesp&ju labot sakotngji ievadito

informaciju par kreditoru un ta prasijumu.

2. Kreditora tiesibu istenoSana

P&c pieslégsanas ar Latvija.lv pieslégSanas riku ir jaizvélas vienu no trijam lomam, ar
kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumu.

Lai kreditors vai kreditora parstavis piekltitu konkréta procesa informacijai ir janospiez
izvélne "Kreditora tiesibu istenoSana". Ja lietotaja parstavibas tiesibas ka valdes loceklim vai
prokiristam ir registrétas LR Uznémumu registra, tad EMUS veiks parbaudi un att€los Sos
uzn@mumus, kurus attiecigd persona ir tiesiga parstavét un kuri ka kreditori ir atziti kada
maksatnespgjas procesa. Tada gadijuma lietotajam ir jaizveélas kads no uzn€émumiem (janospiez
nosaukums). Identiska parstavibas tiesibu parbaude notiek tiesiskas aizsardzibas procesa.

Ja kreditora vai kreditora parstavja parstavibas tiesibas nav registrétas LR Uznémumu
registra (pieslédzas pats kreditors vai parstaviba ar pilnvaru), tad jaspiez poga "Cita persona”.

Identiska parstavibas tiesibu parbaude notiek tiesiskas aizsardzibas procesa.
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P&éc minéto darbibu veikSanas, tiks atverts saraksts ar procesiem, kuros lietotajam ir
kreditora statuss. EMUS e-pakalpojuma kreditoru tiesibu stenoSanas sadala biis pieejama tiem
kreditoriem, kuru administrators EMUS kreditoru prasijumu saraksta biis noradijis kreditora
prasijumu statusu "atzits", "dal&ji atzits" vai "neatzits", ka arT bus veikta atzime "ieklaut

kreditoru registra dokumenta".

=
s E-pakalpojumi Kreditora tiesibu istenosSana

Piekluve detalizétai informacijai

Ladzu izvelaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:

Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma lesniegsana ( Kreditora tiesibu istenosana ) Paradnieks vai paradnieka parstavis
Name
e jajOsu parstavibas tiesibas ir ierakstitas LR Maksatnespéjas kontroles dienests (90001287943)

Uznémumu registra, tad jas redzésiet
uznémumus, kuros esat valdes loceklis vai \

prokarists un kura esat kreditors kada no * ja esat kreditors vai kreditora pilnvarotais

maksatnespéjas procesiem; parstavis (parstavibas tiesibas nav ierakstitas
e tapat ari $ada parstavibas tiesibu parbaude LR Uznémumu registra), tad nospiediet pogu
attieksies uz tiesiskas aizsardzibas procesiem. Cita persona un tad jums paradisies saraksts
ar maksatnespéjas procesiem, kuros jds esat
- E-pakalpojumu vietnes tehniskais atbalsts: "
P s eositrcles db kreditors (skat, nakamo attélu);
& Marstalu iela 19, Riga * tapat ari 3ada parstavibas tiesibu parbaude
Talruni lietotaja atbalstam attieksies uz tiesiskas aizsardzibas procesiem.

Moty e kovrows cleresh

67099110, 67099171, 67099105, 67099151, 67099136

info.emus@mkd gov.lv
Lai saraksta ar procesiem izvéletos konkréto procesu, kura tiks apliikota informacija, ir

janospiez poga "Atvert procesu'.

Kreditora tiesibu istenosSana Priek/uve detalizétai informacijai

Maksatnespéjas process vai TAP/ATAP

Nepk

2 ‘ Sabiedriba ar ierobeiotu atbildibu H Santo™

21112019 Atviiet procesy Atvét prasiumu

Atvért procesy |Auen prasfjumu

Kreditora/Darbinieka prasijums

nospieZot pogu, atveras saraksts ar iesniegtajiem
kreditora prasijumiem konkrétaja procesa

s datums Darbinieks prasjuma statuss Dok reg. Ne

nospieZot pogu uz konkréta
prasijuma, atveras
detalizéta informacija par
to (skat. ndkamo attélu)

Dajéji atzits

Kreditora Agi 0312201

2.1. Konkrétais kreditora prasijums
Savukart, lai apskatttu konkréto kreditora prastjumu, kurs iesniegts konkrétaja procesa,

ir janospiez poga "Atvert prasjumu”. Tiks atvérts saraksts ar visiem kreditora prasijumiem
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konkrétaja procesa, lai detaliz€ti atvértu konkréto kreditora prasijumu, ir janospiez poga "Atvert
prastjumu” (ieraksts tiks atverts jauna ciln€, Iidz ar to lietotajam japieverS uzmanibu, lai

interneta parlikprogramma atlautu atvert jauno cilni).

Kreditora tiesibu istenosana

Piekluve detalizétai informacijai

Pamatojoso dokumentu datnes

Kreditora prasfjums

Darbinieka prasijums J| €——— @ spieZot uz ieraksta Darbinieka prasijums, atvérsies aizpildita veidlapa
E-Dakalooiumy vielnes 1nnigkai MDAl
Maksitnespéjas kontroles dienests o wrba Lk

Y

2.2. Detalizeta informacija par konkréto procesu

Konkrétaja procesa var apliikot pamatinformaciju par procesu, nospiezot uz ieraksta
"Manas lietas". Tad tiks attlota sadala "Parskatu sadala"”, kura varés apskatit un lejupieladét
datnes ar administratora darbibas parskatiem. Sadala "MPA Lietvediba" varés apskatit un
lejupieladét datnes ar dokumentiem, kurus administrators atzimés sava lietvediba ar atzimi
"radit kreditoriem™ (ierobezojums neattiecas uz lietvedibas dokumenta veidiem, kuri péc
noklusgjuma biis pieejami kreditoriem — kreditoru prasijumu registrs, kreditoru prasijuma

registra preciz&jumi, administratora darbibas parskats, mantas pardosanas plans un zinojums

par mantas neesamibu).
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Maksdtnespéas proces

i o Kreditora tiesibu istenoSana

Piekluve detalizétai informacijai

Informaicija par procesu

Parskatu sadaja
Skatlt detalizétu informdciju par parskatu

Saja sadala var atvért administratoru dokumentus
(parskatus, kreditora prasijuma registrus u.c. L —_—
dokumentus), nospieZot uz dokumenta nosaukumu, d

ja administrators ir pieskiris piekluves tiesibas

MPA lietvediba
i registra

Paréjie lietvedibas dokumenti

Lai detaliz&ti apskatitu konkréta procesa ierakstus procesa, no kuriem tiek genereti

parskati, janospieZ poga "Skatit detaliz€tu informaciju par parskatu".

=
& SELCLDINUTE Kreditora tiesibu IstenosSana riekjuve detalizétai informacijai
Parskatu detalizéta apskate Subjekta vards, uzvards/nosaukums Sabie robezotu atbildibu "KOLUMBA NAMI*

Personas kods/registracijas numurs 4000361

1zventétie darfjumi

Paradnieka manta
1zmaksas -
3aja sadala var redzét
Kreditoru sapuices . . miax
detalizétu informaciju
Tesvete par procesu.
Saimnileciska dardiba
Finansétajs
legatie Tidzexjl
Informacija par citam MPA darbibam

Pielikumi
— vietnes tehniskais atbalsts.

Mal s kontroles dienests
W - :
Tal alstam:

Saraksta bls pieejami vairaki ieraksti ar apaksdalam, kur var aplukot konkr&tas

pozicijas, kuras procesa kartité ievadijis administrators.
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Kreditora tiesibu istenosana

Piekluve detalizétai informacijai

maksatnespéjas

Kreatory sapuices

e~ lai apskatitu detalizétu informaciju, janospiez uz konkrétas
Sammecshd darbida M PEPTY :
e izmaksu pozicijas ieraksta (skat. nakamo attélu)

ngitie Fazed
Informdcta par CHAm MPA darbibdm
P

Kreditora tiesibu istenosSana
Piekluve detalizétai informacijai

makss informicia

Izmaksas radatds o
Paricyas nosautums
Apakigoziaias nosaukums
Srvegtas pakaipouTs

Siges pisdtes come

Liguma cseums Ugurra sume Ugums imeg Uguma sddzi

3. Paradnieks vai paradnieka parstavis

P&c pieslégsanas ar Latvija.lv pieslégSanas riku ir jaizvélas vienu no trijam lomam, ar

kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumu.

Lai paradnieks (fiziskas persona) vai paradnieka parstavis pieklutu konkréta procesa

informacijai ir janospiez izvélne "Paradnieks vai paradnieka parstavis” un janospieZ poga "cita

persona”.
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& E-pakalpojumi

FRM.AUTHO2.IL
Ladzu izvélaties lomu, ar kadu lietosiet EMUS e-pakalpojumus:

Kreditora (t.sk. darbinieka) prasijuma iesniegsana Kreditora tiesTbu Istenosana Paradnieks vai paradnieka parstavis

SIA Uznémums

MNav ierakstu

- E-pakalpojumu vietnes tehniskais atbalsts:
ks &jas kontroles di t Darba laiks:

@ Marstalu iela 19, Riga Pirmdiena-Ceturtdiena 8:30-17:15
- Talruni lietotaja atbalstam: Piektdiena 8:30-16:00
. 67099110, 67099171, 67099105, 67009151, 67099136
info.emus@mkd.gov.lv

P&c minéto darbibu veikSanas, tiks atveérts saraksts ar procesiem, kuros lietotajs ir
paradnieks (fiziskas persona) vai paradnieka parstavis juridiskas personas maksatnespgjas
procesa.

Savukart ka pieklut detalizétai informacija par konkr&to procesu ir noradits So
metodisko noradijumu VI nodalas "EMUS e-pakalpojums" sadalas Nr. 2. "Kreditoru tiesibu
istenoSana" apak$sadala Nr. 2.2. "Detalizéta informacija par konkréto procesu".

Lietotajs var aplikot pamatinformaciju par procesu, nospiezot uz ieraksta "Manas
lietas”, tad biis piecejama sadala "MPA Lietvediba", kura varés apskatit un lejupieladét
dokumentu datnes no administratora lietvedibas:

e paradniekam (fiziskajai personai) bis pieejami $adi dokumenti — kreditoru prasijumu
registrs un mantas pardosanas plans;
e paradnieka parstavim bis pieejami $adi dokumenti — kreditoru prasijumu registrs,

kreditoru prasijuma registra preciz&jumi un mantas pardosanas plans.
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4. Darbinieku prasijumu saraksts

EMUS sadala "Procesi" — "Maksatnespé&jas procesi” attieciga maksatnespgjas procesa
kartit€ pieejams — "Darbinieku prastjumu saraksts"”, kura var ievadit datus atbilstosi Ministru
kabineta 2011. gada 27.decembra noteikumiem Nr. 995 "Maksatnesp€jigo darba devéju
darbinieku prasijumu apmierinaSanas un administratora atlidzibas izmaksas kartiba".

Darbinieks var iesniegt darbinieka prasijumu (veidlapu) EMUS e-pakalpojuma tikai
kopa ar kreditora prasijumu.

Darbinieku prasijumu saraksts ir japilda péc tam, kad konkrétais darbinieka prasijums
ir ieklauts kreditoru prasijumu saraksta. Administratoram Sobrid obligati japilda darbinieka
prasijums EMUS sadala "Darbinieku prasijumu saraksts" tikai, ja tas ir iesniegts
administratoram EMUS e-pakalpojuma. Ja darbinieka prasijums iesniegts arpus EMUS e-
pakalpojuma, tad administratoram nav obligati izmantot EMUS sadalu "Darbinieku prasijumu

saraksts".

Informacija par darbinieka
prasjjumiem

lesniegta arpus EMUS e-
pakalpojuma (papira formata, e-
lesniegta izmantojot EMUS e- pasta vai e-adres€ parakstita ar

pakalpojumu elektronisko parakstu) un
administrators izv€las iesniegt
iesniegumu MKD, izmantojot

/ / EMUS
Administratoram jaaizpilda Administratoram jaaizpilda
tikai administratora sadala darbinieka sadalas "Aizpilda
“Aizpilda administrators" darbinieks" obligatie lauki un

administratora sadala "Aizpilda
administrators"

Lai pievienotu jaunu ierakstu par iesniegto darbinieka prasijumu (arpus EMUS e-

pakalpojuma), nepieciesams nospiest pogu "Redigét" un "Pievienot jaunu".
4.1. Iesniegums darbinieku prasijumu apmierinasanai (Darbinieka sadala)

Nospiezot pogu "Pievienot jaunu" atvérsies "lesniegums darbinieku prasijumu

apmierinasanai”, kuru administratoram jaaizpilda (gan darbinieka sadala (obligati aizpildamie
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lauki), ja darbinieks iesniegumu iesniedzis papira formata, e-pasta, vai e-adresé parakstot ar e-
parakstu, gan administratora sadala).

EMUS e-pakalpojuma iesniegtais darbinieka prasijums tiks automatiski
pievienots EMUS sadalas "Kreditoru prasijumu saraksts" un "Darbinieku prasijumu
saraksts', kura administrators to varcs apstradat, vadot attiecigos laukus vai nomainot statusus,
tadgjadi to nevajag pievienot manuali (kreditora un darbinieka prasijums kopa ar kreditora
prasijumu pamatojoSajiem dokumentiem automatiski tiks pieregistréts EMUS lietvediba).
EMUS e-pakalpojuma iesniegtajam darbinieka prasijjumam administrators aizpilda tikai
administratora sadalu "Aizpilda administrators', jo darbinieka sadala "Aizpilda
darbinieks™ jau bus aizpildita.

Lai aizpilditu darbinieka vardu un uzvardu japievieno jauna persona, iznemot

gadijumus, kad darbinieks jau ieprieks ir bijis registréts EMUS sistéma, tad ievada darbinieka

personas kodu:

nfermacija par darbinieka prasijumiem - Aizpilda darbinieks

Darbinieks * evadiet personas kodu Q |

+ Pievienot jaunu personu
Merezidents

*Informacija par darbinieku prasijumiem Vvisos laukos, kur jaievada darbinieka vards,
uzvards — ievada darbinieka personas kodu un jaizvélas attiecigais darbinieks.

Lai pievienotu jebkuru prasijumu pamatojoso dokumentu, tam jabut registrétam EMUS
administratora lietvediba.

PamatojoSos dokumentu iesp&jams pievienot, nospiezot pogu "Lietvedibas saraksts"
"Pievienot jaunu", un atvérsies logs "Lietvedibas pielikuma pievienos$ana", tad manuali ievadot
pamatojosa dokumenta EMUS registracijas numuru vai izveléties izvérsto mekleésanu:

Lietvedibas saraksts
+ Pievienot jaunu

Ja pie izveleta dokumenta ir pieejami vairaki pielikumi, ir iesp&ja izveleties tikai vienu
no tiem.

PamatojoSiem dokumentiem ir jabiit parakstitiem/apliecinatiem ar elektronisko
parakstu.

Loga "Lietvedibas pielikuma pievienogana" ir pieejams lauks "MPA komentars". Saja

lauka administratoram ir iesp&ja ievadit informaciju par pielikumu, pieméram, dokumenta

nosaukumu, 1su aprakstu un citu informaciju, kas administratora ieskata ir butiska.
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Lauka "Informacija par darbinieku prasijumu apmierinasanu” ir nepiecieSams noradit

informaciju par iesniegtajiem darbinieka prasijumiem.

4.1.1. Darba tiesisko attiectbu uzsakSanas un darba tiesisko attiecibu izbeigSanas datums
Lauku "Darba tiesisko attiecibu uzsakSanas datums™ nepiecieSams aizpildit manuali,
datumu noradot formata — diena.ménesis.gads (piem&ram, 01.01.2020), vai arT kalendara loga
atzimgjot konkrétu datumu.
Zemak ir iesp€ja atziméet, vai ir pievienots darba ligums, ka ar1 nospiezot uz bultinu, kas

- G
pieejama blakus T iesp€ja atzimé&t konkréto pielikumu (tiks

atveérts saraksts ar pielikumiem, kurus administrators ir pievienojis pie loga "Lietvedibas
pielikuma pievienosana".

Lauku "Darba tiesisko attiecibu izbeigSanas datums™ nepiecieSams aizpildit manuali,
datumu noradot formata — diena.ménesis.gads (pieméram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga
atziméjot konkrétu datumu.

Zemak ir iesp&ja atzimét, vai ir pievienots darba tiesisko attiecibu izbeigSanas
dokuments, ka art nospiezot uz bultinu, kas pieejama blakus

- G
S iesp&ja atzimet konkréto pielikumu (tiks atverts saraksts

ar pielikumiem, kurus administrators ir pievienojis pie loga "Lietvedibas pielikuma
pievienoSana".

Papildus tam administratoram ir iesp&jams pievienot citus dokumentus.

4.1.2. Noligtais darba samaksas apmers, laiks un samaksa
Sajos laukos administratoram ir janorada informacija par darbinieka noligtas darba

samaksas apméru (ménesalga, stundas likme u.c.) un noligto darba laiku.

4.1.3. Prasijums par darba samaksu
Saja lauka administratoram ir janorada darbinieka prasijums par darba samaksu. Darba
samaksas periodus var ievadit gan atseviSki —izdalot katru ménesi un summas, gan kopa ievadot
visus ménesus un summas viena perioda un summa.
Lai pievienotu ierakstu par darbinieka prasijumu par darba samaksu, nepiecieSams
nospiest pogu "Pievienot jaunu”.
Periodus ir iesp&jams ievadit manuali, datumu noradot formata — diena.menesis.gads

(pieméram, 01.01.2020), vai ar1 kalendara loga atzimé&jot konkrétu datumu.
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Prastjumu par darba samaksu ir janorada loga "Summa" (bruto un neto apmeéra).

Kad visa informacija par darbinieka prasijumu par darba samaksu tiks savadita,
nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot”. Noradams, ka pievienot informaciju biis iesp&jams
tikai tad, kad tiks aizpilditi visi obligatie lauki.

Ja tiks nospiesta poga "Atcelts"”, tad logs automatiski aizvérsies un ieprieks ievadita
informacija netiks saglabata. lerakstu par darbinieka prasijumu par darba samaksu ir iesp&jams
redigét, nospiezot pogu "Redigét" vai izdzEst, nospiezot pogu "Dzgest".

Administratoram ir iesp&jams pievienot pamatojoSo dokumentu pie darbinieka
prasijuma par darba samaksu, ka arT administratoram ir pieejams lauks "Vieta komentaram",
kura ir iesp&ja noradit informaciju par darbinieka prasijumu par darba samaksu, ka ar1 citu

informaciju, kas administratora ieskata ir butiska.

4.1.4. Prasijums saistiba ar atlidzibu par cita veida apmaksatu prombiitni

Lauka "Apmaksajamas prombitnes veids" administratoram ir janorada prombiitnes
veidu, par kuru tiek prasita atlidziba (Darbnespgjas lapa A, dikstave vai aprékinatais
atvalinajums). Lauku ir nepiecieSams aizpildit manuali.

Lai pievienotu ierakstu par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita veida
apmaksatu prombiitni, nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot jaunu".

Periodus ir iespgjams ievadit manuali, datumu noradot formata — diena.ménesis.gads
(piem&ram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga atzimgjot konkrétu datumu.

Prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita veida apmaksatu prombiitni ir janorada loga
"Summa" (bruto un neto apmeéra).

Kad visa informacija par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita veida
apmaksatu prombiitni tiks savadita, nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot”. Noradams, ka
pievienot informaciju biis iesp&jams tikai tad, kad tiks aizpilditi visi obligatie lauki.

Ja tiks nospiesta poga "Atcelts"”, tad logs automatiski aizvérsies un ieprieks ievadita
informacija netiks saglabata. Ierakstu par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita
veida apmaksatu prombiitni ir iesp&jams redigét, nospiezot pogu "Redigét" vai izdzést,
nospiezot pogu "Dzest".

Administratoram ir iesp&ams pievienot pamatojoSo dokumentu pie darbinieka
prasijuma saistiba ar atlidzibu par cita veida apmaksatu prombiitni, ka arT administratoram ir
pieejams lauks "Vieta komentaram", kura ir iesp&ja noradit informaciju par darbinicka
prasijumu saistiba ar atlidzibu par cita veida apmaksatu prombitni, ka ar1 citu informaciju, kas

administratora ieskata ir butiska.
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4.1.5. Prasijums saistiba ar atlidzibu par ikgadéjo apmaksato atvalinajumu

Saja lauka administratoram ir janorada darbinieka prasfjums saistiba ar atlidzibu par
ikgad€jo apmaksato atvalinajumu (atvalindjuma kompensacija, kuru aprékina, izbeidzot darba
tiesiskas attiecibas).

Lai pievienotu ierakstu par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par ikgadg€jo
apmaksato atvalinajumu, nepiecieSams nospiest pogu "Pievienot jaunu".

Periodus ir iesp&jams ievadit manuali, datumu noradot formata — diena.ménesis.gads
(piem&ram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga atzim¢&jot konkrétu datumu.

Prasijumu saistiba ar atlidzibu par ikgad@jo apmaksato atvalinajumu ir janorada loga
"Summa" (bruto un neto apmera).

Kad visa informacija par darbinieka prasijumu saistiba ar atlidzibu par ikgadgjo
apmaksato atvalinajumu tiks savadita, nepiecie$ams nospiest pogu "Pievienot”.

Noradams, ka pievienot informaciju biis iesp&jams tikai tad, kad tiks aizpilditi visi
obligatie lauki.

Ja tiks nospiesta poga "Atcelts”, tad logs automatiski aizveérsies un ieprieks ievadita
informacija netiks saglabata.

Administratoram ir iesp&jams pievienot pamatojoso dokumentu pie darbinieka
prasijuma saistiba ar atlidzibu par ikgad€jo apmaksato atvalinajumu, ka arT administratoram ir
pieejams lauks "Vieta komentaram", kura ir iesp&ja noradit informaciju par darbinieka
prasijumu saistiba ar atlidzibu par ikgad&jo apmaksato atvalinajumu, ka ari citu informaciju,
kas administratora ieskata ir biitiska.

Turklat administratoram ir iesp&ja aizpildit zemak esoSo tabulu:

Atvalingjuma gada sakums =

Periods, kad péd&jo reizi izmatots kartéjais atvalindjums B - =

e

gajé atvalindjuma izmantoto dienu skaits
lzmantotd atvajindjuma dienu skaits, kas izmantotas par ieprieki&jo darba periodu

Izmantotd atwafingjuma dienu skaits, kas izmantotas par kartéjo darba periodu

4.1.6. Prasijums par atlaiSanas pabalstu
Lauka "Darba tiesisko attiecibu izbeigSanas tiesiskais pamats (iemesls)"
administratoram janorada iemeslu (vai Darba likuma pantu), uz ka pamata darba tiesiskas

attiecibas ar darbinieku tika izbeigtas.
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Darbinieka prasijumu par atlaiSanas pabalstu ir janorada loga "Summa" (bruto un neto
apmera).

Administratoram ir iesp&ams pievienot pamatojoso dokumentu pie darbinieka
prasijuma par atlaiSanas pabalstu, ka arl administratoram ir piecjams lauks "Vieta
komentaram", kura ir iesp&ja noradit informaciju par darbinieka prasijumu par atlaiSanas

pabalstu, ka arT citu informaciju, kas administratora ieskata ir butiska.

4.1.7. Kaitéjuma atlidziba sakara ar nelaimes gadijumu darba vai arodslimibu

Lauka "Datums, kad noticis nelaimes gadijums darba vai konstat€ta arodslimiba"
administratoram ir janorada datums, kad ar darbinieku ir noticis nelaimes gadijums darba vai
kad darbiniekam tika konstatéta arodslimiba. Datumus ir iesp&jams ievadit manuali, noradot to
formata — diena.ménesis.gads (piem&ram, 01.01.2020), vai ari kalendara loga atzimgjot
konkrétu datumu.

Administratoram ir iesp&jams pievienot pamatojoso dokumentu pie darbinieka
prastjuma par kaitgjuma atlidzibu sakara ar nelaimes gadijumu darba vai arodslimibu, ka art
administratoram ir pieejams lauks "Vieta komentaram"”, kura ir iesp&ja noradit informaciju par
darbinieka prasijjumu par kait€§juma atlidzibu sakara ar nelaimes gadijjumu darba vai
arodslimibu, ka arT citu informaciju, kas administratora ieskata ir biitiska.

Lauka "Periods, par kuru kait€juma atlidziba nav izmaksata" administratoram janorada
laika periodu, par kuru darbinieks prasa kait€jumu atlidzibu par sakara ar nelaimes gadijumu
darba vai arodslimibu. Lauka "Summa" administratoram ir janorada summas apméru, kuru
prasa darbinieks.

Kait&juma atlidzibas summa par turpmako periodu parskaitita specialaja budzeta

Lauka: IrONav
administratoram ir janorada ir vai nav kait€juma atlidziba par turpmako periodu parskaitita
specialaja budZeta un ja tiek atzZiméta norade "Nav", tad attiecigi jaatzimé lauks:

_ Ladzu parskaitit specialaja budzeta kaitéjuma atlidzibas summu par turpmako

periodu

4.1.8. Informacija par pédéjam sanemtajam summam
Sadala "Informacija par pédéjam sanemtajam summam" administratoram ir jasavada

informacija par darbinieka peéd&jam sanemtajam summam.
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4.1.9. Bankas noréekinu rekviziti
Saja sadala ir jaievada informacija par naudas lidzeklu sangméju — vards, uzvards (ja
persona, kas noradita ka naudas lidzeklu sanémgjs, jau ieprieks ir bijusi registréta EMUS
sist€éma, tad ievada §1s personas personas kodu).
Bankas nosaukuma ir janorada bankas nosaukums un péc tam janospiez uz mekletaja

riku, tad EMUS atlasis no klasifikatora pieejamos bankas nosaukumus:
Bankas nosaukums * swedbank \il

Swedbank (Swift: HABALW22X00K)

Konta numurs *

4.1.10. Aizpilda darbinieks
Saja sadala ir janorada darbinieka personas kodu (ta darbinieka personas kodu, kurs

iesniedzis darbinieka prasijumu), ka arT datumu, kad darbinieka prasijums tika aizpildits.
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